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Introduccion
En este informe se presenta el desarrollo de las précticas laborales de las actividades a
cumplir como auxiliar de ingenieria civil en la secretaria de Infraestructura de la Alcaldia
de Villavicencio en un periodo desde el 13 de febrero hasta 13 de mayo del 2022.
Cumpliendo con todas las actividades descritas en el Art 25 informes del acuerdo N.° 003

del 30 enero 2020 resolucién de practicas laborales.

En el informe se evidencia las funciones a cumplir por el practicante durante el desarrollo
en el periodo de ejecucién de las practicas laborales, identificando algunas probleméticas
y aportando ideas en la secretaria de infraestructura, direccion de obras civiles con el fin
de darle posibles soluciones aportando mejores al hacer eficiente en los procesos de

Areas de ¢
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1. Resefia histdrica del escenario de practica

La Alcaldia de Villavicencio se encuentra ubicada en la capital del departamento del
Meta, y es el centro comercial mas importante de los Llanos Orientales. Esta situada en el
Piedemonte de la Cordillera Oriental, al noroccidente del departamento del Meta, en la margen
izquierda del rio Guatiquia y cuenta con una poblacion urbana de 407.977 habitantes en 2010.

(VILLAVICENCIO, 2022) Presenta un clima calido y muy himedo, con temperaturas medias de

DA,

llustracion 1: logo de la alcaldia del municipio de Villavicencio, Meta
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Nota: la figura muestra el logo del escenario de la practica. Fuente: Pagina web, Alcaldia
Villavicencio, Meta
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2. Plan estratégico del escenario de la practica
2.1 Misién

El municipio de Villavicencio es la entidad territorial responsable de administrar los
recursos publicos de los villavicenses para garantizar el mejoramiento social y cultural en la
calidad de vida de sus habitantes, a través del ordenamiento del desarrollo, la construccion de
obras y la prestacion eficiente de servicios publicos (VILLAVICENCIO, 2022).

2.2 Vision

Para el 2023, la administracion "Villavicencio cambia contigo™ consolidara al municipio
como la capital cultural del piedemonte: moderna, empoderada, competitiva, sostenible,
incluyente, con arraigo por sus tradiciones, amable con su gente, justa con las personas,
reconocida por el manejo consciente de sus bienes comunes, Sus cursos naturales y con servicios
publicos de calidad, donde se puede ejercer la ciudadania con dignidad
(VILLAVICENCIO,2022).

2.3 Objetivos

Los objetivos de la calidad reflejan de manera medible los compromisos adquiridos por la
entidad hacia los ciudadanos y sus grupos de interés. Para tales efectos se acogen los objetivos
planteados en cada uno de los ejes estrategicos del plan de desarrollo. La medicion de los
objetivos de la calidad se realizara a través del cumplimiento de las metas del Plan de Desarrollo
Municipal y quien es responsable de consolidado, evaluacion y seguimiento por parte del
Proceso de Planeacion (VILLAVICENCIO, 2022).
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2.4 Meta
Planificar, disefiar y gestionar la construccion, mantenimiento y mejora de la
infraestructura publica municipal para fortalecer el desarrollo econdmico y social de la ciudad a
través de la formulacion de proyectos. (VILLAVICENCIO, 2022)
Principales metas servicios o productos:

e Reparcheo de vias.

e Poda de arboles.

e Mantenimiento de vias terciarias y no pavimentadas.

e Apoyo de maquinaria y mano de obra.

e Obras civiles de competencia municipal y de interés para la comunidad.

e Servicio de roceria en instituciones educativas publicas y predios de propiedad del

municipio de Villavicencio.

e tala de arboles en zonas urbanas.

Poda de arboles en zonas de rondas hidricas y reservas naturales
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3. Descripcion de funciones y procedimientos a desarrollar
3.1 Funciones del practicante

Las funciones para desarrollar se centran en el apoyo para la revision técnica, de los
proyectos de areas de cesion por parte de la secretaria de Infraestructura de la Alcaldia de
Villavicencio, dando cumplimiento a los requisitos del ANEXO N°1, Para elaboracion de
informes a los urbanizadores haciendo las respectivas observaciones y devoluciones de sus
proyectos. Se realiza de una manera detallada la revision de los planos entregados por parte de

los urbanizadores y se evidencia si se encuentran aprobados por curaduria.
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3.2 plan de préctica del practicante

Tabla 1: plan de practica

LUNIMETA

proyectos de Areas de
cesion, en cuanto a el
seguimiento del anexo n°l

- Devoluciones de
expedientes a los
urbanizadores

- Reuniones con los
urbanizadores para
orientaciones

- Reuniones con la
abogada Laura para
la aprobacién de

OBJETIVOS RESULTADOS ACTIVIDADES
Adelantar actividades - Elaboracion del -organizacion de los
relacionadas con los estado de proyectos | documentos

-eficaz desempefio a la hora
de dar asesoramiento a los
urbanizadores y a mis
supervisores

movilidad para la
aceptacion del plan
de movilidad en los
proyectos
- Reunién con
archivo para las
entregas por medio
de correo, que se
haga entrega de los
recibidos

polizas
Realizar de manera eficaz la - Reunién con Se llevara a cabo una
documentacion entregada y control fisico para | documentacion mas
buscar la manera de llevar la debida organizada y el manejo de
en archivo los documentas organizacion del cada uno de los documentos
debidamente organizados proyecto entregados para que el
- Reunidn con especialista de la viabilidad

del proyecto, y darle a
control fisico la actividad
de la revision de los
documentos para el
cumplimiento del Anexo 1
y hay si la intervencion por
partes de Areas de cesion.

Nota: en la tabla se evidencia el plan a seguir, Fuente: Propia
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4. Objetivos del practicante
4.1 objetivo general
Realizar la mayor cantidad de seguimientos a los proyectos de areas de sesion buscando
la aplicacion y eldesarrollo delos conocimientos adquiridos en la Corporacion Universitaria del
Meta del programa de Ingenieria Civil.
4.2 objetivos especificos
o Identificar si los documentos a llegados por los urbanizadores se encuentran de
manera vigente

o Evaluar si el espesor de la capa asfaltica de los proyectos cumple con lo exigido

en el ANEXO 1, y con los estudios exigidos

o Identificar si los planos se encuentran debidamente aprobados por curaduria
o Reconocer si el plan de manejo se encuentra aprobado por Movilidad
o Verificar si la pdliza se encuentra aprobada

5. Metas que se propone el practicante

e Adquirir conocimientos de los debidos procesos que se llevan a cabo para las
areas de cesion, en lo posible realizar debidas visitas a estos proyectos.

e Aportar a la oficina de obras Civiles con el manejo adecuado de la
documentacion, equipos, manejo de las nuevas herramientas

e Responder a tiempo con todas las actividades que se me presenten, para asi

mismo responder a los urbanizadores los proyectos para el paso de la viabilidad.
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6. Cronograma de actividades realizadas en todo el proceso de practicas

Tabla 2: cronograma de actividad

SECRETARIA DE
INFRAESTRUCTURA/
DIRECCION DE OBRAS
CIVILES
S1 S2 S3 S4 S5 S6 S7 S8 S9 S10 S11 S12
ITEM ACTIVIDADES

Apoyo a visitas técnicas
1 de los requerimientos a la
comunidad

Realizacion de hojas de

2 control documental para
los proyectos de AREAS
DE CESION

Diagnostico a los
requerimientos de la
3 comunidad

Apoyo en la formulacion
4 de proyectos

5 Presupuestos y disefios en
la secretaria de
infraestructura

6 Apoyo a seguimiento

técnico administrativo
AREAS DE CESION
7 Evaluacion de proyectos

svens o cooon IR SRR AN S N

8 Realizacion de informes a
los urbanizadores de los
proyectos de AREAS DE
CESION

Nota: En la tabla se muestra el cronograma de actividades del practicante. Fuente: Propia
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7. Diagnostico y problematicas detectadas
En el desarrollo de las précticas que se esta llevando a cabo en la Alcaldia de
Villavicencio se realiza un mejoramiento para la documentacion a llegada a las AREAS DE

CESION de los de diferentes proyectos de los barrios de Villavicencio.

Una de las problematicas que se puede evidenciar es la desorientacion por parte de los
urbanizadores por que no se les brinda la accesoria de la documentacion que deberia ser a llegada
y recibida con todos los requisitos del ANEXO N1 por Control Fisico para luego ser evaluadas
por el especialista en AREAS de CESION, para dar una posible solucion junto con mi equipo de
trabajo se esté realizando una nueva organizacion en cuanto a lo que pertenece o participa

AREAS DE CESION.

7.1 estructura del diagnostico
La matriz DOFA es una herramienta que usamos para identificar las debilidades y
fortalezas de la Secretaria de infraestructura para a partir de alli saber de qué manera podemos

mejor las debilidades que se puedan presentar.
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llustracion 2:Matriz Dofa

AEBILIMDES \ OPORTUNIDADES
1. Capacitacion al personal en matena de
1. Mala organizacion en la distnbucion proyectos y dreas de sesion vial
de tareas

2. Acumulacion de 2. Mejor distribucion del tiempo ¥
Proyectos por falta apoyo del equipo de trabajo
De tiempo
3. Coordmacion 3. Reuniones para coordinar las
Entre los entes Tareas que le corresponden a
Competentes para la Control fisico, movilidad y irea
Aprobacion de Sesion vial

FORTALEZAS \

1. Proyectos aprobado . cumplimiento a los
Por personal no especialis requisitos del anexo 1 yala
: v = " normativa de areas de cesion

. Revision y seguimiento de
los proyectos allegado por
los urbanizadores

2. Reclamos o Quejas por
Parte de los urbanizadores, en tiempo de respuestas

3. Desorientacidn para los urbanizadores entre
Los eates competentas para la aprobacion de Areas de

3. Acompariamiento continuo

< A T

Nota: En la tabla se muestra la matriz DOFA, donde se encuentran las debilidades,

oportunidades, fortalezas y amenazas del escenario de practica. Fuente: Propia
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8. Plan de mejoramiento
Crear un Excel de seguimiento a los proyectos de los urbanizadores y asi hacer mas facil
el proceso a la hora de la entrega de areas de sesién, con el fin de que sea integrado en el sistema
de gestion de calidad de la empresa, esto ayuda en la toma de decisiones de alguna eventualidad

que se presente durante y después de la ejecucion de los proyectos de areas de sesion.

9. Producto como resultado de los aportes
Se crea un documento en Excel para tener una organizacién y un cronograma claro de los

proyectos establecidos y reuniones hechas por parte de la secretaria de infraestructura con la
comunidad para la presentacion del proyecto para asi tener claro los compromisos adquiridos en
cada reunion.

lustracion 3:Documento en Excel

AEEAT BE CESI4N BE INFEAESTENCTHCTEES TIAL

reerccre M rreccsdll

EsTaRS RETISISNES #BICRTACISNES

SANTA HARIA DEL BUGUE| 0BRA TERHINADA

z L TERHIHAD

Conporing La
¥ |ueuochias L LLLLE

4 |sANrERHANDEFLAZA  |0ERA TERHINADA

Nota: En el documento de Excel se ha dejado plasmado el estado de cada uno de los
proyectos de Areas de cesion vial a llegados a la secretaria de infraestructura de la dependencia
de obras civiles. Fuente: Propia.

N
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Se cred una lista de chequeo para los usuarios y para la gestion interna de la secretaria de
infraestructura para llevar un control de la documentacién a llegada por los usuarios haciendo una
actualizacion a el Anexo N°1, para proyectos no ejecutados.

llustracion 4: lista de chequeo para proyectos no ejecutados

Proceso de Desarrollo Urbano y Territorial

Subproceso de Mantenimiento y Conservacion de los Bienes
Piiblicos

FORMATO DE CHEQUEO PARA EL RECIBO DE ¥IAS Y CESIONES
¥IALES

MUNICIPID DE VILLAVICENCID
FORMATO DE CHEQUEO PARA RECIBO DE VIAS Y CESIONES VIALES

Fecha: Urbanizador o entidad piblica:
Direccion: Proyecto:
LA UMENTOS NECESARIGS PARAR B BECIEO BE VA5 Y LESHNES VL ES A8 MNP E VL AVICENCET
. PRESENTO]| SE OBESERVACIONES
Ho. ITEH

3l | NO | 51 | ND

7 Resclucicn de Urbanismo Vigente.

Escritura Publica con Protocolo de Registro o certificado
= de Libertad y Tradicidn de las dregs de cesidn al
Municipio de Villawicencio.

Estudic de mowilidad. Firmado por un profesional

responsable y avalado por mowilidad.

Disefo de Sefalizacicn Horizental y Vertical de las Areas
& Viales. fimadts por w0 oaNemiona’ aasoonsabie
Fusadaiz oo iz

Nota: se realiza una lista de chequeo para los proyectos no ejecutados para la facilidad

de los usuarios y el personal administrativo Fuente: Propia.
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Se realizaron respuestas por medio de informes a los urbanizadores de la documentacion

a llegada a la secretaria de infraestructura dependencia obras civiles.

llustraciéon 5: informes
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Nota: realizacion de informes dando respuesta de la documentacion allegada a la

secretaria de infraestructura, para observaciones y devoluciones de expedientes Fuente: Propia.
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Se realiz6 actas de reunion para las visitas técnicas con interventoria conociendo los

avances del proyecto y los compromisos a cumplir.

Sede Héroes Pantano de Vargas, 6624080 Ext. 15

Villavicencio - heta - Colombia

E-mail: decanaturaingenierias@unimeta edu.co - wow.unimeta edu.co

rah eobarescon -

..... con Historia”’



Corporacién Universitaria del Meta — UNIMETA
Vicerrectorado Académico y de Investigaciones
Escuela de Ingenierias

UNIMETA

Nota: acta de reunion plasmada en la visita técnica con interventoria Fuente: Propia

Se realizaron hojas de control documental para tener un control de la informacién

allegada por los urbanizadores a cada uno de los proyectos.

lustracion 6: hoja de control documental
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Nota: la hoja de control documental ayuda a saber que informacion ha sido presentada

por el urbanizador donde se realiz6 con cada proyecto, Fuente: Propia.
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llustracion 7: Acta de evaluacion técnica

- ALCALDIA DE VILLAVICENCIO

SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA FPAL

ALCTA DE EVALLSCDION TECOMICA - AREAS DE CESION VIAL | Fagina Fde 13

5 La informacikdn béenica reposa en ORIGIMAL para su cusbodia en la Secretaris de
Infrasshuctura Mundcipal conformie 8 ks formabos definidos par by entidad demominadios,
Gestion Documestal - HOJA DE CONTROL DOOUMENTAL, contenidos en 2
carpefas y forman parte inlegral de la presente acta y expediente del proceso i

Sorie L3119
Subenrio 12 - 19.18
MH® Expedienies

EXFEDIENTES &AREAS DE CESKIW  WIAL:  Pawmentackom para LA WA DE
DESACELERACION AL COMDOMINID BOEOUES DE LA ALAMEDA KM 1H
WA WILLAWICENCIONPUERTD  LOPER EW EL HUMICIFIO  DE
WILLAVICENCID DEFARTAMENTO DEL META = Segun Lcencla 50000 - 1-
21 -0%E2 de 2MiZ1 - Licends Urbanktica de parrelacdn en b modalidad
i saneaTiEtn K 12 BL SAMEN DE 58K J=E - VERED®N. SANTA ROSA.

FECHA DESCRIFUION TEPCH DOCUMENT AL FOLIOS
Dy FIM AR,

28-00-200% Entrega de comrecciones para necibo de aneas de oosion vl | -2
ASOCIACION CONDOMDKIO BOSQUES DE LA ALAMADS
“ASCELAMEDS”

LA-0E- 2004 Estudio de rarsikto 3-11

14052004 Estudio geatecnico 13-30

15-0E-2004 Ensaay de lboraiona 31- 74

DL-07-2004 Disefio de pavimentos 75 - 96

2F-0E-2000 Flano de lncallzacion general dd proyncto urianistion 57 - 94

2702000 Flano de amogoramients v cuadm de aroas segun |59
curadusia

2F-0E-2000 Flano de pona de ceshon [obras de urbanems - vias zonss | 100-101
wordes) aprobado oradori

Nota: la hoja de control ayudara a ser mas practica la evaluacion del especialista vial para los

proyectos de areas de cesion, Fuente: Propia
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Se realizo un informe de solicitud de péliza a los urbanizador para llevar a cabo la

culminacion del proceso de &reas de cesion vial.

lustracion 8: solicitud de poliza

1202 < 17.32/0119

Vhrdowecie, fetiries 21 de 2018

cocYara

ANNA CAMILA SVENSSON

GEREnNYE

CORPORACION EDUCATIVA DEL LLANO
CRA. 46 QL 14, BN EL BUQUE

31J 432 4048

Vilwdcwechs, Meta

REF- SOLICITUD POLIZA OF ESTASILIDAD DE OSRA - AL
Qe CESilu viAL Pavimentackée Colegls Neil Armstrong -
CELLANO, CARRERA 44, CALZADA NORTE, CALZADA SUS,

AENA ANEAY Ub CENION VAL - CLISOIAQON SOUCAIIVA U=
LLANU

LU var saslrada b werficackin sdenica did Anan & Coalin Vial: CONSTRUCCION CARRERA
44 (Medde V15, A=2636.76 m2), CALZADA NORTE [Meds A=633.16 ml), CALZADS
SUR (W12, A LAD m2) « Munlplo e Vilivicendo, S acueed & & cenegrado e Wl
Sotrue U320 de 2005 y 0200 dal 2006, por wl cus e Sclen normas ¥ M e tiecun
procdinintos sord M Saburvesborie, TRulCKn, neche v esdriureckin de Aosan e Casidn
ratulan wn o Muncipio de Vikecuscks, s vies en mentin cunplen can ke sstathecdo

o ol wraste dul 2oopects y oen e depiciiacose ¥ hormes Woskas sertnintis y
sompshernertarios del INVIAS ¢ ul PEaluterho de Trarspoe de ccuerdu 4

7 A e Reubcdn Moo S0001-5030716 del J0 de fubrer det 2018 ~ Curaderis
Urtsane Primirs de Vidavicere or medic de b cusl se oXirge una Meedficaciin de
Licureie Urturndstics o W tiebuziin Moo SOM0I-3- 100380 el 0< 84 marzy & 2012

Tor 0 Al s pvisiv & saAReact v DPRT0 WOIAGIND 5 W sy @

D S Qe ant

OWG, W shviifeado cen

AT et erle Mo, 230 2283 ¢ olful catasiva Mo, G250 GO S0

ACAAZO Wy b Civewvir 94, e & PIRCA ANORE ol suctir £L GRAY AT

Cented 2% Vlaeiiwieo

N cont Lo

¢ L eilisfing vy SeeDos eviregatos 4 b Secstarie S Infrssiuctura
slabrogas par Coretaxcidn y Coraulerie de Ctrmas Chviles SAS. (CIVINCON
SAS.)y apretiades par b Corpuricidn Educative del Llato
SN ermbargl, «Stas olras debierdn wer QararOzades por ol Urbansedie nedlne UNAS
POLIZAS, sira cata una dé s cbris, asi 1, Cosstreceiin Carera 44 (Mislla V15,

A=26A626 md), L Commecdn Cauada Nude (Meds V1), A=B33.16 md) 3

2 -

Nota: se realiz6 una solicitud de pdliza, Fuente: Propia
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Se realiz6 un acta de visita técnica para reconocer las problematicas y determinar una
posible solucion a la obra.

llustracién 9: acta de visita técnica

' I Pemwss Duasrrdn rbame y Toresed
powonans (3 B ¢ Lovenrracias u Loy Darws Addice
s ACTA D VWTA

[ NOWRRE SOLICITANTE
| RADICADY DE 8OLICTTUD

| ViGAR VisiTA

| TELEFOND SOLICTANTE
[FeoasdUcmo
| FUNCISNARIO DESIGNADO YA
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TIA " T Wi .l

 rT—T——— = oa.;!vm)néuv&u = ‘
MHender solidid rad - 43020 Mandohgus Uoda » Haiooks |
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| Ditsego 60 13 vista (Opciozal
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Nota: Apoyo a visita técnica y desarrollo del acta de visita técnica, Fuente: Propia
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Se cred una lista de chequeo para los usuarios y para la gestion interna de la secretaria de
infraestructura para llevar un control de la documentacion a llegada por los usuarios haciendo una

actualizacién a el Anexo N°1.

llustracion 10: lista de chequeo para proyectos ejecutados

Proceso de Desarrollo Urbano y Territorial
Subproceso de Mantenimiento y Conservacion de los Bienes
Piblicos
FORMATO DE CHEQUEDO PARA EL RECIBO DE ¥IAS ¥ CESIONES
¥IALES
MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO
FORMATO DE CHEQUEO FARA RECIBO DE VIAS Y CESIONES VIALES
Fecha: Urbanizador o entidad pdblica:
Direccion: Proyecto:
FOCLMEN TS NELCESARRS PARA EE RELCIBO OFE VIS Y LESHOONVES ViR ES A8 MUNVECIFIOG OF VL A VRCENCHT
. PBESENTO] SE OBSERVACIONES
Ho. ITEM

3 || NO || 51 | NO

H Resolucicn de Urbanismo Vigente.

Escritura Publica con Protocels de Registro o certificado
= de Libertad y Trodicién de las dreas de cesign al

Municipio de VWillawicencio.

Estudic de mowlidad. Firmado por un profesional

responsable y avalade por mowilidad.

Disefic de Sefializacién Horizontal y Vertical de las Areas

4 Viales. FSimads por an profasionad responsabia

Nota: se realiza una lista de chequeo para los proyectos ejecutados para la facilidad de

los usuarios y el personal administrativo Fuente: Propia.
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10. Aportes y sugerencias realizadas durante la practica

Durante el proceso de las practicas los aportes de mi parte a las actividades realizadas son
los formatos de Excel y de Word para llevar un control de las entregas por partes de las
urbanizaciones y una organizacion para la parte interna de la secretaria de infraestructura con
articulacion de la secretaria de movilidad y control fisico, donde se presentaron la socializacion

de los proyectos, entre las que también se destacan las siguientes.

Acompafamiento a visita técnica con el urbanizador, con el fin de conocer las areas de
cesion vial del proyecto donde se logra determinar cuéles seran las vias de accesos y que
requerimientos del Anexo N°1 le hacen falta y las observaciones técnicas dirigidas por el

ingeniero y la arquitecta encargada de las areas de cesion vial de la dependencia de obras civiles.

Acompafiamiento a visitas técnicas de obras ejecutadas por mantenimiento donde se

determina cual es la problematica y la posible solucion que se le puede dar a la comunidad.

Acompafiamiento a visitas técnicas a obras en ejecucion con articulacion de la

interventoria para hacer conocimiento de los avances del proyecto y reportes.

Sede Héroes Pantano de Vargas, 6624080 Ext. 152 -~ ‘e estarencd
Villavicencio - Mzta - Colombia W -
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11. Evidencias objetivas de la practica
llustracion 11: visita técnica con interventoria

Nota: Acompafiamiento de visita técnica con
interventoria a campo, para revisar los avances de la
obra. Fuente: Propia.
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llustracion 12: visita técnica

-y

Nota: Acompafiamiento a visita técnica en obra ejecutada por mantenimientos y

reparaciones Fuente: Propia
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lustracion 13: Visita técnica a proyectos de &reas de cesion

Nota: Acompafiamiento a visita técnica con el urbanizador para conocimiento del
proyecto y realizar observaciones sobre el avance de la documentacion a llegada a la secretaria

de infraestructura, Fuente: propia

Sede Héroes Pantano de Vargas, 6624080 Ext. 152 ‘e estarencd
Villavicencio - Mzta - Colombia W -
E-mail: decanaturaingenierias@unimeta edu.co - wow.unimeta edu.co A vereemmmneseenel0l] MISIDNRY



Corporacién Universitaria del Meta — UNIMETA 24

Vicerrectorado Académico y de Investigaciones | g It/‘ \J IH\\/"E || /_/I
Escuela de Ingenierias | S _

12. Normatividad externa e interna que rige a el escenario de practica

e LEY 388 DE 1997 de ordenamiento territorial donde se sefiala el equipamiento
colectivo y espacios publicos y el sefialamiento de sesiones urbanisticas gratuitas

que corresponde a dicha infraestructura.

e DECRETO N° 1000-21 145 DE 2015 (Por el cual se definen los parametros y
contenidos para la elaboracion y presentacion de los estudios de movilidad y

planes de manejo de transito del municipio de Villavicencio)

e DECRETO 0329 DEL 25 DE NOVIEMBRE DE 2003 Y EL DECRETO 029 DE
03 DE AGOSTO DE 2006 DEL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO (Por el cual
se dictan normas que establecen procedimientos de interventoria, titulacion,

recibo y escrituracion de areas de cesion gratuitas en el municipio)

Sede Héroes Pantano de Vargas, 6624080 Ext. 152 ‘e estarencd
Villavicencio - Mzta - Colombia W -
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13. Evidencia de la ejecucidn total del plan de practica en porcentaje

Tabla 3: Avance porcentual

PLAN DE PRACTICA PORCENTA
JE
1. Elaboracion del estado de proyectos 14.28%
2. Devoluciones de expedientes a los urbanizadores 14.28%
3. Recomendaciones a los urbanizadores para orientaciones 14.28%
4. Reuniones con la abogada para la aprobacién de pélizas 14.28%
5. Reunion con control fisico para la debida organizacion del proyecto 14.28%
6. Reunidn con movilidad para la aceptacion del plan de movilidad en 14.28%
los proyectos
7. Reunién con archivo para las entregas por medio de correo, que 14.28%
se haga entrega de los recibidos
TOTAL 100%

Nota: en la tabla se ilustra el avance realizado en cada una las actividades realizadas en el

escenario de la practica, Fuente: Propia.

14. Certificacion de terminacion de la practica
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CERTIFICADO DE TERMINACION DE PRACTICAS LABORALES

numero de CC
La sefiora VALERY YADIRA RUEDA ROZO Mmﬁ;‘::,d de Ingenieras
1007469853 de VILLAVICENCIO- META, esmdmteumMETA Cumplio con todos
de 1a CORPORACION UNIVERSITARIA DEL ",,E;,G.,A' iaborales destinados para 1
los requisitos y obligaciones del Convenio de P rvision de la Directora de obras
obtencion del Titulo de ingemeria Civil D3jo 13 SR o pormanecio con sue

N VANEGAS duran dia 14

ovias G'::‘ g oL Li?‘mm una totalidad de 12 semanas desde el
febrero de 2022, al dia 13 de mayo de 2022

considere

la interesada lo
Certificado. para los fines que

Se expide el presente

conveniente

Atentamente,

Catie 37 AN 19C - 26+ Psc 2 Barro paraso » NIT, 282 038 3;4~;-Temon? 672 "»2'{
Codige Postal: 500001 « www vieicenco 30v 50 « Twitter gviavcacaioa Q3 namanieipe
Villavicencio. Meta
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Se cre6 un flujograma del procedimiento para el recibo de areas de cesion para que la

gestion interna.

lustracion 14: flujograma

N. ACTIVIDAD DETALLE P.C| RESPONSABLE . ACTIVIDAD DETALLE P.C| RESPONSABLE
INICIO El ubanizader radica en s ila I"”“”""e""alcim" i
secretaria de infrasstructura completa y en el orden de
1 - un oficic en el que solicits Funcionario de scuerdo 3 o solicitade en el
Radicacidn del ncorporar las wias o recepeion s Cumgle FORMATO DE CHEQUED
- f . L -y K L
urbanizadar gis\%?:;c::::e_g al municigic ks Iems 1202-F-MCB-)07 x Supervisor, tecnico
- . . . de apoyo
T Si cumple: Continua con |3
* Contactar &l urbanizader actividad 8. .
Officiar al para que allegue s Mo cumple: Continda con ls
- documentacion  soficitada, < actividad 5.
2 urbanizadar completa y en 2| orden del Supenisor
FORMATO DE CHEQUED

| 1202-F-MCB-XX.

Revision de |a
dacumentacicn

Oficiar

Devolver al urbanizador &
documentacion ¥ solicitarie
Werifizar que Ia 3 que adicione los documentos Supervisor

incumplimiento

documentacidn aportada 3 sor. bécni faltantes para que proceda 3
3 =sté completa y en el orden upedr:saoré Eom'm enviarla nuevaments.
de acuerdo al FORMATO DE oy

CHEQUED 1202-F-MCE-XX.

El supervisor le solicita al
o do estudios especidlista en  wias  un o .
y disefios nfarme,  producte  de  Ia Supervisor, ingenisro
B revision de los estudies y especialista en vias
disefios, dende verificars que
cumplan con |3 normatividad
y especificaciones tdcnicas

vigenies.
cumgle ilos estudios y disehos
Ias ltems cumplen con |3 normatividad

y, ton las especificaciones
tecnicas vigentes?

7 ® Ingenierg
5i cumple: Continda con s especializta en vias
]

actividad 9.
"-_‘:2

Mo cumple: Confinda con ks
sctividad 3.

Nota: Flujograma del recibo de areas de cesion vial en la direccion de obras civiles

~
v Urahestareacdn
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15. Conclusion

La implementacion de la lista de chequeo para los proyectos de areas de cesion y el
flujograma, no solamente ayudara a los futuros funcionarios a que desempefien sus actividades a
él tener una orientacion de los procesos que llegan a la dependencia de obras civiles si no que
ayudara a llevar un orden del expediente, fue un proceso que me aporto demasiados

conocimientos y va muy acorde con mi perfil profesional.

Realizar varias actividades en el desarrollo de mis practicas me ayudd a conocer
diferentes espacios en los que nos podemos desempefiar los Ingenieros Civiles ampliamente,
adquiriendo conocimientos en formulacion de proyectos, y en los procedimientos que se

deben realizar a la hora de presentar un area de cesion vial.

Realizar mis practicas profesionales en la Oficina de Planeacion de la Alcaldia de
Villavicencio (Meta), me ayudo a poner en practica las habilidades adquiridas en la Corporacion
Universitaria del Meta, cumpliendo con las actividades asignadas de manera profesional y eficaz,
de igual forma esta experiencia me sirvio como retroalimentacion a lo aprendido en la
Universidad y me ayudd a adquirir conocimientos nuevos que aportan a mi formacion

profesional.
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