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1. Introducción  

 

Este informe menciona la descripción de todas las actividades desarrolladas durante la práctica 

profesional, basado en el marco de la práctica profesional desde el programa de Ingeniería civil de la 

Corporación Universitaria del Meta tiene como propósito acercar a los estudiantes a una realidad laboral 

inmediata poniendo a prueba sus habilidades en la solución de problemas que se puedan presentar en su área 

de trabajo, el desarrollo de dicha práctica se realizó en la empresa UNIDAD DE GESTION DEL 

RIESGO DE DESASTRES ubicada en la CARRERA 33 NO.38-45 BRR CENTRO, Villavicencio 

Meta Este proyecto se llevará a cabo durante el periodo académico propuesto por las directivas de la 

universidad con una intensidad horaria de nueve horas diarias.  
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2. Justificación 

 

        Estas experiencias empresariales se realizan por los estudiantes porque es de gran contribución 

para el desarrollo profesional, ya que enriquece los conocimientos que se obtuvieron a lo largo del 

paso por la universidad, y así poder familiarizarse con el mundo laboral, igualmente desarrollar las 

actitudes exigidas para un adecuando desempeño en el campo profesional.   
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3. Reseña Histórica Gobernación del Meta 

 

            Gobernación del Meta La Gobernación del departamento del Meta, está localizada en la 

región central del país, con 85 mil kilómetros cuadrados de extensión, es decir 8 millones 563.000 

hectáreas. Es uno de los departamentos con mayor crecimiento en los últimos tiempos, 

especialmente en lo que respecta a productos para la generación de biocombustibles y la seguridad 

alimentaria. El departamento del Meta ha sido reconocido como la despensa agrícola de Colombia 

y el mayor surtidor de alimentos de la capital nacional, Bogotá, surtiendo el 48% de la demanda.  

             Actualmente emplea a 505 funcionarios que se dividen en empleos de orden directivo, 

asesor, profesional, asistencial y técnico. El 49% de los funcionarios o trabajadores corresponden 

a mujeres y el 51% a hombres. Cuenta con 14 áreas principales encargadas de dar cumplimiento a 

su objeto misional: Despacho de gobernadora; secretaria de gobierno y seguridad; secretaria de 

hacienda; secretaria de prensa; secretaria jurídica; secretaria administrativa; secretaria de salud; 

secretaria social; secretaria de medio ambiente y recursos minero energéticos; secretaria de 

víctimas, derechos humanos y paz; secretaria de vivienda; departamento administrativo de 

planeación departamental. (Gobernación, 2018, pág. 14). 
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4. Plan Estratégico de la Empresa 

 

4.1. Misión 

 

“La Administración Departamental del Meta trabaja para cerrar las brechas urbano - rurales 

a través de la planificación del desarrollo económico, social, ambiental y sostenible del territorio, 

con una administración eficiente de los recursos, garantizando la participación ciudadana y la 

transparencia, propiciando el mejoramiento de la calidad de vida y la convivencia pacífica de sus 

habitantes”. (Gobernación, 2020, pág.7). 

 

 

 

 

4.2. Visión 

 

“En el año 2023 el departamento del Meta habrá avanzado en el cierre de brechas urbano-

rurales, basando su transformación en el fortalecimiento del sector agropecuario, la sostenibilidad 

ambiental, el desarrollo de infraestructura y la consolidación de la seguridad en el territorio, habrá 

avanzado en la generación de condiciones que permitan llevar una vida digna a todos sus 

habitantes, en donde la inversión social, el Buen Gobierno, la transparencia y el diálogo ciudadano 

serán el vehículo para alcanzar, el crecimiento económico, la confianza ciudadana, la tolerancia y 

la paz”. (Gobernación, 2020, pág.7). 
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4.3. Objetivos 

 

 Formular e Implementar el Plan Departamental de Gestión del Riesgo de Desastres, con el 

apoyo de las demás dependencias y entidades del Sistema de Gestión del Riesgo en el 

Departamento, de acuerdo con lo establecido en la normatividad vigente y realizar su 

seguimiento y evaluación. 

 

 Elaborar la estrategia departamental para la respuesta a emergencias con el fin de desarrollar 

acciones específicas y garantizar el logro de los objetivos del plan de ordenamiento territorial 

y de desarrollo departamental. 

 

 Elaborar, desarrollar e implementar los planes de acción necesarios para garantizar una 

respuesta efectiva y oportuna a situaciones de emergencia. 

 

 Coordinar con los Cuerpos de Bomberos, la Defensa Civil, la Cruz Roja Seccional y demás 

instituciones voluntarias de carácter cívico, actividades de capacitación y apoyo en la 

atención y respuesta en situaciones de Gestión de Riesgo de Desastres. 

 

 Brindar asesoría técnica a los Consejos Locales de Gestión del Riesgo de Desastres, en la 

evaluación de amenazas y riesgos, para la elaboración de proyectos de gestión del riesgo y 

orientarlos y apoyarlos en la formulación de planes de contingencia y emergencia. 
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 Desarrollar programas de pedagogía y capacitación tendientes a generar la cultura de la 

Gestión del Riesgo de Desastres en los municipios del Departamento y sus comunidades. 

 

 Realizar actividades de prevención, mitigación, atención y rehabilitación en situaciones de 

conocimiento y reducción del riesgo y de manejo de desastres, sin perjuicio de las 

responsabilidades de cada una de las dependencias y entidades departamentales. 

 

 Diseñar y actualizar un plan de información y comunicaciones sobre las actividades propias 

del Sistema de Gestión de Riesgos de Desastres, que contribuya a la actualización y 

mantenimiento del Sistema Integrado de Información. 

 

 Mantener permanente comunicación con las alcaldías y demás usuarios, a través del sistema 

de radio comunicaciones del Departamento, ante eventos de emergencia, orden público y 

procesos electorales. 

 

 Realizar las visitas técnicas necesarias para la atención de emergencias o situaciones de 

desastre. 

 

 Ejercer la Secretaría Técnica del Consejo Departamental para la Gestión del Riesgo. 

 

 Adelantar los trámites que requieran los proyectos de obras de reducción del riesgo y 

solicitudes de asistencia humanitaria de emergencia, con el fin de obtener los avales 
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correspondientes del Consejo Departamental para la Gestión del Riesgo. 

 

 Fortalecer y mantener actualizado el sistema de radio comunicaciones de emergencias, 

conforme lo estipulado por el Ministerio de Tecnologías de la Información y las 

Comunicaciones. 

 

 Retroalimentar el sistema de información geográfica departamental, georreferenciando las 

zonas de riesgo relacionadas con fenómenos naturales y antrópicos. 

 

 Mantener actualizada la información del Registro Único de Damnificados -RUD-. 

 

 Declarar, en los casos que así se requiera, situaciones de desastre o calamidad pública, de 

acuerdo a la naturaleza, magnitud y/o efecto de los mismos. 

 

 Administrar el Banco de maquinaria asignado al Departamento, a través de la supervisión de 

la operación, mantenimiento, distribución y ejecución de obras concertadas en los planes de 

acción. 

 

 Las demás que le asigne la ley y que correspondan a la naturaleza de la dependencia. 

 
            (Gobernación,2020,pág.21).
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4.4. Metas 

 

En el marco del Plan de Desarrollo 2020-2023 “Hagamos grande al Meta” y dando 

aplicabilidad a la cultura de mejoramiento continuo del Sistema Integrado de Gestión, la 

Gobernación del Meta se compromete a recuperar y fortalecer integralmente el campo  desde lo 

productivo, social, ambiental, tecnológico, infraestructura y seguridad, siendo eficaz con los 

requisitos de las partes interesadas, en especial con la población vulnerable y  cumpliendo los 

requisitos legales que aplican a la administración pública. 

Prevenir lesiones y deterioro de la salud, proporcionando condiciones de trabajo seguras y 

saludables para eliminar peligros y reducir riesgos psicosociales, biomecánicos, químicos, 

biológicos, públicos, fenómenos naturales y de seguridad vial, asociados a las actividades 

realizadas por los servidores, independientemente de su tipo de vinculación y centro de trabajo, a 

través de la implementación de controles y programas de seguridad y salud en el trabajo. Así 

mismo, nuestro compromiso se enmarca en la participación y consulta de los servidores públicos 

y sus representantes”. (Gobernación, 2020, pág. 7). 
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5. Funciones y Procedimientos a Desarrollar 

 

Las funciones que se lleven cabo son las de prestar realización en los diferentes 

requerimientos con el fin de atender en los términos de tiempo establecidos y así dar una oportuna 

solución a la problemática por los diferentes riesgos (inundación, remoción en masa y erosión en 

las márgenes de los afluentes) y así llevar a cabo la mitigación y reducción de cada una. 

 Realización en estructuración de costos, presupuestos o APU. 

 

 Realización en edición de proyectos. 

 

 Descripción Georreferenciación de proyectos en ejecución y ejecutados. 

 

 
 

6. Objetivos Buscados Por El Practicante 

 

Objetivo General 

 

Realizar asesoría técnica para el control e inspección de presupuestos y proyectos a 

ejecutar.  

Objetivos Específicos 

 

 

 Verificar los presupuestos antes de ser aprobados en identificación de posibles 

sobrecostos. 

 Realizar visitas técnicas y oculares en respuesta a las solicitudes llegadas a la oficina. 

 Generar diagnóstico de información técnica georreferenciado de proyectos de ejecución y 

ejecutados. 
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7. Metas del Estudiante. 

 

 

 

1. Verificación de 4 presupuestos de proyectos a ejecutar. 

2. Realización de 70 APUS según su factor correspondiente al municipio. 

3. Lectura de 7 planos arquitectónicos para el avance el proyecto a ejecutar. 

4. Realización de 17 memorias de cálculos del proyecto defensa civil seccional. 
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8. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES REALIZADAS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tabla 1 cronograma de Actividades Practicante Profesionales mes marzo 

Nota: Algunas actividades podrán estar sujeta a cambios. 

Fuente: elaboración propia  
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Tabla 2 Cronograma de Actividades Prácticas Profesionales mes de Abril 

 
Nota: Algunas actividades podrán estar sujeta a cambios. 

Fuente: elaboración propia  
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 Tabla 3 Cronograma de Actividades Prácticas Profesionales mes de mayo 

 
     Nota: Algunas actividades podrán estar sujeta a cambios. 

     Fuente: elaboración propia  
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9. Diagnóstico y Problemáticas Detectadas  

 

 

 La   Unidad de Gestión del riesgo de Desastres esta en caminada a la prevención y 

mitigación de los riesgos naturales que amenazan la seguridad de todos los bienes y vida 

de todos los habitantes al departamento del Meta,  por lo cual se hacen diagnósticos con 

visitas técnicas por profesionales y la aprobación de nuevos proyectos a ejecutar ,  las cuales  

en el momento  de ingresar a realizar  las practicas  presentaban demoras y represamiento 

debido al cambio de administración  y falta de personal, para  lo cual  se indispensable una  

actualización de AIM  con datos de anteriores proyectos ejecutados y  de otros  AIM de 

otros municipios lo cual  puede  reducir la utilización recursos humanos y tiempo.    
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9.1. Estructura del Diagnóstico. 

 

Tabla 6. 

Diagnóstico (Matriz D.O.F.A) 
 

 

D.O.F. A 

Fortalezas 

Capacidad institucional y 

humana para la ejecución de 

actividades y obras para la 

mitigación de riesgo en pro del 

desarrollo del departamento. 

Interés al trabajar en quipo a la 

hora de las diferentes 

actividades a desarrollar en la 

oficina 

Debilidades 

Falta de recursos económicos 

para ejecutar actividades y 

obras de mitigación, en los 

diferentes ríos, caños del 

departamento del Meta. 

La falta de una designación 

de obligaciones constante.  

Oportunidades 

Actividades en Pro de la 

mitigación en los afluentes en 

los proyectos a ejecutar   

Estrategias (FO) 

Contar con las diferentes 

herramientas pedagógicas 

para el estudio cuidado de los 

cauces Rio y/o caño. 

ejecutar obras de mitigación 

en los diferentes afluentes 

hídricos. 

Estrategias (DO) 

Generar una actualización 

de AIM con sus distintos 

APUS e insumos. 

Hacer seguimiento de 

conceptos técnicos en 

proyectos de diferentes  

zonas con fin de ahorrar 

tiempo y recurso humano. 

Amenazas 

La no continuidad en 

proyectos establecidos por 

cambios de gobierno. 

Estrategia (FA) 

Establecer un plan de acción 

que se pueda dar continuidad 

con las comunidades que 

están en zonas de altos riesgo. 

Estrategia (DA) 

Convenios que impacten a 

mayor cantidad de personas a 

influir en los diferentes 

proyectos. 
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10.Plan Mejoramiento 
 

Tabla 7. 

Plan de Mejoramiento 
 

 

ASPECT O 

A MEJOR 

AR 

 

PLAN DE 

ACCIÓN 

 

ACTIVIDAD 

 

 

INDICADOR 

DEL LOGRO 

 

           META 

 

 

MEDIO DE VERIFI 

CACIÓN 

 
 

Actualiza

ción del 

AIM   

 

 
Control a la 

información 

digital. 

 

 

Digitalizar 

y crear 

base de 

datos 

digital de 

criterios 

anteriores  
 

 

Cantidad de 

información 

completa en la 

base de datos 

digital. 

crear 

herramienta en 

Excel que 

permita buscar 

información de 

cada APU e 

insumo 

ahorrando 

tiempo 
y recursos. 

 

 

lista de informes 

digitalizados. 

 

Tener  

toda la 

informaci

ón de 

trabajo  

con 

hipervínc

ulos  

 

 
Control  a las 

especificacion

es técnicas o 

AIM, APUS  

 

 

 

 
Crear una 

memoria 

con 

hipervínc

ulos  

 

 

 

Información de 

cada una de las 

actividades a la 

mano  

 

 

Crear 

herramienta 

con fin de 

acortar en 

tiempo 

establecidos 

ahora de 

búsquedas por 

diferentes 

carpetas  
. 

 

 

Cumplimiento de 

los proyectos  

establecídos. 
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11. Aportes y sugerencias Realizadas Durante la Practica  

 

 

 

 

 Para poder dar respuesta a las problemáticas que tiene la empresa se tuvo presente el desarrollo de 

un formato y la conciliación en una base de datos en un cuadro de Excel. 

 Se realizaron correspondencia de las peticiones en Excel, hacer la síntesis de la información que 

estaba pendiente para hacer sus respuestas correspondientes.  

 

 
 

Control de peticiones en Excel 

Fuente: elaboración propio 
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12. Productos como Resultados de los Aportes que el Practicante haya 

Realizado Parcialmente en el Mejoramiento del Proceso de Acuerdo con la 

Empresa 

 

 Para poder dar respuestas a las problemáticas que tiene Gestión del Riesgo de Desastres se 

tuvo presente el desarrollo de la actualización del AIM recopilando las actividades faltantes 

y completando insumos que hacían falta en los APUS evitando pérdidas materiales y 

económicas proyectos a ejecutar. 

 

                            Fundición elaboración de APUS 

                            Fuente: elaboración propio 
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 Se realizó una un proyecto de la nueva instalación de la Defensa civil, teniendo solo los 

planos arquitectónicos solo logro avanzar en sacar cada actividad del proyecto con sus 

respectivos APUS y con la memoria de cálculo de cada uno. 

 

                        proyecto defensa civil 

                       Fuente: elaboración propio 
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13. Evidencias Objetivas de Todo el Proceso de la Práctica 

                              

ACTIVIDAD DESCRIPCIÓN 

DE LA 

ACTIVIDAD 

EVIDENCIA OBJETIVA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

REALIZACIÓN EN 

ESTRUCTURACIÓN 

DE COSTOS DEL 

CASTILLO  

 

 

 

 

Se llevó un 

cambio de 

factor de 1.20 

al 1.00 para 

verificar los 

precios   

 

 

 

Teniendo en 

cuenta las 

actividades se 

saca cada APU 

con sus 

respectivos 

insumos 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En roja 

podemos 

evidenciar un 

sobrecosto   

 

Fundición presupuesta del castillo. 

Fuente: elaboración propia      

 

 
Fundición elaboración de APUS  

Fuente: elaboración propio 

 

 
 Sobrecosto en actividad  

 Fuente: elaboración propia  
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14.Normatividad Externa e Interna que Rige al Escenario de la Practica 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Actividades identificadas y faltantes  

Fuente: elaboración propia  

 
 

APOYO EN LA 

EÑABORACION DE 

COMPLETAR LA 

BASE DE DATOS 

DE REFERENCIA 

DEL AIM  

 

Se realizaron 

un estudio con 

el cual ver que 

hacía falta en el 

AIM 

observando que 

actividades e 

insumos hacía 

por agregar y  

buscar  como 

cotizar  a 

precios del 

AIM 

 

 

 

 

 

 

 
 

Insumos faltantes en el los APUS  

Fuente: elaboración propia  
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REALIZACION DE 

PROYECTO 

DEFENSA CIVIL 

SECIONAL DEL 

META 

 

 

 

 

 

Con los planos 

se sacan las 

medidas 

faltantes para 

así poder sacar 

las cantidades  

 

 

 

 

 

Podemos 

observar cómo 

va a quedar el 

proyecto antes 

de ser 

ejecutado y 

podemos ver 

que materiales 

se utilizaron. 

 

 

 

 

 

 

 

Con las 

medidas previa 

mente tomadas 

podemos sacar 

cada una de las 

memorias para 

hallar  las 

cantidades e 

arias totales  

 

 

 

 

 

 
 

Planos arquitetonicos 

Fuente: elaboración propia  

 

 

 

 
 

Rende  

Fuente: elaboración propia 

 

 

 
 

Memoria de calculo 

Fuente: elaboración propia  
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 Decreto 584 de 2018, “por medio la cual se adopta el PDGRD y EDRE”. 

 Decreto 195 de 2018 “por medio el cual se declaración Calamidad Publica en el 

Departamento del Meta”. 

 Decreto 642 de 2026 – Bomberos “por medio el cual se reglamenta el fondo 

Departamental de Bomberos en el Departamento del Meta”. 

 Ordenanza 876 de 2015 –Bomberos “por medio el cual se reglamenta el fondo 

Departamental de Bomberos en el Departamento del Meta y se dicta otras disposiciones”. 

 Decreto 0334 de 2013- Bomberos “por medio el cual se conforma y organiza la junta 

Departamental de Bomberos del Meta”. 

 Decreto 216 de 2013 – Bomberos “por medio el cual se conforma y organiza la 

delegación Departamental de Bomberos del Meta”. 

 Ley 1523 de 2012 “Por medio el cual se adopta la política Nacional de Gestión del Riesgo 

de Desastres y se establece el sistema Nacional de Gestión del Riesgo de Desastres y se 

dictan otras disposiciones”. 

 Decreto 200 de 2013 – fondo UDGRD “por medio el cual se conforma y organiza el 

consejo Departamental de Gestión del Riego de desastres del Meta”. 

(Gobernación, 2020, pág.21). 
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15.Evidencia de la Ejecución Total del Plan de Prácticas en Porcentaje 

Tabla 8 Evidencia tabla por porcentaje. 

ITEM ACTIVIDAD FUNCIONES IMÁGENES % 

 

1 

Realización en 

estructuración de 

costos, 

presupuestos o 

APU. 

*Realización 

de APU- AIM 

*Cambiar el 

factor según  

su ubicación. 

 

 

 

43.68% 

 

2 

 

Realización en 

edición de 

proyectos. 

*evidenciar falta 

de documentos. 

* completar y dar 

un informe.  

 

  

 

 

36.3% 

 

3 

Descripción 

Georreferenciación 

de proyectos en 

ejecución y 

ejecutados 

*agregar toda 

la información 

en google 

earth con 

coordenadas. 

 

 

 

20.02% 

 Total                                                                                                                                            100 % 

Fuente: elaboración propia        
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16. Certificación de Terminación de las Prácticas Expedida por el Escenario de Prácticas 
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17. Conclusiones 

 

  Para llevar a cabo un proyecto es indispensable realizar su factibilidad con un presupuesto 

las mediciones de las cantidades de obra, y a entender el valor que puede tener un solo insumo en una 

obra si tiene un sobrecosto puede ser una perdida grande para el proyecto con contratiempos y perdida 

monetaria, hay que llevar un mejor control y organización del proyecto a ejecutar. 

 

La importancia de las diferentes actividades de la en la Dirección de gestión del Riesgos de 

desastres del Departamento del Meta que llevan a la formulación de proyectos, ejecución, 

seguimiento y acciones como medidas para la reducción del riesgo y el manejo de desastres con el 

propósito explícito de contribuir a la seguridad, el bienestar y la calidad de vida de las personas. 
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