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INTRODUCCION

El objetivo principal de este informe es proporcionar una descripcion y un analisis de las
diversas actividades realizadas a lo largo de las practicas laborales por la estudiante Estefani
Ambrosio, resaltando informacion relevante acerca del entorno de practicas en la Alcaldia
Municipal de Puerto Gaitan, Durante 8 semanas es decir 210 horas de trabajo, tuve la
oportunidad de trabajar en la Secretaria de Planeacion bajo la tutoria de el Arg. Marco Giron

en el proceso de Gestion Territorial.

Durante el periodo de practicas, se realizaron gran variedad de actividades a desempefiar
como lo es la organizacion de archivos correspondientes a las licencias de construccion
aprobadas desde 2009 hasta 2020. Asimismo, se ha realizado un seguimiento de las obras sin
licencia de construccion situadas en el casco urbano de Puerto Gaitan y se elaboran conceptos
de uso del suelo solicitados a la Secretaria, con el fin de adquirir experiencia practica y

contribuir al equipo en la consecucion de sus metas.

A lo largo de las practicas, adquiri valiosos conocimientos y habilidades relacionados con
la expedicidn de licencias de construccion y el proceso de revision asociado a las mismas, toda
la normativa que se debe utilizar, con esta nueva experiencia me permitié hacer contribuciones

significativas al equipo y superar eficazmente varios desafios en un entorno laboral.
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1. Resefia histérica del escenario de practicas

1.1  Alcaldia Municipal de Puerto Gaitan

“Puerto Gaitan Fue fundada en 1.932 el dia 11 de febrero, cuando llegaron a la orilla del
ri6 Manacacias los comerciantes Venezolanos: Pedro capella, Ventura Alvarado y concepcion
Izanoboco, alli se instalaron ante el anuncio de la dotacion de un ferry o trasbordador del rié
manacacias para lograr el transito entre Puerto Carrefio y Villavicencio. En este primer punto
se encontraba bastante arbol “ Majaguillo” de ahi surge el nombre Majaguillal, hasta el afo
1.960cuando se le dio entidad como Inspeccidon de Policia del municipio de Puerto Lopez y se
Ilam6 Manacacias. El 29 de noviembre de 1969 se acordd la ordenanza 039 en la Asamblea
Departamental del Meta por la cual se erigi6 el municipio con el nombre de puerto Gaitan, en
honor al caudillo liberal Jorge Eliécer Gaitan. Esta ordenanza indico que a partir del primero

de 1 de enero de 1.970 funcionaria como municipio.” (Alcaldia de Puerta Gaitan, 2024)

Fecha de fundacion: 11 de febrero de 1932

Nombre del/los fundador (es): Pedro capella, Ventura Alvarado y Concepcion lzanoboco

2. Plan estratégico del escenario de practicas

2.1 Misién

“Optimizar la ejecuciéon de politicas publicas, programas y proyectos que impulsen el
desarrollo socioeconémico, el buen gobierno y la participacion ciudadana, con el fin de
promocionar a Puerto Gaitdn como un modelo de desarrollo social, ambiental, turistico y
productivo, generar mejor calidad de vida y propender por el cumplimiento de los derechos
fundamentales que garanticen el acceso equitativo a oportunidades, con una institucionalidad

publica eficiente, transparente y responsable.” (Alcaldia de Puerta Gaitan, 2024)
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2.2 Vision

“En el afio 2027 Puerto Gaitan serd un municipio incluyente, con garantias de igualdad y
cohesidn social, con un sélido valor democratico, econémicamente competitivo y respetuoso
de todos sus habitantes, en especial de las etnias, la diversidad, la cultura y el turismo;
ambientalmente responsable, frente al cambio climatico; econdmicamente diversificado
articulado con los actores del desarrollo de todos los sectores en especial la agroindustria,

turismo y el medio ambiente.” (Alcaldia de Puerta Gaitan, 2024)

2.3 Objetivos

“Mejorar la calidad de vida de los pobladores de Puerto Gaitan, propiciando la construccion de
un Ser Humano integral, de una sociedad equitativa, justa e incluyente y de un desarrollo
econdmico sostenible y competitivo, que siente las bases para construir un futuro digno y
amable para las presentes y proximas generaciones. A su vez, el Plan tiene por objetivo servir
de guia a la administracién para canalizar las acciones y la inversion de manera eficiente y

eficaz.” (Alcaldia de Puerta Gaitan, 2024)

DECRETO No. 193 (diciembre 31 de 2008) POR EL CUAL SE ESTABLECE LA
ESTRUCTURA ORGANICA DE LA ADMINISTRACION CENTRAL DEL MUNICIPIO

DE PUERTO GAITAN Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES.

3. Descripcién de funciones y de procedimientos a desarrollar

31 Elaboracion de resoluciones en el proceso de licencias urbanisticas
Elaboracion de informes técnicos el proceso de las licencias urbanisticas a realizar en el

municipio.

3.2 Revision de normas y requisitos para el proceso de licencias de construccion
Asesoramiento mediante informes a los ciudadanos sobre los tramites necesarios para
obtener licencias urbanisticas, y la verificacion de estos mismos, esta busqueda predial se
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realiza dentro del Portal Catastral del INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI -
IGAC, y su respectiva localizacion dentro del area rural y urbana del Municipio; informacion
que se comparo con la cartografia del ESQUEMA DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL -
EOT en su cartografia MAPA 8(Areas De Actividad Y Usos Urbanos); aprobado mediante

Acuerdo Municipal 017 del 2009.

Revision de documentos y check list, revision de planos de acuerdo a las normas como la
NSR 10y el ESQUEMA DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL (EOT), y con la informacién

se realizan oficios con los requisitos para la debida solicitud de concepto de uso de suelo.

3.3  Revision y seguimiento de obras licenciadas y no licenciadas en el municipio
Supervision de la correcta aplicacion de las normativas urbanisticas vigentes en cada

proyecto.

Se realizan actas de observaciones solicitando correcciones en planos, documentos e
informacidn faltantes, ademas se realizan oficios de contestaciones a peticiones en donde se
reviso la resolucion 1682 de 2022 modifico resoluciones 580 de 2010, también la resolucion

0580 de 2010 vy la circular interpretativa 017 de 2018.

Se realiza la liquidacién para licencia de subdivision aprobada, en donde, se presenta Sub

verificacion del cumplimiento en los requisitos de licencias de SUBDIVICION URBANA.

3.4  Archivo de expedientes
Colaboracién con profesionales de la secretaria de Planeacion, para organizar y analizar

todos los archivos que llegan a solicitar.

Se realiza la organizacion de archivos digitales en Excel de las licencias de construccion

aprobadas del afio 2015 a 2023.
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3.5  Disefio de proyectos arquitectonicos y urbanisticos para la administracion
municipal
Coordinacion con diferentes profesionales para garantizar la viabilidad de los proyectos

arguitectonicos y urbanisticos.

Participacion en visitas de obray de urbanismo para analizar el desarrollo de las propuestas,

especialmente se revisd, organizo y corrigio el Excel del proyecto de la casa de la Mujer.

4. Objetivos buscados

Desarrollar habilidades de disefio, de respuesta a problemas, adquirir conocimientos de

investigacion y abordar tanto problemas profesionales como personales.

Aprender a colaborar en equipo dentro de un entorno labora fortaleciendo relaciones con

diversos miembros en un entorno real y practico.

Objetivos especificos

v Disefiar los planos de propuesta de espacio publico del proyecto la casa de la mujer
del Municipio de Puerto Gaitan.

v Desarrollar conceptos de usos de suelo del municipio y actas de seguimientos de las
obras que estan siendo desarrolladas.

v’ Supervisar y revisar las construcciones y verificar el cumplimiento en los requisitos

de licencias de construccion
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5. Metas propuestas

v' Ampliar constantemente mi entendimiento del ambito laboral y de las mdltiples
responsabilidades que implica trabajar en un campo tan amplio como la arquitectura.
v Concluir las practicas laborales demostrando todo mi potencial y dejando una impresién

positiva en la empresa, con la esperanza de recibir futuros practicantes.

6. Diagnostico y problematicas detectadas al iniciar la practica

6.1 Diagnostico

Al comenzar las practicas laborales, el arquitecto de la Secretaria de Planeacion me ha
brindado una orientacion detallada sobre los documentos a redactar y los pasos a seguir.,
detallando claramente las funciones y responsabilidades que debo asumir, a lo largo de las
semanas, se han llevado a cabo diversas actividades que me han guiado y ensefiado el

procedimiento necesario para completarlas.

Durante este periodo de aprendizaje, he podido adquirir una gran cantidad de conocimientos
atiles que me seran de gran ayuda en mi carrera como arquitecto, la dedicacion con la que me

han guiado han sido clave para mi desarrollo profesional.

6.2 Probleméaticas

Por el momento, no se han identificado inconvenientes en el lugar de trabajo ni con el

personal, lo cual facilita mi integracién y compromiso con el equipo.

7. Cronograma de actividades

Semana 1:
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e Realice larevision de normas y requisitos para el proceso de licencia de construccion
de obra nueva en el municipio de puerto gaita meta para una vivienda de tres pisos,

la cual se contesto con un acta de observaciones.

Figura 1. Revision Licencia de construccion

Fuente. Fotografia propia, 2024.

e Proyecto casa de la mujer en puerto Gaitan meta se realizo el estudio de suelo.

Figura 2. Construccion proyecto casa de la Mujer

Fuente. Fotografia propia, 2024.
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e Realice la revision y seguimiento a obras por temas de invasion de espacio

publico en el casco urbano del municipio.

Figura 3. Revision obras

Fuente. Fotografia propia, 2024.

e Elabore 3 conceptos de uso de suelo que se solicitaron a la secretaria de Planeacion.

Figura 4. Conceptos usos de suelo

Testigos de jehova-requisitos usos
de suelo.docx
a4

Carnes pendare-requisitos usos de suelo
2.docx
144 ¥

Usos de suelo - pinturas.docx

MB .ol

Fuente. Fotografia propia, 2024.

Semana 2:

e Se han formulado 7 conceptos de uso del suelo solicitados a la Secretaria.
Figura 5. Conceptos usos de suelo
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s~ USO DE SUELO SUBURBANO secretaria de
gobierno 2.pdf

« pof

~~we USO DE SUELO SUBURBANO secretaria de
gobierno 1.pdf

Uso del suelo vidrios y maderas.docx

B « dot

I

Grupo Exito-requisitos usos de suelo
2.docx
144 KB

uso de suelo janncelphone.docx
187 KB X

I

—  USO DE SUELO SUBURBANO LOTE 3.docx

requisitos usos de suelo-eduard
pdf  cardonal.pdtf

pag + 10 B-«nd

Fuente. Fotografia propia, 2024.
e Se ha llevado a cabo la organizacion de archivos desde el afio 2009 hasta el afio

2020 de las licencias de construccion aprobadas.

Figura 6. Organizacion Archivo

CONTROL DE RADICACION LICENCIAS -
2020 - 2021.xdsx

CONTROL DE RADICACION LICENCIAS -
2019.x1sx

| wn

CONTROL DE RADICACION LICENCIAS -
2018 .x1sx

}

CONTROL DE RADICACION LICENCIAS -
2017.xlsx v

CONTROL DE RADICACION LICENCIAS -
= 2016.xisx

Ki

CONTROL DE RADICACION LICENCIAS -
2010 A 2015.xisx

Fuente. Fotografia propia, 2024.
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e Se harealizado el seguimiento de obras sin licencia de construccién ubicadas en el

casco urbano de Puerto Gaitan.

Figura 7. Seguimiento de obras

Fuente. Fotografia propia, 2024.
e Se haefectuado una visita a cecovaplaza para realizar un levantamiento del lugar

-

con la asistencia de topografos.

Figura 8. Revision y visita de obras

Fuente. Fotografia propia, 2024.
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Semana 3:

e Se realizo una carta para remitir informacion a CORMACARENA, y poder dar
respuesta a una solicitud.

e Se organizo la debida documentacion para el proyecto casa de la mujer del
municipio de Puerto Gaitan.

e Se han formulado 5 conceptos de uso del suelo solicitados a la Secretaria de
Planeacion.

Figura 9. Conceptos usos de suelo

uso de suelo NO billares paraiso
natural.docx

487 KB « docxX

uso de suelo sandrocell.docx

360 KB « docx

uso de suelo Tu cell.net.docx

360 KB + docx

uso de suelo ACCELL.NET.docx

360 KB - docx

uso de suelo licorera bar.docx

491 KB - docx

Fuente. Fotografia propia, 2024.

Semana 4:

e Serealizauna salida con la Agencia Nacional de Tierras sobre la subdivision de predios.
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Figura 10. Visita ANT

Fuente. Elaboracidn propia, 2024.

e Durante la semana se organizé el archivo Excel sobre las licencias de construccion.
e Verificacion del cumplimiento en los requisitos de licencias de construccion
e Reunion y organizacion propuesta proyecto casa de la mujer y se reviso la verificacion

del cumplimiento en los requisitos de licencias de construccion

Semana 5:

e Serealizan 6 contestaciones por parte de la secretaria de Planeacidn sobre usos de suelo.
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Figura 11. Conceptos usos de suelo

uso de suelo THE PARDOS.docx

B/ KB « docx

)

uso de suelo PRODUCTOS ASEO DONA
ODILIA.docx

5 KB « ot

carta solicitud cedula catastral para uso de
suelo bar la playa aym.docx
0Z KB « docx

i

uso de suelo MEGA MODAS
FOR MEN.docx
309 KB » docx

iy

uso de suelo HOTEL ANTIGUO
TREBOL.docx

Fuente. Fotografia propia, 2024.
e Serealiza la respectiva verificacion del cumplimiento en los requisitos de licencias de
construccién realizadas en el casco urbano de la ciudad.
e Realice propuestas de disefio de espacio publico y la debida investigacion del arbol

proponer para el proyecto de la casa de la Mujer.

Figura 12. Derecho de peticidn realizado

Fuente. Fotografia propia, 2024.
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e Se darespuesta a un derecho de peticion realizado por la asociacion de motocarros, en

donde se ven varios temas.

Figura 13. Derecho de peticion realizado
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Fuente. Fotografia propia, 2024.

Semana 6:

e Se realiza un acta de observaciones y citacion a vecinos del casco Urbano de Puerto
Gaitan
e Se realizan diez contestaciones por parte de la secretaria de Planeacién sobre usos de

suelo.
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Figura 14. Usos de suelo realizados

uso de suelo RESIDENCIAL TIPO1
BILLARES TICO.docx

1{0)

1]

uso de suelo DROGUERIA MARY.docx
| MB « ¢

uso de suelo RESIDENCIAL TIPO 1
DISTRIBUIDORA DE CARNES.docx

carta solicitud cedula catastral para uso de
suelo DIANA MARIA HENAO.docx

{

K « dOCx

uso de suelo INGENIERIA ELECTRICA .docx

) MB -

Fuente. Elaboracion propia, 2024.

Semana 7y 8:

e Durante las semanas se organizo el archivo Excel y verificacion del cumplimiento en
los requisitos de licencias de construccion.

e A su vez, estas semanas se realizan algunos borradores para la elaboracion de
resoluciones en la parte del proceso de las licencias urbanisticas y SUB Verificacion

del cumplimiento en los requisitos de licencias de SUBDIVICION URBANA.
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Figura 15. Cronograma de actividades semanas
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Fuente. Elaboracion propia, 2024.

De acuerdo a cada una de las actividades realizadas a lo largo de las préacticas laborales, se
lleva a cabo todos y cada uno de los conocimientos y experiencias que se llevaron a cabo en el

espacio de trabajo.

Tabla 1. Analisis DOFA

DEBILIDADES OPORTUNIDADES

e Aun no se a realizado una e Se han realizado varios proyectos de alto

actualizacion de EOT, y a hoy
ya deberia ser necesario.

impacto, como el proyecto de la casa de la
mujer, el hospital, el terminal de

e No hay un control en cuanto a transporte, son equipamientos que van
las construcciones que muchas ayudar a la poblacion de Puerto Gaitan.
veces invaden el espacio publico
efectivo.

FORTALEZAS AMENAZAS
e Seestaimplementando el uso de e Hay espacios muy reducidos en la zona de

las redes sociales, para mostrar
como realizar procedimientos en

trabajo, no hay suficiente orden en cuanto
a la cantidad de contratistas versus la

la alcaldia e informar sobre cantidad de espacio de trabajo.
proyectos que se  estan
realizando.

Fuente. Elaboracion propia, 2024.
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8. Normatividad externa e interna que rige la entidad de la practica

La alcaldia municipal de Puerto Gaitan-Meta se rige por la Constitucion Politica, la Ley de
Ordenamiento Territorial, y el Plan Nacional de Desarrollo, que establece los objetivos y
metas para el cuatrienio; estas normativas garantizan la transparencia en la gestion

presupuestaria y definen las funciones y obligaciones mediante leyes, resoluciones y decretos.

Estos reglamentos abarcan aspectos como la administracion de fondos publicos, la
prestacion de servicios, la planificacion urbana, la proteccion del medio ambiente y la

participacién ciudadana.

A su vez se rige por el convenio que existe entre la Corporacion Universitaria del Meta 'y la
Alcaldia de Puerto Gaitan, en este caso seria el convenio interinstitucional de practica N° 065

de 2015.

9. Porcentaje de implementacion del plan de practicas

A Continuacién, podemos observar la tabla con la descripcion de las funciones a realizar en
el escenario de practicas, las horas que se van a aplicar en cada unay el porcentaje que se lleva

hasta el 24 de abril 2024.

Tabla 2. Descripcion y duracién plan de practicas hasta el dia 24 de abril

3. RESULTADOS DE APRENDIZAJE

No.  Descripcion  Responsab  Duracié Indicador Herramientas Observacion %
le n es

1 Elaboracion practicante 0 elaboracion Manejo de 0.00%
de de solicitudes informacion
resoluciones y informes del EOT,
en el proceso equipo PC.
de licencias
urbanisticas

2 revision de practicante 47 elaboracion manejo de 22.38%
normas y de actas informacion
requisitos del EOTy la
para el NSR10,
proceso de equipo PC
licencias de

construccion
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Revision y practicante 32 Seguimiento, casco y botas 15.24%
seguimiento visitas de seglin
de obras campo reglamentacio
licenciadas y n
no
licenciadas
enel
municipio
Archivo de practicante 25 organizacion  Excel,Equipo 11.90%
expedientes de PC
expedientes
disefio de practicante 26 bocetos,plan  manejo de 12.38%
proyectos 0s software
arquitectonic arquitectonic  CAD,
osy osyrenders  SKETCHUP-
urbanisticos ARCHICADYy
para la TWINMOTIO
administracid N
n municipal
Elaboracion practicante 80 Conceptos de  Localizacicon 38.10%
de conceptos uso desuelo  enel
de usos de Geoportal,
sueloen el Cartografia
municipio del EOT enel
mapa 8
210 100.00
%

Fuente. Elaboracion propia, 2024.

10. Evidencia de la ejecucion total de practicas

A continuacion, presentare la evidencia de que he completado satisfactoriamente mis

practicas laborales en la Alcaldia de Puerto Gaitan, durante las 7 semanas forme parte del

equipo de la Secretaria de Planeacién, en donde tuve la oportunidad de adquirir valiosa

experiencia.

Adjunto al presente documento se encuentra una tabla en la cual se detallan cada una de las

actividades que realice durante el periodo de préacticas 2024-1.

Carrera 32 No. 34 - 15 Sede - Edificio José Eustasio Rivera

PBX: 6621825 - Fax: 6621827 - Villavicencio - Meta - Colombia

E-mail: viceacademica@unimeta.edu.co, decanaturaarquitectura@unimeta.edu.co - www.unimeta.edu.co
Facebook: Unimeta Universidad del Meta Twitter: @Unidelmeta



UNIME T/

VICERRECTORADO ACADEMICO Y DE INVESTIGACIONES

ESCUELA DE ARQUITECTURA

Tabla 3. Bitacora de actividades diarias

BITACORA DE ACTIVIDADES DIARIA

Fecha Hora Hora

Proceso

Inicio Final

Actividad Realizada

PRIMER INFORME 54 HORAS

26/2/2024 08:00a.m. 12:00p. m. entrega de datos e
informacion.
Explicacion de
funcionamiento y
diligencia miento de

documentos.

Se recibid todos los formatos y

documentacion de la empresa

26/2/2024  02:00 p. m. 4:00 pm Verificacion del

cumplimiento en los

27/2/2024 08:00a. m. 12:00 p. m.

requisitos de
licencias de

construccion.

Revisién de documentos y check list,
revision de planos de acuerdo a las normas
como la Nsr 10 y el ESQUEMA DE

ORDENAMIENTO TERRITORIAL (EOT)

27/2/2024  02:00 p. m. 4:00 pm Realizacion de acta
de observacion para
licencia de

construccion

Se realizo acta de observaciones solicitando
correcciones en planos, documentos e

informacion faltantes.

28/2/2024 08:00a. m. 12:00 p. m. contestar solicitud

uso de suelo

busqueda predial dentro del Portal Catastral

del INSTITUTO GEOGRAFICO
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28/2/2024  02:00 p. m. 6:00 pm contestar solicitud

uso de suelo

AGUSTIN CODAZZI - IGAC, y su
respectiva localizacion dentro del area rural
y urbana del Municipio; informacién que se
comparo6 con la cartografia del ESQUEMA
DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL -

EOT en su cartografia MAPA 8 AREAS
DE ACTIVIDAD Y USOS URBANOS;
aprobado mediante Acuerdo Municipal 017
del 2009. Para realizar concepto de uso de

suelo.

29/2/2024 08:00a.m. 12:00 p. m. estudio se suelos casa

de la mujer

Se realizo el estudio de suelos por personal
capacitado, para la construccién de la casa

de la mujer.

29/2/2024  02:00 p. m. 4:00 pm liquidacion licencia

de construccion

Se realizo liquidacion de licencia de

construccion

1/3/2024  08:00a. m. 12:00 p. m. salida invasion

espacio publico

Se hizo una visita a la comunidad del barrio
corpomecavi, para revisar y dar aviso a las
viviendas que estaban invadiendo el espacio

publico.
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4/3/2024 08:00a. m. 12:00 p. m. contestar solicitud blsqueda predial dentro del Portal Catastral
uso de suelo del INSTITUTO GEOGRAFICO
AGUSTIN CODAZZI - IGAC, y su
respectiva localizacion dentro del area rural
y urbana del Municipio; informacién que se
comparo6 con la cartografia del ESQUEMA
DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL -
EOT en su cartografia MAPA 8 AREAS
DE ACTIVIDAD Y USOS URBANGOS;
aprobado mediante Acuerdo Municipal 017
del 2009. Para realizar concepto de uso de

suelo.

4/3/2024  02:00 p. m. 4:00 pm  salida urbanizaciones  Se hizo una salida en las zonas rurales del
ilegales video municipio de puerto Gaitan para identificar
y registrar las urbanizaciones ilegales,
también se grabd un video para la alcaldia
informando a la comunidad sobre estas

urbanizaciones ilegales.

5/3/2024 08:00a.m. 12:00 p. m. organizacion de Se realizo la organizacion de archivos
archivo Excel digitales en Excel de las licencias de
licencias de construccién aprobadas del afio 2015 a
construccion 2023.
5/3/2024  02:00 p. m. 4:00 pm  salida construcciones se hizo una salida para informar a la
sin licencias comunidad que esta construyendo sin

licencias de construccion, abstenerse de

construir sin la debida licencia.
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6/3/2024 08:00a. m. 12:00 p. m. organizacion de Se realizo la organizacion de archivos
archivo Excel digitales en Excel de las licencias de
licencias de construccion aprobadas del afio 2015 a
construccion 2023.

6/3/2024  02:00 p. m. 4:00 pm salida levantamiento Se realizo el levantamiento arquitectonico
arquitectonico plaza de cecova plaza, para futura intervencion.

secova

7/3/2024 08:00a.m. 12:00 p. m. contestar solicitud busqueda predial dentro del Portal Catastral
uso de suelo del INSTITUTO GEOGRAFICO

AGUSTIN CODAZZI - IGAC, y su

71312024 02:00 p. m. 4:00 pm contestar solicitud respectiva localizacion dentro del area rural

uso de suelo y urbana del Municipio; informacién que se
comparo6 con la cartografia del ESQUEMA
DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL -
EOT en su cartografia MAPA 8 AREAS
DE ACTIVIDAD Y USOS URBANGOS;
aprobado mediante Acuerdo Municipal 017

del 2009. Para realizar concepto de uso de

suelo.

SEGUNDO INFORME 147 HORAS
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8/3/2024 08:00a. m. 12:00 p. m.

uso de suelo -
realizacién video

planeacion

busqueda predial dentro del Portal Catastral
del INSTITUTO GEOGRAFICO
AGUSTIN CODAZZI - IGAC, y su
respectiva localizacion dentro del area rural
y urbana del Municipio; informacién que se
comparo6 con la cartografia del ESQUEMA
DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL -
EOT en su cartografia MAPA 8 AREAS
DE ACTIVIDAD Y USOS URBANGOS;
aprobado mediante Acuerdo Municipal 017
del 2009. Para realizar concepto de uso de

suelo.

11/3/2024 08:00 a. m. 12:00 p. m.

realizacion oficio

cormacarena

Para la realizacion de este oficio se reviso la
resolucion 1682 de 2022 modif.
resoluciones.580 de 2010, también la
resolucién 0580 de 2010y la circular

interpretativa 017 de 2018.

11/3/2024 02:00 p. m. 6:00 pm

contestar solicitud

uso de suelo

Se realizo oficio con los requisitos para la
debida solicitud de concepto de uso de

suelo.

12/3/2024 08:00 a. m. 12:00 p. m.

contestar solicitud

uso de suelo

12/3/2024  03:00 p. m. 5:00 pm

contestar solicitud

uso de suelo

13/3/2024 08:00a. m. 12:00 p. m.

contestar solicitud

uso de suelo

Se realizo oficio con los requisitos para la
debida solicitud de concepto de uso de

suelo.
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13/3/2024  03:00 p. m. 5:00 pm contestar solicitud

uso de suelo
14/3/2024 08:00a. m. 12:00 p. m. organizacion Se reviso, organizo y corrigié Excel del
documentos proyecto proyecto casa de la mujer.

casa de la mujer

14/3/2024  02:00 p. m. 4:00 pm organizacion
documentos proyecto

casa de la mujer

19/3/2024 08:00a. m. 12:00 p. m. salida agencia Se hizo una salida en compafiia de
nacional de tierras inspectores y agencia nacional de tierras
subdivision para la revisién de terrenos por temas de

subdivisiones.

19/3/2024  03:00 p. m. 6:00 pm organizacion de Se realizo la organizacion de archivos
archivo Excel digitales en Excel de las licencias de
licencias de construccién aprobadas del afio 2015 a
construccion 2023.

20/3/2024 08:00a.m. 12:00 p. m. organizacion de
archivo Excel
licencias de

construccion

20/3/2024 03:00 p. m. 6:00 pm organizacion de
archivo Excel
licencias de

construccion
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21/3/2024 08:00a.m. 12:00 p. m. Verificacion del Revision de documentos y check list,
cumplimiento en los  revision de planos de acuerdo a las normas

requisitos de como la Nsr 10 y el ESQUEMA DE
licencias de ORDENAMIENTO TERRITORIAL (EOT)

construccion

21/3/2024  03:00 p. m. 6:00 pm Verificacion del
cumplimiento en los
requisitos de
licencias de

construccion

22/3/2024 08:00a.m. 12:00p.m.  reunid organizacion Participacion en reunion de proyecto casa
propuesta proyecto de la mujer - Se realizo acta de
casa de la mujer - observaciones solicitando correcciones en
acta de observaciones  planos, documentos e informacion faltantes.
de licencias de

construccion

1/4/2024 08:00a.m. 12:00 p. m. contestar solicitud Se realizo oficio con los requisitos para la
uso de suelo debida solicitud de concepto de uso de
suelo.

1/4/2024  03:00 p. m. 6:00 pm contestar solicitud

uso de suelo

2/4/2024  08:00a. m. 12:00 p. m. Realizacion de oficio

motocarros
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2/4/2024  03:00 p. m. 6:00 pm Verificacion del Revision de documentos y check list,
cumplimiento en los  revision de planos de acuerdo a las normas
requisitos de como la Nsr 10 y el ESQUEMA DE
licencias de ORDENAMIENTO TERRITORIAL (EOT)
construccion
3/4/2024 08:00 a. m. 12:00 p. m. Verificacion del
cumplimiento en los
requisitos de
licencias de
construccion
3/4/2024  03:00 p. m. 6:00 pm Realizacion de acta ~ Se realizo acta de observaciones solicitando
de observacion para correcciones en planos, documentos e
licencia de informacion faltantes.
construccion
4/4/2024  08:00a. m. 12:00 p. m. contestar solicitud Se realizo oficio con los requisitos para la
uso de suelo debida solicitud de concepto de uso de
suelo.
4/4/2024  03:00 p. m. 6:00 pm contestar solicitud
uso de suelo
5/4/2024  08:00a. m. 12:00 p. m. contestar solicitud
uso de suelo
TERCER INFORME 211 HORAS
8/4/2024 08:00a.m. 12:00p.m.  Contestar solicitud Se realizo oficio con los requisitos para la
uso de suelo debida solicitud de concepto de uso de
suelo.
8/4/2024  03:00 p. m. 6:00 pm Contestar solicitud

uso de suelo
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9/4/2024 08:00 a. m. 12:00 p. m.

contestar solicitud

uso de suelo

9/4/2024  03:00 p. m. 6:00 pm Contestar solicitud

uso de suelo

10/4/2024 08:00 a. m. 12:00 p. m.

cumplimiento en los

Verificacion del

requisitos de
licencias de

construccion

10/4/2024  03:00 p. m. 6:00 pm

cumplimiento en los

Verificacion del

requisitos de
licencias de

construccion

Realizacion de acta de observaciones y

citacion a vecinos

16/4/2024 08:00 a. m. 12:00 p. m.

contestar solicitud

uso de suelo

16/4/2024  03:00 p. m. 6:00 pm

contestar solicitud

uso de suelo

17/4/2024 08:00a. m. 12:00 p. m.

contestar solicitud

uso de suelo

17/4/2024  03:00 p. m. 6:00 pm

contestar solicitud

uso de suelo

18/4/2024 08:00a. m. 12:00 p. m.

contestar solicitud

uso de suelo

busqueda predial dentro del Portal Catastral
del INSTITUTO GEOGRAFICO
AGUSTIN CODAZZI - IGAC, y su
respectiva localizacion dentro del area rural
y urbana del Municipio; informacién que se
compar6 con la cartografia del ESQUEMA
DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL -
EOT en su cartografia MAPA 8 AREAS
DE ACTIVIDAD Y USOS URBANGOS;
aprobado mediante Acuerdo Municipal 017
del 2009. Para realizar concepto de uso de

suelo.
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18/4/2024  03:00 p. m. 6:00 pm contestar solicitud

uso de suelo

22/4/2024 08:00a.m. 12:00 p. m. contestar solicitud

uso de suelo

22/4/2024  03:00 p. m. 6:00 pm contestar solicitud

uso de suelo

23/4/2024 08:00a.m. 12:00p.m. SUB Verificacion del  Realizacion de liquidacién para licencia de
cumplimiento en los subdivision aprobada

requisitos de

23/4/2024  03:00 p. m. 6:00 pm
licencias de

SUBDIVICION

URBANA

24/4/2024 08:00a.m. 12:00 p. m. contestar solicitud busqueda predial dentro del Portal Catastral
uso de suelo del INSTITUTO GEOGRAFICO
AGUSTIN CODAZZI - IGAC, y su
respectiva localizacion dentro del area rural
y urbana del Municipio; informacién que se

compar6 con la cartografia del ESQUEMA

— DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL -
24/4/2024  03:00 p. m. 6:00 pm contestar solicitud

EOT en su cartografia MAPA 8 AREAS
uso de suelo
DE ACTIVIDAD Y USOS URBANGOS;
aprobado mediante Acuerdo Municipal 017

del 2009. Para realizar concepto de uso de

suelo.

Fuente. Elaboracion propia, 2024.
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11. Aportes y sugerencia realizadas durante la practica, que hayan servido para el

desarrollo y crecimiento de la entidad de préactica para hacerlo mas competitivo

Durante mi estanciaen el lugar, me resultd evidente que la capacidad actual de las
instalaciones de la alcaldia es insuficiente para brindarle un espacio eficiente a todos los
contratistas o trabajadores, esta falta de espacio crea desafios para acceder a algunos recursos

compartidos y, en algunos casos, afecta negativamente la productividad general.

Cabe sefialar que la administracion de la Alcaldia ha realizado importantes esfuerzos para
para esta situacion, como lo es construir nuevos espacios para la administracion. Esto
significa que la necesidad de espacio supera la capacidad de las instalaciones existentes, pero

buscan una pronta solucidn a esta falta de espacio.
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12. Certificacion de la Terminacion de la Practica Expedida por la entidad de practica

En el presente informe se encuentra el certificado de finalizacion de practicas emitido por
la Alcaldia de Puerto Gaitdn- Meta, que corrobora que he cumplido con los requisitos

establecidos para finalizar exitosamente mis préacticas laborales.
Figura 16. Certificado de finalizacién de practicas

Puerto @ Guitiie ALCALDIA MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN

Puerto Gaitan, 24 de abril de 2024

Sefior(es):

MELVA IRENE DIAZ DIAZ

Decana de la facultad de arquitectura

CORPORACION UNIVERSITARIA DEL META - UNIMETA
Villavicencio - meta

REF: CERTIFICADO DE FINALIZACION DE PRACTICAS LABORALES
Cordial saludo

ALCALDIA MUNICIPAL DE PUERTO GAIT AN, META
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE GESTION TERRITORIAL

CERTIFICA

Que la sefiorita ESTEFANI JULIETH AMBROSIO HERNANDEZ identificada con cédula de ciudadania No.
1.007.419.113 de villavicencio-meta, estudiante de la facultad de arquitectura de la corporacion universitaria del meta;
ha cumplido con todos los requisitos y obligaciones de a practica en el area de gestion territorial en el cargo de auxiliar
de arquitectura bajo la supervision del tutor, sub. Gloria Milena Guzman Martinez identificada con cédula de
ciudadania No. 1.121.874.201 de villavicencio-meta, Durante el iempo que permanecid en sus practicas, desde el dia
26 de febrero de 2024 hasta el dia 24 de abril de 2024, acumulo un total de 210 horas de practica.

Durante el tiempo de su pracfica asumid todos los conocimientos en el drea de arquitectura con eficiencia,
responsabilidad y puntualidad con todas las tareas asignadas.

La presente cerfificacion se expide a solicitud del interesado a los 24 dias del mes abril de 2024.

Atentamente /;
ff
¢

GLORIA MILENA GUZMAN MARTINEZ
C.C. 1121.874201
Subdirectora departamento administrativo de gestion teritorial

Elabosd: Marco A Giron, Profesional ummhr@j

Revisd: Glonia Miena Guzman Martinez, subdirecior departamento administrativo Ge gestion termitosial

“Para la Alcaidia Municipal de Puerto Gaitan, resulta de gran importancia conocer su opinion respecto de la calidad del
servicio prestado, por flo e invitamos a dibig Ia encuesta de satisfaccion al ci que 3

el siguisnte codigo QR”

Pagina 1de1

Cadigo Postal 502041 / Calie 10 No. 10-60 Barrio Centro. Palacio Municipal / NIT: 8000790351 / Teléfonos: 3203750721-3128854597
caldi uertogaitan-meta gov.co | www pueriogaitan-meta gov.co

Fuente. Elaboracion propia, 2024.
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CONCLUSIONES

Estas préacticas realizadas en la Alcaldia de Puerto Gaitan, me brindd una valiosa vision
del funcionamiento interno del campo técnico en la arquitectura, incluido el complejo
proceso de obtencion de una licencia de construccion y la solicitud de documentos de uso del

suelo.

Ademas, adquiri habilidades esenciales como la gestion eficiente del tiempo, el trabajo en

equipo eficaz y la capacidad de adaptarme a las exigencias y plazos de los proyectos.

A través de mi experiencia como pasante de arquitectura me han ayudado a clarificar mis
objetivos profesionales y me centré en areas especificas de interés dentro del campo como lo
pueden ser el derecho urbano, la oportunidad de seguir ampliando mis conocimientos y

habilidades en esta dinamica profesion me llena de entusiasmo.
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