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1. Resefia Historica del Escenario de la Practica

EGAN TAX & ACCOUTING SAS Es una sociedad creada con la necesidad de las pequefias
y medianas empresas, que necesitan fortalecer sus procesos administrativos y contables. Sus
accionistas Numael Cubillos y Angela Sepulveda quienes cuentan con una amplia experiencia en
asesoramiento y organizacion en el area contable y administrativo del sector privado, en el afio
2013 naci6 el proyecto de crear la empresa EGAN TAX ACCOUTING SAS en la ciudad de
Bogota se inicié con dos clientes, poco a poco fue creciendo la empresa a medida del tiempo la
oficina se inici6 en un apartamento donde ellos habitaban, ya para el afio 2015 se obtuvieron
cerca de 15 clientes, en el afio 2017 se tomo la iniciativa de tener oficina en locales de un centro
comercial Panama oficina 225/226 y 207d de la ciudad de Bogota, la camara de comercio se
constituy6 en el afio 2014, a medida del tiempo se fueron obteniendo mas y mas clientes llegaron
a tener cerca de 38 clientes, actualmente estan ubicados en la ciudad de Villavicencio cal 21 sur
45-14 barrio catumare en donde se tuvieron gue reducir y dejar algunos clientes, .cuenta con
profesionales de gran experiencia en organizacion de procesos depuracion y conciliacion de la
informacion, contamos con los servicios de asesorias contables, tributaria auditoria revisoria

fiscal administracion de némina.
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2. Plan Estratégico de la Practica

2.1 Misién

Prestar servicios profesionales con calidad, cumplimiento y confianza en todos los procesos
contables, tributarios, administrativos, de acuerdo a las necesidades de los clientes,

manteniéndolos actualizados con la normatividad vigente que las aplique.

2.2 Vision

EGAN TAX ACCOUTING SAS Se propone para el afio 2025 competir con las mejores
empresas prestadoras de servicios contables tributarios y administrativos y contar con amplio
equipo de trabajo multidisciplinario que nos permita ofrecer servicios innovadores, vanguardista

y a las exigencias de nuestros clientes

2.3 Objetivos
2.3.1 Objetivos General
Nuestra compafiia tiene como objetivo fortalecer, asesoras procesos administrativos contables

tributarios juridicos y financieros de las organizaciones del sector privado.

2.3.2 Objetivos Especificos
e Reforzar los procesos de control interno de nuestros clientes.

e Generarles confianza a nuestros clientes con el servicio ofrecido.
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2.4 Metas

Para el 2025 ser competitivos a nivel nacional con diferentes empresas de asesorias contables.

3. Descripcion de funciones y procedimientos a desarrollar o desarrollados
Las actividades realizadas en estas primeras semanas han sido realizacion, revision y
digitacién de némina con su envio electrénico, documento soporte, conciliaciones bancarias,

liquidaciones de contratos, digitacion de facturacion.

4. Objetivo buscado por el practicante

4.1 Objetivo General

Adquirir el conocimiento suficiente en tema contable para la realizacion eficiente del trabajo

y actividades propuestas.

4.2 Objetivos Especificos
e Realizar las actividades pendientes de la empresa.

e Relacionarme con el software contable de la empresa.

5. Metas que se Propone el Practicante
o Aportar de manera positiva a la empresa con los conocimientos adquiridos y asi

poder tener un mejor manejo en tema contable respecto a la carrera.



Corporacion Universitaria del Meta — UNIMETA

Vi torado Académi de Investigacio | |
Escuela de Ciencias Adminisraivas & UNIMETA

o Tener un manejo adecuado del sistema contable implementado en la empresa
para realizar las tareas asignadas.
o Dar credibilidad del trabajo realizado para tener buenas recomendaciones en un

futuro trabajo

Diagnostico y la problematica detectada al iniciar las préacticas

1. Dificil acceso a la informacién de los clientes: Al momento de realizar unan
nomina o la digitacion de facturacion no encontramos con facilidad la informacion

de los clientes ya que no se encuentran creados en el sistema contable

2. Largo proceso de desarrollo en las actividades realizadas: cuando se realiza
alguna actividad dentro de la empresa se encuentras retrasos ya que muchas veces
el sistema contable pide actualizacién de las cuales son demoradas y esto hace que

cualquier proceso que se realice se haga mas largo y haya a demoras.

3. Cierres mensuales incompletos: para poder tener un cierre completo en el mes
se necesitan muchas tareas por cumplir como lo son la digitacién de facturacion
las conciliaciones bancarias descargar los libros realizacién de nominas etc, a fin
de mes es imposible tener todas estas tareas al dia ya que se evidencia exceso de
trabajo que por tiempo no se logra tener al dia y esto produce no tener los cierres

mensuales completos.
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7. Cronograma de actividad

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

[NOMBRE DE LA EMPRESA

EGAN TAX ACCOUTING SAS

|NOMBRE Y APELLIDOS ESTUDIANTE

YEISSON RAFAEL SERNA CAMARGO

SEMANA

SEMANA

SEMANA

ACTIVIDADES SEMANA 1|SEMANA 2| SEMANA 3|SEMANA 4| SEMANA 5|SEMANA 6|SEMANA 7[SEMANA 8|SEMANA9| 10 11 12
NOMINA X X X X X X X X X
DIGITACION FACTURACION X X X X X X X X X X X
CONCILIACION BANCARIA X X X

CONCILIACION PARAFIACALES

FIRMA JEFE INMEDIATO Y/O REPRESENTANTE LEGAL

8. Plan de Practicas

FIRMA ESTUDIANTE

ACTIVIDADES OBJETIVOS RESULTADOS %
CUMPLIMIENTO
Nomina Ingresar los diferentes | Hay problemas al 10%
trabajadores de las momento de subirlos
empresas a landmina | a la plataforma DIAN
en sus tiempos ya que algunos
estipulados. trabajadores no
cuentan con el RUT.
Conciliacion bancaria | Conocer las diferentes | Se presenta problema | 10%
transacciones y al momento de
movimientos de los conciliar ya que los
clientes en sus clientes no reportan
respectivas cuentas las diferentes facturas
bancarias contra la de cuantias menores.
contabilidad
previamente digitada
en el software.
Digitacion de Realizar el cargue de | No se han presentado | 10%
facturacion las compras o ventas | problemas al
realizadas por los momento de digitar.
clientes.
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9. Descripcion de las actividades y funciones desarrolladas por el practicante.

e Cancelacion de cuenta de pasivos de afios anteriores de distintas empresas.

e Subir facturas de compras y ventas a la plataforma y su respectivo envi6 a la DIAN.

o Elaboracion de ndminas de algunas empresas y la realizacion de las cuentas de cobro
con su respectivo envio a la DIAN.

o Descargar libros contables de clientes y organizarlos en sus archivos de la empresa

para mayor control.

10.  Normatividad externa e interna que rige a la entidad de précticas

Normatividad interna

10.1 Proceso contable de la empresa, se realiza bajo la observancia y cumplimiento
de su manual de procedimientos, plan general de contabilidad publica, catadlogo de
cuentas, circulares y doctrina contable publica.

10.2 Los estados, informes y reportes contables deben certificarse, mediante firma,
por parte del representante legal de la entidad, asi como por el contador publico
responsable de su preparacion.

10.3 La empresa cuenta con el Software contable y administrativo WORLD
OFFICE, como instrumento o herramienta tecnoldgica, que soporta el proceso de gestidn
contable, dentro del cual se encuentran incluidos los mddulos de: contabilidad,
inventarios, activos némina y documentos, los cuales integran adecuadamente los

principales procesos que proveen informacidn contable.

10
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10.4 Una vez registrados y reconocidos los hechos economicos, en el software
contable y administrativo WORLD OFFICE, se consolida la informacion registrada por
las diferentes dependencias y analiza la informacion, verificando que los saldos cumplan
con las caracteristicas de confiabilidad, relevancia y comprensibilidad.

10.5 De acuerdo con la revision y seguimiento de los saldos de las cuentas
contables, y sus conciliaciones, se formulan los ajustes y reclasificaciones necesarias, en
la busqueda de una informacion contable, que cumpla con las caracteristicas de

confiabilidad, razonabilidad, objetividad, y relevancia de la contabilidad pablica.

Normatividad externa

10.6 La Ley 43/90, por su caracter, explica la importancia de satisfacer necesidades
de la sociedad donde el contador publico actta como depositario de la confianza publica;
es decir, da fe publica, con la certificacion de un hecho econémico.

10.7 Decreto 2649 Reglamenta la Contabilidad en General y expide los principios
o normas de contabilidad generalmente aceptados en el pais, sefiala objetivos del informe
contable, normas técnicas contabilidad, elementos de estados financieros, normas de
activos, pasivos, patrimonios, cuentas de resultados y de cobro.

10.8 Decreto 2650, El Plan Unico de Cuentas busca la uniformidad en el registro de
las operaciones econdmicas realizadas por los comerciantes con el fin de permitir la
transparencia de la informacion contable y por consiguiente, su claridad, confiabilidad y

comparabilidad.

11
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ESTATUTO ORGANICO DEL SISTEMA FINANCIERO. Es el Decreto 663 de

1993, el cual fue expedido con base en las facultades extraordinarias que la Ley 45 de

1990 le otorgd al Gobierno Nacional para sistematizar, integrar y armonizar las normas

vigentes sobre la materia.

Estructura del diagnéstico

DEBILIDADES

FORTALEZAS

o La demora de algunos
clientes en traer la informacion
y soportes para subirlos a
sistema.

. La poca comunicacion que
se tiene con algunos clientes
demora algunos procesos que

se realizan a diario

o La empresa tiene buen
acceso a las plataformas y
distintos campos que se
necesiten para realizar el
trabajo.

o Los clientes tienen una
buena organizacion en sus
empresas esto ayuda a poder

tener un manejo contable.

OPORTUNIDADES

AMENAZAS

o La empresa ha venido con
un crecimiento el cual a
ayudado a la implementacion

de distintas tareas ya que cada

o En algunas ocasiones se
entregan los impuestos sobre
el tiempo y no da

oportunidad de revisarlos de

12
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empresa se dedica a un sector forma adecuada y esto podria
economico diferente. incurrir a algun tipo de

sancion a futuro

Plan de mejoramiento

Plan de mejoramiento

o Dentro del plan de mejoramiento se ha venido implementado
algunas soluciones a las problematicas que se han venido presentando
como lo son la creacién de los clientes, se ha aumentado la intensidad
de trabajo para poder tener al dia el cierre de mes y se ha venido
trabajando en la actualizacion de la plataforma para evitar los retrasos

en las tareas asignadas.

o Gracias al proceso que se ha venido implementando dentro del
plan de “practicas se han podido realizar algunas tareas antes de
tiempo ya que era muy comun gue llegaran la fechas limites y no se

tuvieran la informacion al dia

o Se implemento formatos de cuentas de cobro para aquellos
trabajadores que no se podian ingresar dentro de la nOminay que

atrasaban el proceso de subir la informacién a la DIAN

13
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Se realizo archivo de diferentes impuestos de los clientes afio tras afio

para mayor control en la entidad

Se realizo disefio y creacion de diferentes carpetas para la

organizacion de diferentes impuestos de los clientes

Se archivo documentacidn de clientes antiguos y clientes nuevos que

dia a dia iba llegando a la entidad en busqueda de nuestros servicios

13.  Plan de précticas segundo corte

Tabla 1. Plan de practicas segundo corte.

respectiva de la
noémina de todos los
trabajadores de las
fincas en donde se
debe revisar que estén
bien calculados todos
sus aportes horas
extras e
incapacidades.

dificultades ya que al
momento de pagarla
una incapacidad el
sistema calcula mal
sus aportes y
prestaciones.

ACTIVIDADES OBJETIVOS RESULTADOS %
CUMPLIMIENTO
Nomina Realizacién Se encuentra algunas | 50%

soportes 0 pagos que
se realizaron de
impuestos y/o
facturas que haya
tenido la empresa.

facilidad gracias a la
organizacion que se
tiene con los clientes
de la empresa.

Facturacion Digitar en el sistema | Se encuentra 20%
contable todas esas dificultad al momento
facturas de venta 'y de subir las facturas
compra que tuvo la ya que todo los
empresa mes a mes. clientes o proveedores

no se encuentran
creados en el sistema
y esto hace demorar el
proceso.

Archivar Se adjunta todos los Se organizan con 10%

14
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Libros contables

Se realiza el
descargue de libros
contables de afios
anteriores a la fecha

No hubo problemas al
momento de bajar los
libros ya que es algo
mecéanico y se pude
realizar de forma
correcta.

10%

14. Aportes y sugerencias

e Serealizo la elaboracion de las cuentas de cobro de algunos trabajadores los cuales no

podrian ingresar a la némina de la empresa, esto facilito el pago y el “pronto cargue al

sistema para subirlos directamente a la DIAN.

e Durante el proceso de las practicas se realiz6 distintas tareas que anteriormente no se

realizaban a tiempo como lo es el cargue de la ndmina de algunas empresas, llegaba el

plazo maximo del cargue y no se realizaba.

e Se organizo todo lo que tiene que ver con archivo de facturaciones de los clientes las

cuales no se tenian un orden en especifico y esto ayudo a tener un mejor manejo de la,

contabilidad de distintos clientes de la empresa.

e Se organizo todo el tema de archivos con la creacion y disefio de carpeta para mas control

dentro de la entidad de todos los clientes

15
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15. Productos y crecimiento de la entidad

e Cuentas de cobro

EGAN TAX & ACCOUNTING S A %

ASESOALS OONTABLE, TRIBLITARIA ¥ ADMIPISTRATIVA

(FECHA DEL FAGD)
DESE A
|NOMSRE DEL EMPLEADD]
(CEDULA DE CIUDADANIAY
LA SUKA DE
(VALDR EN PESOE)
POR CONCERTO DE:
* (TIPCDE PRESTACON DE SERVICIE)
+ (DESCUENTD FOR CONCEPTO DE ALIMENTACIDN/CAFETERIAL
* (DESCUENTD DE APCATES (SEGURIDAD)
TOTAL: [VALDR TOTAL DEL BAGD)
CORDIALMENTE

{NOMERE DEL EMPLEADO]
JCEDULA DE CIUDATEMIAY

S PTTT
aﬂé%lm SEPULVEDA

Garente Genaral
Villavicantis, Mata § Guagoutrs.Calle 21 sur 45 - 14 Tel: 304 £4E3956
E-=ait it rias g g m Lot - war.igintis csm

e Libros contables oficiales descargados de afios anteriores

16
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[4] || = | LIBROS OFICIALES

Inidio  Compartic  Vista
« > -4 > Esteequipo » Word Office (D:) > EMPRESAS EGAN TAX CLIENTES » CARLOS OSPINA GOMEZ SAS » LIBROS CFICIALES v & | BuscarenLIBROS OFICIALES

Nombre Fecha de modificz... Tipo Tamafic
# Acceso rapido

B Escrt LIBRO DIARIO

scritorio

LIBRO INVENTARIO V BALANCE
LIBRO MAYOR V BALANCE

arpeta de archivos

& Descargas

%] Documentos

P
.
*
& Imagenes P
LIERO DIARIO -
LIBRO MAYOR ¥ BALANCES *
LIBRO INVENTARIO Y BALANCES ”
9 Este equipo

& Descargas

%] Documentos

I Escritorio

Seleccione el archive del que deses obtener la vista previa

= Imagenes

D Masica

M Smart Tank 790 series

| videos

e, Disco local (C:)

= Word Office (D)

& Red

3 elementos

e Conciliaciones bancarias

02. Concilicacion febrero.pdf

HAMITH MAURICIO MURCIA RANGEL
NIT 94274080.7
Libro Auxiliar entre el 01/02/2022 y el 28/02/2022

= ) El v ]

Total Mosimlcntas Débita y Crédita

0 20c

Nublado

O Buscar (] D e e a G v | P =

LAA 20/05/2023

e Registro de nomina

17



Corporacién Universitaria del Meta— UNIMETA
Vicerrectorado Académico y de Investigacion
Escuela de Ciencias Administrativas

LNIMETA

NOMINA PLANTACION MONTEALEGRE MES DE 2 Excel (Uso no comercial) (Producto sin lenca)

Archivo Insertar  Disposiiéndepégina  Formulas  Datos  Revsar  Vita  Ayda Q) QQué

Pertspapdles Fuente Alinescién Nimero Estics Celdes Edicion A
@) PRODUCTO SIN LICENCIA La mayoria de las caracteristicas estdn desactivadas porque no hay ninguna licencia de equipo compartido disponible, Para usar estas caractersticas. cierre Excel, reiniciela e inicie sesién con su cuenta de Microsoft 365 Obtener ayuda
c o . ’ 3 " ' ' « L " " ol
4
s ENERO 2023
.
7 ADMINISTRACION
s ARCONM SAS
: NT:900.188.163-4
10 1AL 31 DE ENERD DE 202
Ao oe oS | pawa | waiono
Nomere FEQUA DE INORESO sasko ous ot xpus | APIUOSE AUXIIO DE RODAMIENTO Tora s | rowon | o | DA
" h— ORDINARA oo
12 [EDGAR_AVIER CLARGS 000 Te0m 130000
13 RAMIRO CUTIVO MARTINEZ 509.73% 150873
14 [0FN FABER GARCIA GARGE 265 40 1285480 5
15 [MARCO AURELIO GOMEZ CORRER 16000 1169000
16 ISALAS MONTEALGRE VALENCIA T 5097% 556 166
NILO ALFREDO VARGAS LEDESVA T 265400 T35 e -
18 JORGE (VAN SOACHE FLOREZ 600000 117335 oser
19 NILO ANDRES VARGAS LEDESWA 30673013 57001 57001
20 VESSICA MARCELA CIPUENTES 33088 T AT -
21 [HAITH MAURICIO MURCIA RANGEL 000,000 3000000 1200000
2 € Tejouon 700000 850000 79560
25 [MARIA PAULA RANGEL 15/04/2003 50000 T350000 5
2 TOTAL NOMINA 18545197 1671495 Tiorse 7307813 E -
b5
oo oe rous | g |monexr
NowERE FECHA DE INGRESO asico ous oTAL X Duss el AUNILO DE RODAMIENTO Tora os [roon | onus | ol
% ORDINARA | pommacas
27 N ALEXADER MORENG GLAVIO 1% Fl T FrTT) a0 s | S| s
)
» TOTAL NOMIA 370000 155 35 0000 e _SAsw __sisn
0
» HORAS EXTRAS REALIZADAS MES DE SEPT.
2| NOMBRE CANT. DE H FECHA DE HORA EXT. | DIADEH.E| HORAINCIO HORA FIN VALOR i
5
£ 0
3 »
NOMINA | DESCUENTOS Y NETO APAGAR | Hojal | RELACION HORAS EXTRAS | NUMEROS DE CUENTA o v
B E I -— + 0%

Lsto O Accesibilidad €5 necesano investigar

16. Evidencia

Separar y organizar cada soporte de
pagos de impuestos por fecha y empresa

para mayor control en la entidad
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~— | Disefio y creacion de las carpetas de los
28

CRTE FTE, IVA. diferentes clientes para el archivo de sus

RENT#A)

o MARY

e | impuestos dependiendo el afio de

presentacion.

RO22

Se realizo archivo de documentacion de
clientes antiguos y clientes nuevos que

Ilegaron a la empresa
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17. Certificado terminacion de practicas

E .:. FMET: 908.772 BAS-7
EGAN TAX & ACCOLIMNTIMNG S5.5.5

ASESDRLA CONTABLE, TRIBUTARLA Y ADMINIZTRATIVA

CERTIFICADC TERMINACION DE PRACTICAS

El sefior Yeisson Rafzel Sama Camarge, identificado con cedula de ciudadania
numenz 1.006.822.937 de Villavicencio, estudiants de la camera de contaduris
publica de la Corporacion Universitaria Del Meta, cumplid con todos los requisitos y
obfigaciones del conwvenio de practicas lsborsles destinados para la obiencion del
titulo de Contador Pdblice, bajo la supervision del Representante legal Angels
Cristina Sepulveds Cumaco, en el pericde comprendido ded (01) de Marze del afo
2023 — (18} de Mayo del afic 2023 (12 semanas).

Durante =su percdo de capacitscion el estudiante stiende v asimils kos
conocimientos contables, responde con las responssbiidades v tareas gue se b=

designan.

La presente certficacion se expide a los 18 dias del mes de mayo de 2023

L ﬂrfrﬁ!uia —
AN CRISTINA SEPULVEDA
Gerente General
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18. Conclusiones

De acuerdo con los resultados ya mencionados se puede evidenciar que hubo mejoria
dentro de la empresa EGAN TAX ACCOUNTING S.A.S dentro del tiempo estimado del
plan de préctica, ya que se venian presentando algunas demoras respecto al cargue de la
informacion en el sistema (software contable) la creacion de nuevos empleados y
vinculacion de clientes al sistema esto hacia que se aumentara la carga laboral dentro de
la empresa y esto conlleva a una acumulacion de trabajo para el cierre de mes, al igual se
realizd el descargue de documentos de afios ya vencidos los cuales no se abrian hecho
debido al descuido que tenian algunos colaboradores de la entidad afios atras, ya teniendo
estos resultados la empresa podra tener un manejo de trabajo mas eficiente al momento
de tener al dia todas sus tareas y obligaciones de sus clientes y/o empresas que estén

llevando su contabilidad con dicha empresa (EGAN TAX ACCOUTING S.A.S)
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