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1. Introduccion

El presente informe busca dar a conocer el trabajo realizado y los conocimientos
adquiridos durante la practica profesional en la Gerencia de Ciencia, Innovacion vy
cooperacion, de la Secretaria de Competitividad y Desarrollo Econémico del Meta de la
Gobernacion del Meta, Lo que busca la practica profesional es permitir que el alumno
desarrolle actividades béasicas de la Ingenieria Industrial de acuerdo a los conocimientos

adquiridos durante su carrera.

Durante el tiempo en que se desarrolle la practica profesional se busca Apoyar en la
formulacién de perfil de proyecto para presentar APC Colombia de un sistema de
informacion que consolide las acciones cooperacién en el departamento del meta, realizar
la matriz de seguimiento de los formatos de procedimientos de convocatorias, gestion de
convenios, y acuerdos de cooperacién internacional presentes en el territorio, realizar la

base de datos de estudiantes universitarios pasantes en la Gobernacion Del Meta.

A continuacion, se realizard una breve contextualizacion de la empresa.
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2. Resefa historica

La Gerencia de Ciencia, Innovacion y Cooperacion tiene el reto de beneficiar a
las comunidades a través de estas herramientas como determinantes para cualquier
escenario de salida de la crisis y reactivacion econémica, este rol sera vital para la
Secretaria de Competitividad y Desarrollo Econémico, creada en 2019, para la articulacion
con entidades de cooperacion nacional e Internacional que, por su naturaleza, es dificil de

registrar, hacer seguimiento, y controlar.

Actualmente el Meta es el departamento con mayor concentracion de cooperacion,
contando con mas de 20 agencias de cooperacion en el territorio y mas de 70 programas
con un catalogo diverso de beneficios hacia la comunidad, pasando del ambito de ayuda
comercial a fortalecimiento de Derechos Humanos en las comunidades. La otra gerencia de
la Secretaria de Competitividad y Desarrollo Econdémico es la de Industria, Empleo y

Emprendimiento.
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3. Plan estratégico del escenario de la practica

3.1. Mision

Plan de Desarrollo Econémico y Social Departamental “Hagamos Grande el Meta",
2020 -2023

La Administracion Departamental del Meta trabaja para cerrar las brechas urbano -
rurales a través de la planificacion del desarrollo econémico, social, ambiental y sostenible
del territorio, con una administracion eficiente de los recursos, garantizando la
participacién ciudadana y la transparencia, propiciando el mejoramiento de la calidad de
vida y la convivencia pacifica de sus habitantes. Consolidando un Departamento
competitivo, seguro, biodiverso y con equidad.

(Gobernaciéon del Meta , 2020).

3.2. Visién

Plan de Desarrollo Econdmico y Social Departamental “Hagamos Grande el Meta",
2020 -2023.

En el afio 2023 el departamento del Meta habra avanzado en el cierre de brechas urbano-
rurales, basando su transformacion en el fortalecimiento del sector agropecuario, la
sostenibilidad ambiental, el desarrollo de infraestructura y la consolidacion de la seguridad
en el territorio, habrd avanzado en la generacion de condiciones que permitan llevar una
vida digna a todos sus habitantes, en donde la inversion social, el Buen Gobierno, la
transparencia y el didlogo ciudadano seran el vehiculo para alcanzar, el crecimiento

econdmico, la confianza ciudadana, la tolerancia y la paz.

(Gobernacidon del Meta , 2020)
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3.3 Objetivos

e Identificar la oferta de recursos técnicos y/o financieros de entidades publicas o
privadas, del orden municipal, departamental, nacional e internacional, que puedan

ser de interés del Departamento.

e Asesorar y coordinar con las dependencias competentes la formulacion de proyectos
de gestion de recursos de cooperacién para el desarrollo del Departamento y sus

Municipios.

e Realizar el seguimiento y evaluacién de los proyectos de inversion que cuenten con

recursos de financiacién provenientes de convenios de cooperacion.

e Proponer y establecer alianzas estratégicas de oferta y demanda, entre actores

nacionales e internacionales, publicos y privados.

e Atender, en coordinacion con las dependencias y entidades del orden departamental

y municipal, las misiones internacionales de cooperacion.

(Gov.co, s.f.)
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3.4 Metas

e Fortalecimiento del Centro de Ciencia Jardin Botanico del departamento del Meta

e Fortalecimiento de capacidades instaladas de Ciencia y Tecnologia del laboratorio
de salud publica departamental para atender problematicas asociadas con agentes
bioldgicos de alto riesgo para la salud humana en el Departamento del Meta

(Gestidn Proyectos CTel 2021, 2021)

Organigrama Gobernacion del Meta Administracion Central

lustracion 1 (Organigrama)

Organigrama Gobernacion del Meta Administracion Central

« Despacho del Gobernador ,

_________________________________________________________________________________
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(Gov.co, s.f))
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4. Funciones del practicante

Durante el tiempo de realizacion de la practica profesional en la empresa de
Gobernacion del Meta “En la Gerencia de Ciencia, Innovacion y Cooperacion, de la
Secretaria de Competitividad y Desarrollo Econdmico del Meta. Se tendrd como funciones:

e Apoyar la actualizacion del mapeo municipal, Apoyar en la formulacion de perfil
de proyecto para presentar APC Colombia de un sistema de informacién que
consolide las acciones cooperacion en el departamento del meta.

e Apoyar las acciones derivadas del proyecto Meta Innova.

e Realizar los formatos de matriz de seguimiento de los procedimientos de
cooperacion en convocatorias de gestion en convenios o acuerdos y el seguimiento
de acuerdos de cooperacion internacional presentes en el territorio.

e Apoyo a la creacion en el documento del guion aplicativo del sistema de
cooperacion realizando el diagrama de flujo de estos.

e Realizar la base de datos de estudiantes universitarios pasantes en la Gobernacion

Del Meta.
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5. Objetivo buscado por el practicante

5.1. Objetivo general
o Apoyar en la formulacién de perfil de proyecto para presentar APC Colombia,
Realizar los formatos de la matriz de seguimiento de los documentos en
procedimiento de convocatorias, gestion de convenios y acuerdos de cooperacion de
la dependencia en la Gerencia de Ciencia, Innovacién y Cooperacién, de la
Secretaria de Competitividad y Desarrollo Econdmico del Meta, realizar la base de
datos de estudiantes universitarios pasantes en la Gobernacién Del Meta, Apoyo a la
creacion en el documento del guion aplicativo del sistema de cooperacion

realizando los diagramas de flujo de estos.

5.2 Objetivos especificos

1. Apoyar en la formulacion de perfil de proyecto para presentar APC Colombia de
un sistema de informacion que consolide las acciones cooperaciéon en el
departamento del Meta.

2. Realizar los formatos de la matriz de seguimiento de los procedimientos de
convocatorias, gestion de convenios, y acuerdos de cooperacion internacional
presentes en el territorio, en la dependencia de Gerencia de Ciencia, Innovacién
y Cooperacion, de la Secretaria de Competitividad y Desarrollo Econémico del
Meta.

3. Realizar la base de datos de estudiantes universitarios pasantes en la

Gobernacion Del Meta.
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4. Apoyo a la creacion en el documento del guion aplicativo del sistema de

cooperacion realizando los diagramas de flujo de estos.

6. Metas del practicante

e Realizar los formatos de matriz de seguimiento para los documentos de
procedimiento de convocatorias, gestion de convenio y acuerdos de cooperacion
para la secretaria de competitividad, que quede debidamente terminada para que
pueda ser de gran utilidad para las reuniones realizadas.

e Apoyar en la formulacion de perfil de proyecto para presentar APC Colombia de un
sistema de informacion que consolide las acciones cooperacion en el departamento
del Meta.

e Realizar la base de datos de estudiantes universitarios pasantes en la Gobernacion
Del Meta.

e Apoyo a la creacion en el documento del guion aplicativo del sistema de

cooperacion, realizando los diagramas de flujo de estos.
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7. Cronograma de actividades

Tabla 1(Actividades)

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

FEBRERO MARZO ABRIL MAYO
ACTIVIDAD 1| 2 | 3| 4 5 6 | 78| 9 |10]|11| 12
Induccion X | x
Apoyar en la formulacion de
perfil de proyecto para X X X

presentar APC Colombia
Presentar APC Colombia de
un sistema de informacion
gue consolide las acciones X | X X X | x| x| x
cooperacion en el
departamento del meta
Realizar los formatos de los
procedimientos de
cooperacion en
convocatorias de gestion, en
convenios o0 acuerdos y el
seguimiento de estos
Presentar los formatos de
matriz de seguimiento a la
gerente para que sean
aprobados. y luego dejarlo X X | x| x
en el correo de la secretaria
en un drive para que todos
tengan acceso a este.
Disefar los diagramas de
flujo para apoyar con la
creacion de un documento
para hacer de este un
procedimiento en el
aplicativo SISCOOPMETA.
Apoyar las acciones

derivadas del proyecto Meta X X | x | X | X |x

Innova

Realizar la base de datos del

informe de los pasantes de la X | X | x| x| x

Gobernacion Del Meta
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8. Diagnostico y problematicas detectadas al iniciar las practicas

Tabla 2 (Check list- diagnostico)

Descripcion si No | Parcial Porcen_taje de Faltantes u opcion de
cumplimento mejora
La empresa tiene establecida X 100%
una mision
La empresa tiene establecida X 100%
una vision
La empresa tiene establecida X 100%
los objetivos y metas
La empresa ha realizado la Si se ha realizado

actualizacion para la .
P actualizaciones pero

formulacién de perfil de X 50%

proyecto para presentar APC recientemente no se ha

Colombia hecho

Se cuenta con Actas de X 100%

Reunidén

Se cuenta con los formatos de No se han realizado los

matriz de seguimiento. formatos de matriz de
X 0

seguimientos para las

reuniones que se realizan

Sede Héroes Pantano de Vargas, 6624080 Ext. 152
Villavicencio - Meta - Colombia e
E-mail: decanaturaingenierias@unimeta.edu.co - www.unimeta.edu.co b

................ oon Histora



http://www.unimeta.edu.co/
http://www.unimeta.edu.co/

C i6n Universitaria del Meta — UNIMETA
S/ri‘():(:::?g::?gradrg\f;:jzxcoey d: Iarlwestigaciones IL/| |\J IlME Il /4'

Escuela de Ingenierias

Se cuenta con una base de Se cuenta con un Excel,
datos actualizada de los donde se registra el
estudiantes universitarios ingreso de los pasantes,
pasantes en la Gobernacion X 40% pero no se lleva un control
Del Meta. de cuantos ingresaron, de
que profesiones y de que
universidades.
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8.1 Estructura del diagndstico

Tabla 3 (Dofa)
FORTALEZAS

F1. Buen reconocimiento de la
gerencia frente al desarrollo
econdmico y de competitividad que
han venido generando en la gran
mayoria de los municipios en el
departamento del Meta.

F2. Conocimiento de diferentes
actores en los municipios para crear
articuladamente convenios.

F3 El buen ambiente laboral y la
disciplina por parte de los
trabajadores de la secretaria.

OPORTUNIDADES

Financiacion del proyecto impulsa
Meta, generando oportunidades para
las empresas del departamento y asi
mismo para la secretaria.

Apoyo de otras entidades para
generar financiaciones de los
proyectos que ellos expongan.
Generan oportunidades para las
exportaciones de las empresas que
estan con registro y ayudan a la
economia del Meta.

MIETA

SN Y

Ko
Escuela de Ingenierias | ¢

DEBILIDAD

Falta de comunicacion entre gerencias.

Falta de realizacion de documentos para tener un
seguimiento debidamente diligenciado

No hay una herramienta de SISCOOPMETA para
tener un debido seguimiento de las financiaciones
correspondientes por parte de los cooperantes.

Falta de recursos fisicos respecto al mantenimiento de
equipos e internet de la oficina

AMENAZAS

No lograr conseguir continuamente de otras entidades
para financiacion de mas proyectos.

Falta de colaboracion por parte de otras gerencias.

No implementacion oportuna frente a la presentacion
de maés proyectos.

Acumulacion de responsabilidades directas e
indirectas por parte de los trabajadores.

Analisis general: teniendo en cuenta las fortalezas, debilidades, oportunidades y

amenazas de la Gerencia de Ciencia, Innovacién y Cooperacion de la Secretaria de
Competitividad y Desarrollo Econémico de la Gobernacién del Meta. Se evidencio que una
de las fortalezas es que la secretaria cuenta con un buen reconocimiento debido a la gestion
gue han venido realizando desde la creacion de esta, ya que realizan significativamente una
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oportunidad de desarrollo econdémico para el departamento del Meta, esto los lleva a tener
el conocimiento de diferentes actores en los municipios para asi ellos poder trabajar
articuladamente, el ambiente laboral que se vive a diario en la secretaria es bueno ya que
todos los trabajadores siempre estan a disposicién de mejorar y apoyar a la secretaria en
cada una de sus actividades y se logra trabajar entre todos para obtener mejores resultados.

Las debilidades de la secretaria es que les falta mas comunicacion con algunas gerencias
para realizar trabajos articulados, el debido seguimiento de los documentos que realizan
para convocatorias, gestiones de convenios o acuerdos de cooperacion, no se cuenta con
una herramienta de SISCOOPMETA para tener un debido seguimiento de las
financiaciones de los cooperantes, se encuentra reestructurando para la creacién de un
aplicativo de una herramienta tecnoldgica que nos ayude a validar la informacién de los
cooperantes.

Dentro de las oportunidades de la secretaria estd el proyecto que estan trabajando de
impulsa Meta ya que ellos buscan la reactivacion de la economia del Meta y buscan ayudar
a emprendedores de nuestro departamento, apoyan a las empresas que les expongan a ellos
un proyecto solido y también apoyan las exportaciones de las empresas.

La amenaza para la secretaria es la falta de comunicacion entre gerencias para buscar
mas financiaciones para proyectos y también la acumulacion de trabajo que a veces
presentan los trabajadores de la secretaria debido a el tiempo estimado de entrega para

proyectos.
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9. Plan de mejoramiento
Con los aportes de mejoramiento se evidencia:

e La presentacion del proyecto de un sistema de informacion de cooperacion del Meta
SISCOOPMETA para presentar APC Colombia y asi obtener el aplicativo donde
se pueda evidenciar los actores que participan en el proceso de gestion de la
cooperacion internacional en el departamento del Meta, con el liderazgo de la
Gerencia Ciencia, Innovacion y Cooperacion adscrita de la Secretaria de
Competitividad y Desarrollo Econémico de la Gobernacion del Meta, su objetivo es
maximizar y potencializar los recursos de la cooperacion internacional, evitando y
eliminando la duplicidad de acciones y mejorando las relaciones entre los actores.

e Realizar un documento donde se pueda evidenciar el control de los pasantes que
ingresan a la Gobernacion del Meta y asi saber de qué universidades y carreras
ingresan y tener una informacion veridica de que universidad se obtiene un mayor
porcentaje de estudiantes.

e Realizar el diagrama de flujo para el guion aplicativo del sistema de cooperacion

para asi crear un documento de calidad de esta propuesta.
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10. Productos como resultado de los aportes que el practicante haya realizado en el
mejoramiento de los procesos de acuerdo a la empresa.
e Apoyo a la creacion del proyecto del aplicativo SISCOOPMETA para presentar a
APC Colombia, para crear un sistema de informacion de herramientas tecnoldgicas
de informacion para la cooperacion y asi obtener un buen aprovechamiento y
fortalecimiento institucion y aprovechar adecuadamente las oportunidades

internacional y nacional.

Anexo 1(Perfil de proyecto APC Colombia)

SISTEMA DE INFORMACION DE COOPERACION DEL
META “SISCOOPMETA™

GOBERNACION DEL META

SECRETARILA DE COMPETIITIVIDAD ¥
DESARROLLO ECONOMICO

GERENCIA DE CIENCIA, INNOVACION ¥
COOPERACION -,

5

| |

‘HERRAﬁWTAS TE

DE INFORMA

SISTEMA DE INFORMACION DE
COOPERACION DEL META
“SISCOOPMETA™

Fuente: Elaboracion de la Secretaria de Competitividad y Desarrollo Econémico del Meta.
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e Realizar la creacion de la matriz de seguimiento para los documentos del
procedimiento de convocatorias, gestion de convenios o acuerdos de cooperacion
por parte de la Gobernacion del Meta, seguimiento de cooperacion internacional
presentes en el territorio con o sin compromisos por parte de la Gobernacion del
Meta.

Anexo 2(Matriz de seguimiento)

GESTION: PROCEDIMIENTO DE CONVOCATORIAS CODIGO: P-CD-04 .
\‘ w FORMATO: MATRIZ DE SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DE CONVOCATORIAS VERSION: 1 &
NOMBRE DEL PLAN: BUSQUEDA DE LA CONVOCATORIA VIGENCIA: 2022
1. ACTIVIDAD 2. PORCENTAJE DE 3. FECHA 4. RESULTADO 5. RESPONSABLES 6. DESCRIPCION DEL
AVANCE Nombre Cargo REGISTRO (EVIDENCIAS)

Fuente: Elaboracidn propia.

GESTION: PROCEDIMIENTO DE GESTION DE CONVENIOS cODIGO: P-CD-05
P ! o MATRIZ DE SEGUIMIENTO DE GESTION DE
- b CONVENIOS O ACUERDOS DE
COOPERACION POR PARTE DE LA
FORMATO: GOBERNACION DEL META VERSION: 1
NOMBRE DEL PLAN: CONVENIOS O ACUERDOS DECOOPERACION VIGENCIA: 2022
L ACTVISAS 2. PORCENTAJE DE S FECT 4. RESULTADO 5. RESPONSABLES 6. DESCRIPCION DEL
AVANCE Nombre Cargo REGISTRO (EVIDENCIAS)

Fuente: Elaboracion propia.
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ACUERDOS DE COOPERACION

GESTION: INTERNACIONAL PRESENTES EN EL CODIGO: P-CD-06
P MATRIZ DE SEGUIMIENTO DE COOPERACION
“ b INTERNACIONAL PRESENTES EN EL
TERRITORIO CON O SIN
COMPROMISOS POR PARTE DE LA
FORMATO: GOBERNACION DEL META VERSION: 1
NOMBRE DEL PLAN: SEGUIMIENTO DE ACUERDOS DE COOPERACION [VIGENCIA: 2022
1. ACTIVIDAD 2. PORCENTAJE DE AVANCE 3.FECHA 4. RESULTADOS 5. RESPONSABLES 6. DESCRIPON DEL
Nombre Cargo REGISTRO (EVIDENCIAS)

Fuente: Elaboracion propia.

e Creacion de un cronograma de actividades del presente afio para el debido
seguimiento de las actividades requeridas para cada documento de la secretaria y asi
saber qué porcentaje de avance se va obteniendo de cada actividad realizada por los

profesionales responsables.
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Anexo 3(Cronograma de actividades)

CHONDERAMADEACTNDAES
feroly ‘ i Niepiente Qe
S e s % w8 w8y e8]y

ACTVDADES

Fuente: Elaboracion propia.

e Actualizacion de la base de datos sobre los estudiantes profesionales que ingresan a
realizar las pasantias en los afios 2020-2021-2022, y asi obtener un porcentaje de
cuantos estudiantes ingresaron, de que profesiones y de que universidades a realizar
sus practicas profesionales en las diferentes dependencias de la Gobernacion del

Meta respecto a cada afio.
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De acuerde 3 los convenios que s¢ tienen con les universidades, para &l afio 2020 se
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INFORME DE PASANTES ARO 2020

relzcionz & continuacion el total de estudisntes ingresados por semestre.

FPerindo ENERQ-JUNIO
Cuenta de Cuenta de
PROFESION UKIVERSIDAD UNIVERSIDAD
CONSULTORIO
JURIDICO: 7 COOPERATIVA bt}
ADMINIETRADOR
PUBLICD 4 [54P 4
CONTADOR 1 SANTO TORAS 4
CCONOMIA 3 URILLANCS 3
ING AMBIENTAL 3 UINIMETA 3
ING CIVIL 1 1
MEDICINA
VETERIMANRIA ¥
ZOOTECNIA 1
NEGDCICS
INTERNACIGHALLS 1
PEICOLDGA 5
Total general 2

% UNIMETA

Porcentzje de estudiantes por profesion

&
144 1%
I Law

+ COREWATORD AIRINCD

+ ADMINSTRADOR PLBLICD

CONTADGH

ECONOMIA

o ING AMBIENT AL

+ INGEWL

Porcentzje de estudiantes por universidad

Sepin latabulacion realizad

bre el ingreso de los

& “" + COWERKTVA
1w «ESAP
1 SANTOITOMAS
\‘ UMILLANOS
‘ » UIMETA

en el period: rorte

dzjunic del 2020, zrmojz un total de 27 estudiantes que hicieron sus practicas profesionzles
2n |zs diferentes dependencias de la Gobemaion Del Departamenta Del Meta.

JUDICANTE

ESTUDIANTE

PROFESION UNIVERSIDAD

CRIKA LORENA CABRERA GAMBO

DERECHD COOPERATIVA

e Disefio de los diagramas de flujo en el guion aplicativo del sistema de cooperacion

para la creacion del documento del sistema de informacion SISCOOPMETA.

Donde se consolide las acciones de cooperacion en el departamento del Meta.
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Anexo 5(Diagramas de flujo)

PROPUESTA DISENO APLICATIVO

SISCOOPMETA

et

| aplicaivo ]

parte supariar derecha e 8 pagna, s
ENCuanira @l iniclo de seskn

Seguido 3 esto

* Expecfiyue e ipo de docamentn
*  Digite & nomne del documanta

~
™ e
\V/’
I
H

S diha la contrasea y el usario.
Eate redincoiona a un kmat, donde s debia
Ingresara Informacién soiptada

e encuenia una sere de mdgencs en
reproduedtn aulomaticd, se hace chok en alguna.

l

[ esta te reveociona  un ok donde encueniasia |

Fuente: Elaboracion propia.
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dede haber una hase de detos especfica, dada que cada
LU NG Una nioesidad dhErenb, Loma K nConanios
oMo s EoCperntes y doben fener gl avcess.

1

encoriramas un miduln de MAPEDS hace ok,
redliecoiona 3 un archivo descargatle y ediasle, cuando el
s que reallza 13 descarga haya Iniiado seskin y esié

Insoriin en la base de dafos.

UNIMETA

Madula denominad datos, hacer cick par redireccionar a
cuadin dorde enconirares: informes, esladslios y mesas

e traban

Ceat el usuar, n el ink
dselaco especaimente par

l

0 Ingresa como vaharle.
PRI 20N pRMISES
restingidos.
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separdos en vigenies y vencidas.

Estadiatioas: £ncaniranmod Infermacian
sobre of estado de cadda proyiects
formidade y presentads, 8l & ancusnin
pemcesa, ejocurtnasl ya fivalzo canddad
e projecins evids 2 cao o el
departaments.

Mesas separamentaies enconiraremas &
s que san: mnicipal, ket agenci,
surtoral, blaferal £n cada Hem s
enconirard toda @ nicemackn dotallada
SODVE 10 Misd an cueshin

Se debe crear un midulo que s denomine plan de
desanailn, ot 4 desghse Nams, cOme (4
expliacitin de! plan de desarolo, subomgramas del
pan y las metas que se estavledenan,

1

El directorks de enlaces uima module, donde
enconisara nlrmacién de canacla @ rivel
menkcipal, (scaklias). deparamental,
{secrofanas], nackinal (AFC] y coaperanies
{nneradores), iuaimente fcs eniaces de las
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J

: : Esiructura el pian de desaralia
GUION APLICATIVO DEL SISTEMA DE COOPERACION dSepariamantal
./5,::.:.:" - ™~ Este se subdhide en 4 aspectas
[ pogama ) |
* Ejes o0 pan de desancio
+  Paliicas
Buscar ics dates come &l 16 da aclar, *  SubpragrEmas
descripckn del programa, contact " M.
persana encargada, estads del programa
¥ it de Inversidn l
- — F— ~
{ in )
N/

rdamacion refenida a la damacian y
maneas dal Deparan

Esta seccidn tiene 4 divisanes

* Mapes municipal
* Mapen para envar
* Informes

+  Estatisticas

)

ndarmaciin referenie & las mesas de
frabajn pr depatamaenin.

estando dividido en 4 mesas

|

* Masa muncial

*  Mesa inter agencial
*  Mesasecioral

* Masa bilaerad

l

Fuente: Elaboracion propia
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by

'- ) ILJ| |\J

IMIETA

PROCEDIMIENTO Y GESTIO N DE

CODIGD: | P-XXXXX

DEMANDA DE COOPERACION

INTERNACIONAL VERSION: |01
PAGINA: |3DES
v Macromesas
v Mesas Municipales
v Mesa de Seguridad
4. SIGLAS
o aplica
5. RESPONSABLE
1 retario (g) d= Compafitividad y Desarrallo Econdmi
+  Gerente de Ciencia, tecnologia y cooperacian
+  Asesor Gerente de Ciencia, fecnolegiz y cooperacion.
6. DESARROLLO
No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD FLUJOGRAMA REGISTRO
INICIO
Asesor Ciencia,
Tecnologia y . § A
n Identificar  agencias  ylo
1 D;z;::::::' programas prEgsEntes enyal Ideniifizacicn de
gEntias y
Universitsrio. Departamagin dal Mefa programas
Asesor Cientia,
Teenalogla y . Formato Mapea
i Alimentar formato de mapea
1 D;D{;z;a.mm:' Ganeral de cooperacidn en General
‘..:..,,'Tf, aplicative Sizcoopmeta

. CODIGO: | P-XXXX
PROCEDIMIENTO Y GESTION DE
DEMANDA DE COOPERACION -
INTERNACIONAL VERSION: | 01
PAGIMA: |4DE§
No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD FLUJOGRAMA REGISTRO
Oisenc  estrategizs  de
Gerentede | articulacidn de los aiferzntzs -
Cizncia, attores y mefas de hos Disafio Aetas
3| Tenologiay | planes de desamollo del estrategia de ‘nf::_n);sn
Cooperacidn. | Departamenta y de los 28 articulacién
municigios, para gestion de
recursos de i
Elzhoracian plan de acaion
con asignacien  de
Gerente de
T CETDE- Flan de aczign
ecnologia y i
' Cooperation. Clen de'sccin
Profesional
Universitzrio.
Gerente de Sequiients
4 Ciencis, Seguimiento plan de accion Plan de atcidn Fan de aceion
Teencloga y
Cooperasidn. l
( FIN )
6. REGISTROS
. - Como Donde Tiempode | Disposicion
Registro consErvacion final

Compuiadar

Carratariz da

Fuente: Elaboracion de la Secretaria de Competitividad y Desarrollo Econémico del Meta.

11. Aportes y sugerencias realizadas durante la practica, que hayan servido para el
desarrollo y crecimiento del escenario de practica para hacerlo mas competitivo.

Mis aportes para la secretaria fue apoyarlos en el perfil proyecto SICOOPMETA

para presentar APC Colombia, el objetivo de este proyecto era conseguir los recursos

para obtener un aplicativo para la gerencia en el cual ellos pudieran evidenciar los

recursos de la cooperacion internacional, evitando y eliminando la duplicidad de

acciones y mejorando las relaciones entre los actores regionales, locales y comunidad
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cooperante sobre la base de los objetivos y prioridades expuestas en los planes de
desarrollo territoriales.

Disefiar la matriz de seguimiento de los procedimientos de convocatorias, gestion de
convenios 0 acuerdos de cooperacion por parte de la gobernacion del Meta y los
acuerdos de cooperacion internacionales presentes en el territorio con o0 sin compromiso
por parte de la Gobernacion Del Meta.

Para esta matriz de seguimiento tambien disefie un cronograma de actividades para
que asi mismo tengan un seguimiento en orden de las actividades que requieren estos
procedimientos y saber el porcentaje de avance que obtengan tras cada actividad

respectiva a esto.

La creacion de los diagramas de flujo para el aplicativo SISCOOPMETA, con el fin
de hacer un documento de procedimiento donde su objetivo principal es gestionar la

demanda de cooperacién internacional de interés para el departamento del Meta.

La realizacion de una base de datos que obtuve de un Excel, en el que se encuentra
el ingreso de las personas a realizar las pasantias en las diferentes dependencias de la
Gobernacion del Meta, lo que hice fue tabular y realizar un documento para obtener un
control sobre los estudiantes que ingresaban para asi saber de qué profesiones y de que
universidades estaban realizando sus préacticas profesionales esto con el fin de saber que

universidades envian mas estudiantes a la Gobernacién del Meta.
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12. Evidencias objetivas de todo el proceso de practicas

llustracién 2(Evidencias)
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lustracion 3((Evidencias)

llustracién 4(Evidencias)
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lustracion 5(Evidencias)

.

llustracién 6(Evidencias)
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13. Normatividad externa e interna que rige al escenario de préctica.

Decreto No. 2 5 1 de 2019. Por medio del cual se actualiza el manual de funciones y
competencias laborales para los empleos de la planta global de la Gobernacion Del
Meta administracion central.

Participar en la formulacién e implementacion de planes, programas y proyectos de
la dependencia.

Identificacion del empleo: profesional universitario codigo 219.
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14. Evidencia de la ejecucion total de practica en porcentaje

Tabla 4(porcentaje de implementacion)

]

s UNIMETA

formulacién de perfil de
proyecto para presentar
APC Colombia

MES FEBRERO MES MARZO MES ABRIL MES
MAYO
ACTIVIDAD S3 S4 S1 S2 S3 S4 S1 S2 S3 S4 S1
P |E|P |E|P|E|P|E|P|E|P|E|P |E|P |E|P E |P E |P |E
Induccion 1
Apoyar en la 1(1/11(1l1]1]1]|1

Presentar APC 11|21 |1j21 |11 1|1 |1] 1|1| 1
Colombia de un sistema
de informacién que
consolide las acciones
cooperacion en el
departamento del meta

Realizar los formatos de 1(2(1]2]2)2]2/|1] 1
los procedimientos de
cooperacion en
convocatorias de
gestion en convenios 0
acuerdos y el
seguimiento de estos

Presentar los formatos 1111 1
de matriz de
seguimiento a la gerente
para que sean
aprobados. y luego
dejarlo en el correo de
la secretaria en un drive
para que todos tengan
acceso a este.

. Disefiar los diagramas 1] 1|1
de flujo para apoyar con
la creacion de un
documento del
aplicativo
SISCOOPMETA.

Apoyar las actividades 1(1(21(21|21] 11| 1|1
derivadas del proyecto
Meta Innova

Realizar la base de 111 1)1
datos del informe de los
pasantes de la
Gobernacion Del Meta

Total 112 2(3|3{3(4|4(4/3|3|5|5(5/3

211 (111

100% | 100% | 100% | 100% | 100% | 100% | 100% | 100%

100% 100%
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15. Certificacién de terminacion de la practica expedida por el escenario de practica.

mummwmm.mdamwmwn‘
1121941 mwamwm~ymmawmmaww
@awammumwumruﬁszummmu
W.mamwmmepeﬁmmmmdﬂa
febrero del 2022, a 12 de mayo del 2022 | los dias lunes martes, MIArcoIes y jueves, para
un totai de 3 meses - correspondhente a 12 semanas

E! presente certificado seexpoecmdesunostmdePrmoetam

Dado an Villavicencio a los doce | 12) aias del mes de mayo de 2022

Q@Qﬁ L ’/’7/ “

_','._’y Sl
LSON RNA GADO CIFUENTES ALEXANDRA GONZALEZ MATIS
il FESUP?%SSOA: /' JEFE INMEDIATO
3 T
i " \' ‘L_
< ! ,EL ="
ANGELA MI OZANO CAICEDO NELS! ORRE RESTREPO
| Secretanc Administrativo Gerentede T Humano
)
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16. Conclusiones

El desarrollo de la practica empresarial en la Gerencia de Ciencia, Innovacion y
cooperacion, de la Secretaria de Competitividad y Desarrollo Econémico del Meta de la
Gobernacion Del Meta. En los meses de febrero, marzo, abril y mayo, se culminé dando
cumplimiento al objetivo principal que es el apoyo y la creacion de algunos documentos
que me requirid la secretaria. Esta tambien permitié conocer dia a dia la oficina donde
se logrd adquirir responsabilidad y fortalecer el conocimiento que obtuve en la
formacion académica. Es asi como luego de un diagndstico y reuniones con el jefe
inmediato se pudo identificar las necesidades para la secretaria, finalizando las practicas
con la informacion en el drive del correo direccionado por la empresa, los formatos de
seguimiento y el cronograma de actividades que se disefié para que el personal que

corresponda puedan tener acceso.

Durante las practicas se realiz6 el apoyo al perfil de proyecto APC Colombia, a la
creacion de la matriz de seguimiento de los documentos de la secretaria, el apoyo a la
creacion de un instructivo para crear un documento del aplicativo SISCOOPMETA
disefiando unos diagramas de flujo, la realizacion de la base de datos del ingreso de los
pasantes durante los afios 2020-2021-2022 para asi obtener un control sobre los
profesionales y de que universidades ingresan a realizar sus pasantias en las diferentes
dependencias de la Gobernacion Del Meta, el acompafiamiento para el proyecto Meta
Innova, donde se permitio conocer distintos escenarios en el cual se llevaban a cabo
unas reuniones para las personas que estaban interesadas en ingresar y hacer parte del
proyecto e informar el apoyo que genera de la Gobernacion Del Meta, ya que el
objetivo principal de la gerencia es el apoyo al desarrollo econémico y la innovacion
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del departamento y asi enfocarse en ayudar a impulsar esta parte para darle un mejor

ranking al Meta.

Dentro de las practicas empresariales, se tuvo la oportunidad de contar con relaciones
laboral directamente con el personal administrativo y los contratistas de la secretaria, lo que
permitié ver la importancia de las relaciones interpersonales entre compafieros de trabajo, y
niveles jerarquicos. Haber aportado mejoras y que se tengan en cuenta, da como resultado
la satisfaccion por el deber cumplido y la importancia que representa a proximos

profesionales.
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