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1. INTRODUCCIÓN. 

 

En el siguiente informe se evidencia el avance de prácticas profesionales de las 

actividades desarrolladas como Practicante de Ingeniería en la Alcaldía de Villavicencio en la 

dependencia de la secretaria de Infraestructura – Dirección de Obras Civiles, en un periodo 

desde el 10 de febrero de 2022 al 10 de mayo de 2022. Cumpliendo con todas las actividades 

descritas en el Art 25 informes del acuerdo N° 003 del 30 enero 2020 resolución de prácticas 

profesionales. 

En el informe se evidencian las funciones desarrolladas por el practicante durante el 

periodo de ejecución de las prácticas empresariales, identificando algunas problemáticas y 

aportando ideas en la secretaria de infraestructura, Dirección de Obras Civiles con el fin de dar 

posibles soluciones aportando mejoras para hacer más eficientes algunos procesos. La 

práctica empresarial tiene como finalidad permitir al practicante demostrar a través de 

actividades encomendadas la implementación del conocimiento, habilidades y estrategias 

adquiridas en la formación como profesional en la Corporación Universitaria del Meta. 
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2. RESEÑA HISTÓRICA DEL ESCENARIO DE LA PRÁCTICA. 

 

La Alcaldía de Villavicencio – Secretaria de Infraestructura, se encuentra ubicada en la 

capital del departamento del Meta, y es el centro comercial más importante de los Llanos 

Orientales. Está situada en el Piedemonte de la Cordillera Oriental, al noroccidente del 

departamento del Meta, en la margen izquierda del río Guatiquía y cuenta con una población 

urbana de 407.977 habitantes en 2010. (ALCALDIA VILLAVICENCIO, 2020).   

 

 

 

 

Ilustración 1:Logo Escenario de Practica, Fuente: Plan de desarrollo Municipal 2020-2023. 

 

 

Ilustración 2: Fuente Página oficial de la Alcaldía de Villavicencio 

https://www.villavicencio.gov.co/ 
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3. PLAN ESTRATÉGICO DEL ESCENARIO DE LA PRÁCTICA. 

3.1. Misión. 

El municipio de Villavicencio es la entidad territorial responsable de administrar los 

recursos públicos de los villavicenses para garantizar el mejoramiento social y cultural en la 

calidad de vida de sus habitantes, a través del ordenamiento del desarrollo, la construcción de 

obras y la prestación eficiente de servicios públicos. (ALCALDIA VILLAVICENCIO, 2020) 

3.2. Visión. 

Para el 2023, la administración "Villavicencio cambia contigo" consolidará al municipio 

como la capital cultural del piedemonte: moderna, empoderada, competitiva, sostenible, 

incluyente, con arraigo por sus tradiciones, amable con su gente, justa con las personas, 

reconocida por el manejo consciente de sus bienes comunes, sus recursos naturales y con 

servicios públicos de calidad, donde se puede ejercer la ciudadanía con dignidad. (ALCALDIA 

VILLAVICENCIO, 2020). 

3.3. Objetivos. 

Los objetivos de calidad reflejan de manera medible los compromisos adquiridos por la 

entidad hacia los ciudadanos, relaciona dos con la calidad. Dichos compromisos se encuentran 

plasmados en la Política de la Calidad documento que sirve de base para extraer las directrices 

de la política de calidad (primera columna), y de allí se derivan los objetivos, su despliegue y el 

indicador mediante el cual se medirá el avance de la entidad en tal sentido. (ALCALDIA 

VILLAVICENCIO, 2020) 
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Como es de esperarse, algunos de los objetivos de calidad se encuentran relacionados 

con objetivos del plan de desarrollo y de los procesos, ya que es allí donde se ejecutan las 

actividades. La gestión de los objetivos de calidad es responsabilidad de todos los líderes de 

los procesos y sus equipos de trabajo. La Dirección de Desarrollo Organizacional se encargará 

de apoyar su cumplimiento. El seguimiento a los objetivos de la calidad se realiza a través de 

los indicadores propuestos para tal fin, muchos de los cuales coinciden con los indicadores del 

proceso. (ALCALDIA VILLAVICENCIO, 2020) 

3.4. Metas. 

• Planear, dirigir y controlar los proyectos, diseños y planos necesarios 

para la ejecución de las obras publicas en el municipio. En desarrollo de la misión debe 

cumplir las siguientes funciones: 

• Controlar y vigilar la elaboración de los planos y diseños necesarios para 

la ejecución de las obras de infraestructura del Municipio. 

• Planear y definir los proyectos básicos sobre normas de diseño y 

especificaciones para realización de las obras públicas. 

• Elaborar los diseños y colaborar en la formulación de proyectos y 

programas para la dependencia que lo solicite, en las áreas de Ingeniería Civil, 

Sanitaria, Arquitectura, etc. 

• Supervisar la ejecución del Plan Vial y Proyectos de Inversión del 

Municipio. 

• Vigilar y controlar los análisis de precios unitarios necesarios para 

asegurar la correcta ejecución de las obras programadas por contrato. 

• Dirigir y supervisar las interventorías de las obras contratadas y en 

ejecución que adelantan el Municipio. 
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• Controlar y realizar la revisión de los pliegos de condiciones y términos 

de referencia de las licitaciones y concursos de méritos. 

• Asesorar al secretario en la identificación, formulación, registro y trámite 

de los proyectos de inversión de obras públicas que deba gestionar la Secretaría, ante 

el Banco de Proyectos del Municipio. 

• Establecer e implementar efectivos procedimientos para asegurar la 

coordinación, planificación y control de intervención de vías por parte de terceros, en 

especial de las empresas de servicios públicos domiciliarios con el fin de garantizar el 

menor traumatismo a la movilidad y actividad ciudadana. 

• Las demás que le sean asignadas para las normas competentes. 

(ALCALDIA VILLAVICENCIO, 2020) 

4. DESCRIPCIÓN DE FUNCIONES Y PROCEDIMIENTOS A DESARROLLAR O 
DESARROLLADOS EN EL CASO DE HOMOLOGACIÓN. 

4.1. Funciones del Practicante. 

 

• Elaborar proyectos de inversión del área de infraestructura, según las 

normas, metodologías y procesos establecidos para ser inscritos ante el banco de 

programas y proyectos de inversión. 

• Realizar seguimiento y evaluación a proyectos relacionados con obras de 

infraestructura. 

• Apoyar seguimiento técnico, administrativo y financiero a contratos de 

acuerdo con lo establecido en el mismo, las normas vigentes y los procedimientos. 
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4.2. Plan de Práctica. 

 

Tabla 1: Plan de Practica Avance No. 2  11-04-2022. 

ACTIVIDADES A DESARROLLAR / 
DESARROLLADAS 

OBJETIVOS ESPECIFICOS RESULTADOS 

N/A (En el periodo no se  realizaron 
actividades con relación a este objetivo) 

1. Elaborar proyectos de inversión 
del área de infraestructura, según 
las normas, metodologías y 
procesos establecidos para ser 
inscritos ante el banco de 
programas y proyectos de 
inversión. 

N/A (En el periodo no se  realizaron 
actividades con relación a este 
objetivo) 
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Actualización proyecto “ESTUDIOS Y 
DISEÑOS DE PREINVERSION PARA 
LOS DIFERENTES EQUIPAMIENTOS 
DEL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO, 
META”, registrado con código BPPIM N° 
2020-050001-0092 y BPIN N° 2020-50001-
0109, en el Banco de Programas y 
Proyectos de Inversión del Municipio de 
Villavicencio, para las vigencias 2022- 
2023. 

2. Realizar seguimiento y 
evaluación a proyectos 
relacionados con obras de 
infraestructura. 

1. Oficio remisorio solicitando la 
actualización de un proyecto que ya 
está registrado.                                              
2. Certificación de identificación del 
proyecto con el plan de desarrollo, 
eje estratégico, programa, producto 
asociado al programa e indicador 
producto.                                                                   
3. Certificado de priorización y 
elegibilidad sectorial                                                                                               
4. Certificado de viabilidad sectorial 
del proyecto.                                                                                            
5. Oficio remisorio de justificación 
técnica de la actualización.                                                                                                             
6. Ficha comparativa plataforma 
(suifp territorio)                                                                       
7. Formato 1351-F-PSE-09 
justificar actualización de un 
proyecto.                                                    
8. Formato 1351-F-PSE-18 ficha de 
seguimiento, evaluación y 
programación de proyectos.                                                                                          
9. Formato 1351-F-PSE-21 
programación y ejecución por 
fuentes de financiación de 
proyectos                                                                                                       
10. formato 1351-F-PSE-20 
presupuesto para registro o 
actualización de proyectos de 
inversión.                                                                                                         
11. Radicado de solicitud ante la 
oficina de planeación. 
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Actualización proyecto "CONSTRUCCION 
DEL PUENTE PEATONAL SOBRE EL 
CAÑO BUQUE EN EL BARRIO 
COMUNEROS DEL MUNICIPIO DE 
VILLAVICENCIO, META”. Registro BPPIM  
No. 2020-050001-0090 y código BPIN  No. 
2020-50001-0081,  Para ser actualizado en 
el banco de programas y proyectos de 
Inversión del Municipio de Villavicencio; 
para la vigencia 2022. 

1. Oficio remisorio solicitando la 
actualización de un proyecto que ya 
está registrado.                                              
2. Certificación de identificación del 
proyecto con el plan de desarrollo, 
eje estratégico, programa, producto 
asociado al programa e indicador 
producto.                                                                   
3. Certificado de priorización y 
elegibilidad sectorial                                                                                               
4. Certificado de viabilidad sectorial 
del proyecto.                                                                                            
5. Oficio remisorio de justificación 
técnica de la actualización.                                                                                                             
6. Ficha comparativa plataforma 
(suifp territorio)                                                                        
7. Formato 1351-F-PSE-09 
justificar actualización de un 
proyecto.                                                    
8. Formato 1351-F-PSE-18 ficha de 
seguimiento, evaluación y 
programación de proyectos.                                                                                          
9. Formato 1351-F-PSE-21 
programación y ejecución por 
fuentes de financiación de 
proyectos                                                                                                       
10. formato 1351-F-PSE-20 
presupuesto para registro o 
actualización de proyectos de 
inversión.                                                                                                         
11. Radicado de solicitud ante la 
oficina de planeación. 
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Actualización proyecto “REHABILITACION 
DE ESPACIOS PÚBLICOS EN EL 
MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO -META”, 
identificado con código BPIM N° 2020-
050001-0273 y BPIN N° 2020-50001-0289, 
para que sea actualizado en el Banco de 
Programas y Proyectos de Inversión del 
Municipio de Villavicencio, para las 
vigencias  2022 – 2023. 

1. Oficio remisorio solicitando la 
actualización de un proyecto que ya 
está registrado.                                              
2. Certificación de identificación del 
proyecto con el plan de desarrollo, 
eje estratégico, programa, producto 
asociado al programa e indicador 
producto.                                                                   
3. Certificado de priorización y 
elegibilidad sectorial                                                                                               
4. Certificado de viabilidad sectorial 
del proyecto.                                                                                            
5. Oficio remisorio de justificación 
técnica de la actualización.                                                                                                             
6. Ficha comparativa plataforma 
(suifp territorio)                                                                        
7. Formato 1351-F-PSE-09 
justificar actualización de un 
proyecto.                                                    
8. Formato 1351-F-PSE-18 ficha de 
seguimiento, evaluación y 
programación de proyectos.                                                                                          
9. Formato 1351-F-PSE-21 
programación y ejecución por 
fuentes de financiación de 
proyectos                                                                                                       
10. formato 1351-F-PSE-20 
presupuesto para registro o 
actualización de proyectos de 
inversión.                                                                                                         
11. Radicado de solicitud ante la 
oficina de planeación. 

Solicitud seguimiento a la contratación y 
certificado BPPIM proyecto de inversión,  
“ESTUDIOS Y DISEÑOS DE 
PREINVERSION PARA LOS 
DIFERENTES EQUIPAMIENTOS  DEL 
MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO, META” 

3.Apoyar seguimiento técnico, 
administrativo y financiero a 
contratos de acuerdo con lo 
establecido en el mismo, las 
normas vigentes y los 
procedimientos. 

1. Formato 1351-F-PSE-17 ficha 
financiera seguimiento a la 
programación diligenciado.                                                                   
2. Radicado solicitud oficina de 
planeación. 

Solicitud seguimiento a la contratación y 
certificado BPPIM proyecto de inversión, 
"CONSTRUCCION DEL PUENTE 
PEATONAL SOBRE EL CAÑO BUQUE 
EN EL BARRIO COMUNEROS DEL 
MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO,META” 

1. Formato 1351-F-PSE-17 ficha 
financiera seguimiento a la 
programación diligenciado.                                                                   
2. Radicado solicitud oficina de 
planeación. 

Solicitud seguimiento a la contratación y 
certificado BPPIM proyecto de inversión, 
“REHABILITACION DE ESPACIOS 
PÚBLICOS EN EL MUNICIPIO DE 
VILLAVICENCIO -META” 

1. Formato 1351-F-PSE-17 ficha 
financiera seguimiento a la 
programación diligenciado.                                                                   
2. Radicado solicitud oficina de 
planeación. 
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Solicitud seguimiento a la contratación y 
certificado BPPIM proyecto de inversión, 
"ESTUDIOS Y DISEÑOS PARA 
ACTUALIZACIÓN SISMICA Y 
REFORZAMIENTO ESTRUCTURAL DE 
LOS DIFERENTES PUENTES 
VEHICULARES, BOX COULVERT Y 
PONTONES EN EL MUNICIPIO DE 
VILLAVICENCIO, META". 

1. Formato 1351-F-PSE-17 ficha 
financiera seguimiento a la 
programación diligenciado.                                                                   
2. Radicado solicitud oficina de 
planeación. 

Solicitud seguimiento a la contratación y 
certificado BPPIM proyecto de inversión 
"REHABILITACIÓN DE LAS 
EDIFICACIONES DEL MUNICIPIO DE 
VILLAVICENCIO, META". 

1. Formato 1351-F-PSE-17 ficha 
financiera seguimiento a la 
programación diligenciado.                                                                   
2. Radicado solicitud oficina de 
planeación. 

ESTUDIOS DE PREINVERSION PARA 
LOS PROYECTOS DE Solicitud 
seguimiento a la contratación y certificado 
BPPIM proyecto de inversión "ESTUDIOS 
DE PREINVERSION PARA LOS 
PROYECTOS DE LA MALLA VIAL DEL 
MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO-META". 

1. Formato 1351-F-PSE-17 ficha 
financiera seguimiento a la 
programación diligenciado.                                                                   
2. Radicado solicitud oficina de 
planeación. 

Realizar revisión de insumos existentes. 
Base de datos insumos revisados 

Realizar revisión de especificaciones 
técnicas existentes del listado de precios 
oficiales 

Base de datos especificaciones 
técnicas. 

Realizar procedimiento para la revisión de 
presupuestos de otros sectores por parte 
de la secretaria de infraestructura. 

 Lista de chequeo revisión de 
presupuestos 

Realizar formatos para procedimiento de 
revisión de precios unitarios nuevo en 
presupuestos 

Formatos: Invitación a cotizar, 
especificaciones técnicas, revisión 
de apu´s, análisis económico. 

 

 

Nota: Fuente propia. 
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5. OBJETIVOS DEL PRACTICANTE 

5.1. Objetivo General. 

Apoyar técnicamente los procesos y actividades que desarrolla la dependencia para el 

logro de las prestaciones de servicios de manera oportuna conforme a la normatividad vigente. 

5.2. Objetivos Específicos. 

• Elaborar proyectos de inversión del área de infraestructura, según las 

normas, metodologías y procesos establecidos para ser inscritos ante el banco de 

programas y proyectos de inversión. 

• Realizar seguimiento y evaluación a proyectos relacionados con obras de 

infraestructura. 

• Apoyar seguimiento técnico, administrativo y financiero a contratos de 

acuerdo con lo establecido en el mismo, las normas vigentes y los procedimientos. 

 

6. METAS DEL PRACTICANTE.  

• Colaborar en la formulación de proyectos y programas para la 

dependencia que lo solicite, en las áreas de Ingeniería Civil, Sanitaria, Arquitectura, etc. 

• Apoyar en supervisión y control de los análisis de precios unitarios 

necesarios para asegurar la correcta ejecución de las obras programadas por contrato. 

• Realizar, formulación, registro y trámite de los proyectos de inversión de obras 

públicas que deba gestionar la Secretaría, ante el Banco de Proyectos del Municipio. 
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7. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL PRACTICANTE. 

 

 

SEM 1 SEM 2 SEM 3 SEM 4 SEM 5 SEM 6 SEM 7 SEM 8 SEM 9 SEM 10 SEM 11 SEM 12
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Iniciar formulacion metodologica de proyecto de 

electrificacion. X X

ACTIVIDADES
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SEM 1 SEM 2 SEM 3 SEM 4 SEM 5 SEM 6 SEM 7 SEM 8 SEM 9 SEM 10 SEM 11 SEM 12

1. Oficio remisorio solicitando la actualización de un 

proyecto que ya está registrado.                                              

2. Certificación de identificación del proyecto con el 

plan de desarrollo, eje estratégico, programa, 

producto asociado al programa e indicador  

producto.                                                                         

3. Certificado de priorización y elegibilidad sectorial                                                                                               

4. Certificado de viabilidad sectorial del proyecto.                                                                                            

5. Oficio remisorio de justificación técnica de la 

actualización.                                                                                                             

6. Ficha comparativa  plataforma (suifp territorio)                                                                             

7. Formato 1351-F-PSE-09 justificar  actualización 

de un proyecto.                                                             

8. Formato 1351-F-PSE-18 ficha de seguimiento, 

evaluación y programación de proyectos.                                                                                          

9. Formato 1351-F-PSE-21 programación y 

ejecución por fuentes de financiación de proyectos                                                                                                       

10. formato 1351-F-PSE-20 presupuesto para 

registro o actualización de proyectos de inversión.                                                                                                         

11. Radicado de solicitud ante la oficina de 

planeación.

X X X

1. Oficio remisorio solicitando la actualización de un 

proyecto que ya está registrado.                                              

2. Certificación de identificación del proyecto con el 

plan de desarrollo, eje estratégico, programa, 

producto asociado al programa e indicador  

producto.                                                                                                   

3. Certificado de priorización y elegibilidad sectorial                                                                                               

4. Certificado de viabilidad sectorial del proyecto.                                                                                            

5. Oficio remisorio de justificación técnica de la 

actualización.                                                                                                             

6. Ficha comparativa  plataforma (suifp territorio)                                                                             

7. Formato 1351-F-PSE-09 justificar  actualización 

de un proyecto.                                                                                      

8. Formato 1351-F-PSE-18 ficha de seguimiento, 

evaluación y programación de proyectos.                                                                                          

9. Formato 1351-F-PSE-21 programación y 

ejecución por fuentes de financiación de proyectos                                                                                                       

10. formato 1351-F-PSE-20 presupuesto para 

registro o actualización de proyectos de inversión.                                                                                                         

11. Radicado de solicitud ante la oficina de 

planeación.

X X X

1. Oficio remisorio solicitando la actualización de un 

proyecto que ya está registrado.                                              

2. Certificación de identificación del proyecto con el 

plan de desarrollo, eje estratégico, programa, 

producto asociado al programa e indicador  

producto.                                                                   

3. Certificado de priorización y elegibilidad sectorial                                                                                               

4. Certificado de viabilidad sectorial del proyecto.                                                                                            

5. Oficio remisorio de justificación técnica de la 

actualización.                                                                                                             

6. Ficha comparativa  plataforma (suifp territorio)                                                                                                   

7. Formato 1351-F-PSE-09 justificar   actualización 

de un proyecto.                                                    8. 

Formato 1351-F-PSE-18 ficha de seguimiento, 

evaluación y programación de proyectos.                                                                                          

9. Formato 1351-F-PSE-21 programación y 

ejecución por fuentes de financiación de proyectos                                                                                                       

10. formato 1351-F-PSE-20 presupuesto para 

registro o actualización de proyectos de inversión.                                                                                                         

11. Radicado de solicitud ante la oficina de 

planeación.

X X X
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Ilustración 3, Cronograma De Actividades, Fuente: Propia. 

 

 

8. DIAGNÓSTICO Y PROBLEMÁTICAS DETECTADAS AL INICIAR LAS PRÁCTICAS. 

 

 En el seguimiento técnico, administrativo y financiero a contratos de acuerdo con lo 

establecido en el mismo, las normas vigentes y los procedimientos enfocados en la revisión de  

precios unitarios en los presupuestos que forman parte de los proyectos de inversión, se 

requiere un mejor control en la inclusión y actualización de los mismos, ya que actualmente la 

entidad no posee un procedimiento y carece de formatos para soportar la información al 

momento de realizar las revisiones, lo que genera fallas en el control de la información. 

SEM 1 SEM 2 SEM 3 SEM 4 SEM 5 SEM 6 SEM 7 SEM 8 SEM 9 SEM 10 SEM 11 SEM 12

1. Formato 1351-F-PSE-17 ficha financiera 

seguimiento a la programación diligenciado.                                                                   

2. Radicado solicitud oficina de planeación.
X X X

1. Formato 1351-F-PSE-17 ficha financiera 

seguimiento a la programación diligenciado.                                                                   

2. Radicado solicitud oficina de planeación.
X X X

1. Formato 1351-F-PSE-17 ficha financiera 

seguimiento a la programación diligenciado.                                                                   

2. Radicado solicitud oficina de planeación.
X X X

1. Formato 1351-F-PSE-17 ficha financiera 

seguimiento a la programación diligenciado.                                                                   

2. Radicado solicitud oficina de planeación.
X X X

1. Formato 1351-F-PSE-17 ficha financiera 

seguimiento a la programación diligenciado.                                                                   

2. Radicado solicitud oficina de planeación.
X X X

1. Formato 1351-F-PSE-17 ficha financiera 

seguimiento a la programación diligenciado.                                                                   

2. Radicado solicitud oficina de planeación.
X X X

Relizar revision de insumos existentes. X X X X X
Realizar revisión de especificaciones tecnicas 

existentes del listado de precios oficiales X X X X X
Realizar procedimiento para la revision de 

presupuestos de otros sectores  por parte de la 

secretaria de infraestructura.
X X X X X

Realizar formatos para procedimiento de revision de 

presupuestos X X X X X
Realizar seguimiento fisico, financiero a proyectos 

de inversion CONSTRUCCIÓN DEL CENTRO 

INTEGRADO DE ATENCIÓN PARA LA MUJER, 

UBICADO EN EL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO, 

META

Realizar seguimiento fisico, financiero a proyectos 

de inversion acumulado  FORTALECIMIENTO 

INSTITUCIONAL DE LA SECRETARIA DE 

INFRAESTRUCTURA DEL MUNICIPIO DE 

VILLAVICENCIO, META. I TRIMESTRE 2022.

Realizar seguimiento fisico, financiero a proyectos 

de inversion acumulado REHABILITACIÓN DE 

ESPACIOS PUBLICOS EN EL MUNICIPIO DE 

VILLAVICENCIO, META.  I TRIMESTRE 2022.

Realizar seguimiento fisico, financiero a proyectos 

de inversion acumuladoREHABILITACION DE 

PUENTES PEATONALES DEL  MUNICIPIO DE 

VILLAVICENCIO, META.  I TRIMESTRE 2022.

X X X X

ACTIVIDADES
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8.1. ESTRUCTURA DEL DIAGNÓSTICO. 

La matriz DOFA la usamos como una herramienta para identificar las debilidades y 

fortalezas de la secretaria de infraestructura para a partir de allí saber de qué manera podemos 

mejor las debilidades que se puedan presentar. 

Tabla 2, Estructura del diagnóstico. 

DEBILIDADES 

Falta de trazabilidad en la solicitud de precios unitarios nuevos. 

No existen formatos establecidos para esta área. 

No existe un procedimiento para la revisión de presupuestos enfocado en 
los precios unitarios. 

OPORTUNIDADES 

Acceso a información fidedigna y soportada. 

A través de la divulgación del procedimiento, se garantizará la 
implementación del mismo en todas las dependencias. 

Implementación de directriz de procedimiento para la revisión APU’S que 
forman parte de los presupuestos de diferentes proyectos de inversión.  

Los posibles oferentes, personas naturales y jurídica que requieran ofertar 
sus servicios adoptaran el procedimiento para su estructuración de 
presupuestos. 

FORTALEZAS 

Los sectores que ejecutan obras de proyectos de inversión realizaran los 
presupuestos con base en el procedimiento de revisión de precios 
unitarios. 

Soportes validos ante los entes de control. 

AMENAZAS 

Que no se cumplan con los requisitos establecidos. 

De acuerdo al incremento del IPC anual, los precios unitarios podrían ser 
volátiles, por sus materias primas, esto generaría un colapso, ya que se 
presentarían muchas variaciones de su costo directo y como resultado 
muchos precios unitarios nuevos. 

Que se afecte el desempeño de los procesos que se desprende de este. 

Nota: Fuente propia. 
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8.2. Análisis DOFA. 

Las entidades públicas deben tener establecido un listado de precios oficiales 

con el cual se deben realizar los presupuestos de los proyectos de inversión y posterior 

efectuar la contratación, de acuerdo a esto en el proceso de estructuración se pueden 

presentar actividades que no se contemplan en el listado de precios oficiales. 

Esto conlleva a que se genere un procedimiento que estandarice y controle la 

inclusión de los precios unitarios generados por diferentes necesidades, así mismo, 

evaluar sus debilidades y de esta manera se contribuirá con el mejoramiento continuo 

de la entidad la entidad de manera que los contratista y servidores públicos se sientan 

más identificados con el procedimiento y conozcan cuáles son sus responsabilidades 

para que se ejecute de manera correcta.  

9. PLAN DE MEJORAMIENTO. 

Apoyar el Sistema Integrado de Gestión y Calidad, enfocado en el procedimiento para la 

revisión de precios unitarios, que  se encuentra en desarrollo por parte de la Secretaría de 

Infraestructura del Municipio de Villavicencio, lo cual permitirá el óptimo funcionamiento de las 

dinámicas establecidas, para lo anterior es importante generar un flujograma que componga los 

diferentes procedimientos, implementando actividades prácticas y organizacionales que le 

permita a los profesionales llevar una secuencia lógica en la aplicación. 

 Pero a la vez se debe complementar con la interacción de los diferentes procesos con 

los que cuentan las demás entidades de la administración Municipal, buscando con esto un 

trabajo colaborativo con las demás dependencias y así lograr un funcionamiento optimo 

eficiente en la fase precontractual de los proyectos de inversión.  
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Es importante recalcar que, para lograr los resultados esperados del Sistema Integrado 

de Gestión y Calidad, Se debe realizar un seguimiento y control de los entregables de cada 

dependencia.  

10. PRODUCTOS COMO RESULTADO DE LOS APORTES QUE EL PRACTICANTE 
HAYA REALIZADO EN EL MEJORAMIENTO DE LOS PROCESOS DE ACUERDO A 

LA EMPRESA. 

Tabla 3, Lista de chequeo revisión precios unitarios de presupuestos. 

 

Nota.  Fuente: propia. 
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En base a las diferentes actividades que no se contemplan en la lista de precios 

oficiales, algunos proyectos de inversión, requieren la inclusión de nuevas actividades a partir 

de una necesidad especifica, por lo anterior se implementa la revisión de precios unitarios 

siguiendo los lineamentos establecidos en la lista de chequeo para revisión de precios unitarios 

de presupuestos,  para con ello obtener el respectivo soporte técnico y financiero para la 

inclusión de precios unitarios nuevos, en el listado de precios oficiales. 

Tabla 4, Formato revisión precios unitarios. 

 

Nota. Fuente: propia 
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En base a la LISTA DE CHEQUEO PARA REVISIÓN DE PRECIOS UNITARIOS DE 

PRESUPUESTOS, se requiere actualizar el formato 1202-F-MCB-01-V1, revisión de precios 

unitarios ya que su contenido no es claro para este proceso así que se adoptara su forma y el 

contexto se guiara para que en el se registren las actividades nuevas que surgieron como 

necesidad en cada proyecto de inversión y quede aprobado con la firma de los responsables 

solicitantes de los diferentes sectores dándole valides a esta solicitud. 

Tabla 5, Formato especificaciones técnicas. 

 

Nota. Fuente: propia. 

1. ITEM

2. UNIDAD DE MEDIDA                        ML 

3.

4. DESCRIPCION ACTIVIDAD

5. ROCEDIMIENTO DE EJECUCION

6. TOLERANCIAS PARA ACEPTACION

7. ENSAYOS A REALIZAR

8. MATERIALES

9. EQUIPO 

10. DESPERDICIOS

Si X NO

11. MANODEOBRA

Si X NO

12 REFERENCIAS Y OTRAS ESPECIFICACIONES.

13.

14. OBRA INACEPTABLE

OBJETO DEL CONTRATO

 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS  

CODIGO

FECHA

ITEM DE PAGO

MEDIDA Y FORMA DE PAGO 

Incluidos

Incluida
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En base a la LISTA DE CHEQUEO PARA REVISIÓN DE PRECIOS UNITARIOS DE 

PRESUPUESTOS se requiere implementar el formato de especificaciones técnicas, en el cual 

se informará y se definirán las normas, exigencias y procedimientos que van a ser empleados y 

aplicados para la actividad que surgió como necesidad de los proyectos de inversión, lo cual 

garantizara el soporte técnico de un nuevo precio unitario al momento de la inclusión en la lista 

de precios oficiales. 

 

Ilustración 4, Formato para cotización de insumos, fuente: propia. 
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En base a la LISTA DE CHEQUEO PARA REVISIÓN DE PRECIOS UNITARIOS DE 

PRESUPUESTOS se implementó el formato para cotización de insumos el cual hace parte 

fundamental del soporte legal al  momento de crear un nuevo precio unitario ya que con este se  

garantizara los precios establecidos por el mercado de cada uno de los insumos que componen 

un precio unitario, al realizar esta invitación se soportan que cada una de las empresas 

cotizantes cumplan con los requisitos para cotizar, cual garantizara la base de un nuevo precio 

unitario. 

Tabla 6, Formato estudio de mercado. 

 
Nota. Fuente: propia. 

DEPENDENCIA 

SOLICITANTE:

OBJETO: 

FECHA:

COTIZACION 1 (NOMBRE 

DE LA EMPRESA)

COTIZACION 2 (NOMBRE 

DE LA EMPRESA)

COTIZACION 3 (NOMBRE DE 

LA EMPRESA)

VR. UNIT VR. UNIT VR. UNIT VR. UNIT V. TOTAL

0,00  $                           -    $                          -    $                             -    $                    - -$                      

0,00  $                           -    $                          -    $                             -    $                    - -$                      

0,00  $                           -    $                          -    $                             -    $                    - -$                      

0,00  $                           -    $                          -    $                             -    $                    - -$                      

0,00  $                           -    $                          -    $                             -    $                    - -$                      

0,00  $                           -    $                          -    $                             -    $                    - -$                      

0,00  $                           -    $                          -    $                             -    $                    - -$                      

0,00  $                           -    $                          -    $                             -    $                    - -$                      

0,00  $                           -    $                          -    $                             -    $                    - -$                      

ITEM CODIGO UNIDAD VR UNITARIO

-$                      

-$                      

-$                      

-$                      

-$                      

-$                      

-$                      

-$                      

-$                      

CARGO

ESTUDIO DE PRECIOS

Nota 1: El registro de precios de Insumos no tiene en cuenta escalas por volumen de compras ni descuentos por ningún concepto. Como regla general tiene en cuenta el IVA y el valor de transporte. El Interesado debe verificar esta condición 

con su Proveedor.

APROBACIÓN  DE PRECIOS 

DESCRIPCION 

Elaboró:

Reviso:

ESTUDIO DE MERCADO

  VALOR IDEAL 

Aprobo:

NOMBRES Y APELLIDOS

ITEM CODIGO DESCRIPCION 

PROPONENTES

FIRMA

CUADRO DE APROBACIONES

UNIDAD  CANT. 

Nota 2: la suscrita la presente aprobación, se debera presentar,  su solicitud de revision formato 1202-F-MCB-01 digenciado y firmado ,  APU y 3 cotizaciones soporte  a  la Direccion de Obras Civiles, para incluir los precios nuevos  en la 

base de precios unitarios oficiales.

(Duracion de la oferta 

y condiciones, numero 

de cotizacion y NIT de 

la empresa.)

(Duracion de la oferta y 

condiciones, numero de 

cotizacion y NIT de la 

empresa.)

(Duracion de la oferta y 

condiciones, numero de cotizacion 

y NIT de la empresa.)

COTIZACIÓN 3COTIZACIÓN 2 COTIZACIÓN 1 
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En base a las invitaciones a cotizar de insumos, diferentes empresas presentaran sus 

precios establecidos y  con estos se realizara un promedio, entre tres proponentes, lo cual 

arrojara el valor ideal  para el insumo nuevo, con este insumo se elaborara APU nuevo, de la 

actividad que surgió de un proyecto de inversión, este formato funcionara como soporte 

financiero y legal ya que debe ser estructurado por un profesional idóneo y revisado por su 

superior y aprobado por el jefe del sector solicitante. 

11. APORTES Y SUGERENCIAS REALIZADAS DURANTE LA PRÁCTICA, QUE HAYAN 
SERVIDO PARA EL DESARROLLO Y CRECIMIENTO DEL ESCENARIO DE 

PRÁCTICA PARA HACERLO MÁS COMPETITIVO. 

 

Desde el inicio de la práctica empresarial se implementó el mejoramiento del proceso 

una vez se evidencio el seguimiento existente con los precios unitarios nuevos generados por 

la necesidad que surge en los diferentes proyectos de inversión. Se realizó procedimiento y 

formatos para su implementación, con el fin de lograr una mejor trazabilidad de la información y 

las solicitudes de diferentes sectores, con el fin de generar una base de datos la cual servirá 

para una próxima actualización de precios unitarios, igualmente se ha venido realizando 

comités informativos con los sectores que lo requieren, para poner en conocimiento y 

asesorarlos para que se realice de manera adecuada. 

     Con respecto a las recomendaciones se sugiere actualizar los procedimientos 

existentes en base a la necesidad de los procesos que maneja la secretaria de infraestructura, 

con métodos posibles y apropiados para los funcionarios. 
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12. EVIDENCIAS OBJETIVAS DE TODO EL PROCESO DE PRÁCTICA. 
Tabla 7, Evidencias objetivas de la práctica. 

Evidencias Anexos 

 
Iniciar Formulación Metodológica De Proyecto De Electrificación. Anexo A.  

 

Actualización Proyecto “ESTUDIOS Y DISEÑOS DE PREINVERSION 
PARA LOS DIFERENTES EQUIPAMIENTOS DEL MUNICIPIO DE 
VILLAVICENCIO, META”, Registrado Con Código BPPIM N° 2020-
050001-0092 Y BPIN N° 2020-50001-0109, En El Banco De Programas 
Y Proyectos De Inversión Del Municipio De Villavicencio, Para Las 
Vigencias 2022- 2023. 

 
 
 

Anexo B. 

 

Actualización Proyecto "CONSTRUCCION DEL PUENTE PEATONAL 
SOBRE EL CAÑO BUQUE EN EL BARRIO COMUNEROS DEL 
MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO, META”. Registro BPPIM No. 2020-
050001-0090 Y Código BPIN No. 2020-50001-0081, Para Ser 
Actualizado En El Banco De Programas Y Proyectos De Inversión Del 
Municipio De Villavicencio; Para La Vigencia 2022. 

 
 
 

Anexo C. 

 

Actualización “REHABILITACION DE ESPACIOS PÚBLICOS EN EL 
MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO -META”, Identificado Con Código 
BPIM N° 2020-050001-0273 Y BPIN N° 2020-50001-0289, Para Que 
Sea Actualizado En El Banco De Programas Y Proyectos De Inversión 
Del Municipio De Villavicencio, Para Las Vigencias 2022 – 2023. 

 
 

Anexo D. 

 

Solicitud Seguimiento A La Contratación Y Certificado BPPIM Proyecto 
De Inversión, “ESTUDIOS Y DISEÑOS DE PREINVERSION PARA LOS 
DIFERENTES EQUIPAMIENTOS DEL MUNICIPIO DE 
VILLAVICENCIO, META” 

 
Anexo E. 

Solicitud Seguimiento A La Contratación Y Certificado BPPIM Proyecto 
De Inversión, "CONSTRUCCION DEL PUENTE PEATONAL SOBRE EL 
CAÑO BUQUE EN EL BARRIO COMUNEROS DEL MUNICIPIO DE 
VILLAVICENCIO, META” 
 

 

Anexo F.  

 

Solicitud Seguimiento A La Contratación Y Certificado BPPIM Proyecto 
De Inversión, “REHABILITACION DE ESPACIOS PÚBLICOS EN EL 
MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO -META” 
 

Anexo G 

 

Solicitud seguimiento a la contratación y certificado BPPIM proyecto de 
inversión, "ESTUDIOS Y DISEÑOS PARA ACTUALIZACIÓN SISMICA 
Y REFORZAMIENTO ESTRUCTURAL DE LOS DIFERENTES 
PUENTES VEHICULARES, BOX COULVERT Y PONTONES EN EL 
MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO, META". 
 

Anexo H 
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Solicitud seguimiento a la contratación y certificado BPPIM proyecto de 
inversión "REHABILITACIÓN DE LAS EDIFICACIONES DEL 
MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO, META". 

Anexo I 

 

Solicitud seguimiento a la contratación y certificado BPPIM proyecto de 
inversión "ESTUDIOS DE PREINVERSION PARA LOS PROYECTOS 
DE LA MALLA VIAL DEL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO-META". 
 

Anexo J. 

 

 
Realizar Revisión De Insumos Existentes. 
 

Anexo K. 

 

Realizar Revisión De Especificaciones Técnicas Existentes Del Listado 
De Precios Oficiales. 
 

Anexo L. 

 

Realizar Seguimiento Físico, Financiero A Proyectos De Inversión 
Acumulado Construcción Del Centro Integrado De Atención Para La 
Mujer, Ubicado En El Municipio De Villavicencio, Meta, Fortalecimiento 
Institucional De La secretaria De Infraestructura Del Municipio De 
Villavicencio, Meta, Rehabilitación De Espacios Públicos En El 
Municipio De Villavicencio, Meta y Rehabilitación De Puentes 
Peatonales Del Municipio De Villavicencio, Meta. I Trimestre 2022. 
 

Anexo M. 

 

 
Actas de comité Anexo N 

 

 
Notas Internas Anexo Ñ. 

 
Nota. Fuente Propia. 

13. NORMATIVIDAD EXTERNA E INTERNA QUE RIGE AL ESCENARIO DE PRÁCTICA. 

• La Constitución Política de la República de Colombia de 1991 es la carta magna 

de la República de Colombia. Fue promulgada en la Gaceta Constitucional número 114 del 

jueves 4 de julio de 1991. (ASAMBLEA CONSTITUYENTE DE COLOMBIA, 1991) 

• Ley 1955 de 2019 Plan de Desarrollo Nacional. Pacto por Colombia, pacto por la 

equidad, El Plan Nacional de Desarrollo es un pacto por la Equidad. Este PND busca alcanzar 
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la inclusión social y productiva, a través del Emprendimiento y la Legalidad. Legalidad como 

semilla, el emprendimiento como tronco de crecimiento y la equidad como fruto, para construir 

el futuro de Colombia. Mayo 25 de 2019 

• Ordenanza No. 1069 DE 2020 [Asamblea Departamental del Meta] Por medio de 

la cual se aprueba y adopta el Plan de Desarrollo Económico y Social Departamental 

“Hagamos Grande al Meta” para el periodo 2020 – 2023. Mayo 30 de 2020. 

• Acuerdo 410 de 2020 [Consejo Municipal de Villavicencio] Por medio del cual se 

adopta el Plan de Desarrollo Villavicencio Cambia Contigo 2020-2023. Mayo 28 de 2020. 

• Acuerdo 287 de 2015. [Consejo Municipal de Villavicencio] Por medio del cual se 

adopta el nuevo Plan de Ordenamiento Territorial- POT del Villavicencio-Meta. Diciembre 29 de 

2015. 

• Ley 388 De 1997 O Ley De Desarrollo Territorial. POT por la cual se establece 

los mecanismos que permiten al municipio, en ejercicio de su autonomía, promover el 

ordenamiento de su territorio, el uso equitativo y racional del suelo, la preservación y defensa 

del patrimonio ecológico y cultural localizado en su ámbito territorial y la prevención de 

desastres en asentamientos de alto riesgo, así como la ejecución de acciones urbanísticas 

eficientes. 18 de julio de 1997. D.O. 43.091. 

• Ley 614 de 2000. Por el cual se establece mecanismos de integración, 

coordinación y armonización de las diferentes entidades competentes en materia de 

ordenamiento del territorio, para la implementación de los planes de ordenamiento territorial. 20 

de septiembre de 2000. D.O. No. 44.168 

• Ley 1454 De 2011 Orgánica De Ordenamiento Territorial por el cual se dicta las 

normas orgánicas para la organización política administrativa del territorio colombiano; 

enmarcar en las mismas el ejercicio de la actividad legislativa en materia de normas y 
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disposiciones de carácter orgánico relativas a la organización político-administrativa del Estado 

en el territorio; establecer los principios rectores del ordenamiento. 28 de junio de 2011. 

• Ley 136 de 1994. Por el cual se establece las reglas y criterios para la 

organización y funcionamiento de los municipios, del concejo y el personero. 2 de junio de 

1994. D.O. No. 41.377 

• Ley 1368 de 2009: Establece el valor de los honorarios por cada sesión a que 

asistan los concejales, conforme a las categorías de los distritos y los municipios. diciembre 29 

de 2009. D.O. 47.577. 

• Ley 1551 de 2012: por el cual se modifica y adiciona la Ley 136 de 1994. Esta 

ley tiene por objeto modernizar la normativa relacionada con el régimen municipal, dentro de la 

autonomía que reconoce a los municipios la constitución y la ley, como instrumento de gestión 

para cumplir sus competencias y funciones. Modifica los criterios de categorización y los 

requisitos para la creación de los municipios. 6 de julio de 2012. D.O. 48.483. 

• Ley 1617 de 2013. Contiene las disposiciones que conforman el Estatuto 

Político, Administrativo y Fiscal de los distritos. Febrero 05 de 2013. D.O. 48.695. 

• Ley 1625 de 2013. Dicta las normas orgánicas para dotar a las Áreas 

Metropolitanas de un régimen político, administrativo y fiscal, que, dentro de la autonomía 

reconocida por la Constitución Política y la ley, sirva de instrumento de gestión para cumplir con 

sus funciones. 29 de abril de 2013. D.O. 48.776. 

• Ley 715 de 2001. Por medio de la cual se dictan normas orgánicas en materia 

de recursos y competencias de conformidad con los artículos 151, 288, 356, 357 (Acto 

Legislativo 01 de 2001) de la Constitución Política y se dictan otras disposiciones. Diciembre 21 

de 2001. D.O. 44.154. 

• Ley 1176 de 2007. Define la nueva estructura del Sistema General de 

Participaciones, define las competencias de las entidades territoriales en materia de agua 
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potable y saneamiento, y los criterios para la distribución y destinación de estos recursos. 

Diciembre 27 de 2007 D.O. 46.854. 

• Ley 152 de 1994. Establece los procedimientos y mecanismos para la 

elaboración, aprobación, ejecución, seguimiento, evaluación y control de los planes de 

desarrollo, así como la regulación de los demás aspectos contemplados por el artículo 342, y 

en general por el artículo 2 del Título XII de la constitución Política y demás normas 

constitucionales que se refieren al plan de desarrollo y la planificación. Julio 15 de 1994. D.O. 

No. 41.450 

• Resolución 4788 de 2016, [Departamento Nacional de Planeación] Metodología 

General Ajustada MGA. Es una herramienta informática de acceso vía internet (MGA WEB) que 

ayuda de forma esquemática y modular en los procesos de identificación, preparación, 

evaluación y programación de los Proyectos de Inversión pública. La MGA tiene como fin 

principal el registrar y presentar la formulación y estructuración de los proyectos de inversión 

pública para gestión ante los entes nacionales y territoriales. Diciembre 20 de 2016.  

• Decreto 111 de 1996. [Presidencia de la Republica] Regula la programación, 

elaboración, presentación, aprobación, modificación y ejecución del presupuesto, así como la 

capacidad de contratación y la definición del gasto público social. Enero 18 de 1996. 

• Ley 549 de 1999: Establece que, con el fin de asegurar la estabilidad económica 

del Estado, las entidades territoriales deberán cubrir en la forma prevista en esta ley, el valor de 

los pasivos pensionales a su cargo, en los plazos y en los porcentajes que señale el Gobierno 

Nacional. Diciembre 30 de 1999. D.O. No. 44.836. 

• Ley 819 de 2003. Establece normas orgánicas de presupuesto para la 

transparencia fiscal, estabilidad macroeconómica, disciplina fiscal, endeudamiento territorial y 

otras disposiciones.  Julio 9 de 2003. D.O. No. 45243 
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• Ley 1483 de 2011. Establece los criterios y requisitos para la aprobación de 

vigencias futuras excepcionales en las entidades territoriales. diciembre 9 de 2011. D.O. 

48.278. 

14. EVIDENCIA DE LA EJECUCIÓN TOTAL DEL PLAN DE PRÁCTICA EN 
PORCENTAJE. 

Se ha realizado un avance del 100% en la cual han transcurrido 12 semanas 

realizando las actividades de la práctica en el cargo asignado, correspondiente al informe 

final. 

Tabla 8, Ejecución total, plan practica. 

ACTIVIDADES A DESARROLLAR / 
DESARROLLADAS 

RESULTADOS 
PORCENTAJE 

DE 
EJECUCIÓN 

Iniciar formulación metodológica de proyecto 
de electrificación. 

Preparación metodológica perfil del 
proyecto 

1,3% 
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Actualización proyecto “ESTUDIOS Y 
DISEÑOS DE PREINVERSION PARA LOS 
DIFERENTES EQUIPAMIENTOS  DEL 
MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO, META”, 
registrado con código BPPIM N° 2020-
050001-0092 y BPIN N° 2020-50001-0109, en 
el Banco de Programas y Proyectos de 
Inversión del Municipio de Villavicencio, para 
las vigencias 2022- 2023. 

1. Oficio remisorio solicitando la 
actualización de un proyecto que ya 
está registrado.                                              
2. Certificación de identificación del 
proyecto con el plan de desarrollo, eje 
estratégico, programa, producto 
asociado al programa e indicador 
producto.                                                                   
3. Certificado de priorización y 
elegibilidad sectorial                                                                                               
4. Certificado de viabilidad sectorial 
del proyecto.                                                                                            
5. Oficio remisorio de justificación 
técnica de la actualización.                                                                                                             
6. Ficha comparativa plataforma (suifp 
territorio).                                                                      
7. Formato 1351-F-PSE-09 justificar 
actualización de un proyecto.                                                    
8. Formato 1351-F-PSE-18 ficha de 
seguimiento, evaluación y 
programación de 
proyectos.                                                                                          
9. Formato 1351-F-PSE-21 
programación y ejecución por fuentes 
de financiación de proyectos                                                                                                       
10. formato 1351-F-PSE-20 
presupuesto para registro o 
actualización de proyectos de 
inversión.                                                                                                         
11. Radicado de solicitud ante la 
oficina de planeación. 

5% 
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Actualización proyecto "CONSTRUCCION 
DEL PUENTE PEATONAL SOBRE EL CAÑO 
BUQUE EN EL BARRIO COMUNEROS DEL 
MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO, META”. 
Registro BPPIM  No. 2020-050001-0090 y 
código BPIN  No. 2020-50001-0081,  Para ser 
actualizado en el banco de programas y 
proyectos de Inversión del Municipio de 
Villavicencio; para la vigencia 2022. 

1. Oficio remisorio solicitando la 
actualización de un proyecto que ya 
está registrado.                                              
2. Certificación de identificación del 
proyecto con el plan de desarrollo, eje 
estratégico, programa, producto 
asociado al programa e indicador 
producto.                                                                   
3. Certificado de priorización y 
elegibilidad sectorial                                                                                               
4. Certificado de viabilidad sectorial 
del 
proyecto.                                                                                            
5. Oficio remisorio de justificación 
técnica de la actualización.                                                                                                             
6. Ficha comparativa plataforma (suifp 
territorio)                                                                       
7. Formato 1351-F-PSE-09 justificar 
actualización de un proyecto.                                                    
8. Formato 1351-F-PSE-18 ficha de 
seguimiento, evaluación y 
programación de proyectos.                                                                                          
9. Formato 1351-F-PSE-21 
programación y ejecución por fuentes 
de financiación de 
proyectos                                                                                                       
10. formato 1351-F-PSE-20 
presupuesto para registro o 
actualización de proyectos de 
inversión.                                                                                                         
11. Radicado de solicitud ante la 
oficina de planeación. 

5% 
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Actualización proyecto “REHABILITACIÓN DE 
ESPACIOS PÚBLICOS EN EL MUNICIPIO 
DE VILLAVICENCIO -META”, identificado con 
código BPIM N° 2020-050001-0273 y BPIN N° 
2020-50001-0289, para que sea actualizado 
en el Banco de Programas y Proyectos de 
Inversión del Municipio de Villavicencio, para 
las vigencias  2022 – 2023. 

1. Oficio remisorio solicitando la 
actualización de un proyecto que ya 
está registrado.                                              
2. Certificación de identificación del 
proyecto con el plan de desarrollo, eje 
estratégico, programa, producto 
asociado al programa e indicador 
producto.                                                                   
3. Certificado de priorización y 
elegibilidad 
sectorial                                                                                               
4. Certificado de viabilidad sectorial 
del proyecto.                                                                                            
5. Oficio remisorio de justificación 
técnica de la actualización.                                                                                                             
6. Ficha comparativa plataforma (suifp 
territorio)                                                                        
7. Formato 1351-F-PSE-09 justificar 
actualización de un proyecto.                                                    
8. Formato 1351-F-PSE-18 ficha de 
seguimiento, evaluación y 
programación de proyectos.                                                                                          
9. Formato 1351-F-PSE-21 
programación y ejecución por fuentes 
de financiación de proyectos                                                                                                       
10. formato 1351-F-PSE-20 
presupuesto para registro o 
actualización de proyectos de 
inversión.                                                                                                         
11. Radicado de solicitud ante la 
oficina de planeación. 

5% 

Solicitud seguimiento a la contratación y 
certificado BPPIM proyecto de inversión,  
“ESTUDIOS Y DISEÑOS DE PREINVERSION 
PARA LOS DIFERENTES EQUIPAMIENTOS  
DEL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO, META” 

1. Formato 1351-F-PSE-17 ficha 
financiera seguimiento a la 
programación diligenciado.                                                                   
2. Radicado solicitud oficina de 
planeación. 

1,67% 

Solicitud seguimiento a la contratación y 
certificado BPPIM proyecto de inversión, 
"CONSTRUCCION DEL PUENTE PEATONAL 
SOBRE EL CAÑO BUQUE EN EL BARRIO 
COMUNEROS DEL MUNICIPIO DE 
VILLAVICENCIO,META” 

1. Formato 1351-F-PSE-17 ficha 
financiera seguimiento a la 
programación diligenciado.                                                                   
2. Radicado solicitud oficina de 
planeación. 

1,67% 

Solicitud seguimiento a la contratación y 
certificado BPPIM proyecto de inversión, 
“REHABILITACION DE ESPACIOS 
PÚBLICOS EN EL MUNICIPIO DE 
VILLAVICENCIO -META” 

1. Formato 1351-F-PSE-17 ficha 
financiera seguimiento a la 
programación diligenciado.                                                                   
2. Radicado solicitud oficina de 
planeación. 

1,67% 
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Solicitud seguimiento a la contratación y 
certificado BPPIM proyecto de inversión, 
"ESTUDIOS Y DISEÑOS PARA 
ACTUALIZACIÓN SISMICA Y 
REFORZAMIENTO ESTRUCTURAL DE LOS 
DIFERENTES PUENTES VEHICULARES, 
BOX COULVERT Y PONTONES EN EL 
MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO, META". 

1. Formato 1351-F-PSE-17 ficha 
financiera seguimiento a la 
programación diligenciado.                                                                   
2. Radicado solicitud oficina de 
planeación. 

1,67% 

Solicitud seguimiento a la contratación y 
certificado BPPIM proyecto de inversión 
"REHABILITACIÓN DE LAS EDIFICACIONES 
DEL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO, 
META". 

1. Formato 1351-F-PSE-17 ficha 
financiera seguimiento a la 
programación 
diligenciado.                                                                   
2. Radicado solicitud oficina de 
planeación. 

1,67% 

Solicitud seguimiento a la contratación y 
certificado BPPIM proyecto de inversión 
"ESTUDIOS DE PREINVERSION PARA LOS 
PROYECTOS DE LA MALLA VIAL DEL 
MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO-META". 

1. Formato 1351-F-PSE-17 ficha 
financiera seguimiento a la 
programación diligenciado.                                                                   
2. Radicado solicitud oficina de 
planeación. 

1,67% 

Realizar revisión de insumos existentes. Base de datos insumos revisados 10% 

Realizar revisión de especificaciones técnicas 
existentes del listado de precios oficiales 

Base de datos especificaciones 
técnicas. 10% 

Realizar procedimiento para la revisión de 
precios unitarios nuevos en presupuestos de 
otros sectores  por parte de la secretaria de 
infraestructura. 

Lista de chequeo revisión de 
presupuestos 

10% 

Realizar formatos para procedimiento de 
revisión de precios unitarios nuevos en 
presupuestos 

Formatos: Invitación a cotizar, 
especificaciones técnicas, revisión de 
apu´s, análisis económico. 10% 

Realizar seguimiento físico, financiero a 
proyectos de inversión acumulado 
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL DE LA 
SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA DEL 
MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO, META. I 
TRIMESTRE 2022. 

Formato 1351-F-PSE-36-V1 
Diligenciado con  información verídica 
del proyecto 

8% 

Realizar seguimiento físico, financiero a 
proyectos de inversión acumulado 
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL DE LA 
SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA DEL 
MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO, META. I 
TRIMESTRE 2022. 

Formato 1351-F-PSE-36-V1 
Diligenciado con información verídica 
del proyecto 

8% 

Realizar seguimiento físico, financiero a 
proyectos de inversión acumulado 
REHABILITACIÓN DE ESPACIOS PUBLICOS 
EN EL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO, 
META.  I TRIMESTRE 2022. 

Formato 1351-F-PSE-36-V1 
Diligenciado con información verídica 
del proyecto 

8% 

Realizar seguimiento físico, financiero a 
proyectos de inversión acumulado 
REHABILITACIÓN DE PUENTES 
PEATONALES DEL MUNICIPIO DE 
VILLAVICENCIO, META.  I TRIMESTRE 
2022. 

Formato 1351-F-PSE-36-V1 
Diligenciado con información verídica 
del proyecto 

8% 

AVANCE TOTAL 100% 
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Nota: Fuente: propia. 

15. CERTIFICACIÓN DE TERMINACIÓN DE LA PRÁCTICA EXPEDIDA POR EL 
ESCENARIO DE PRÁCTICA 
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Ilustración 5, Certificación terminación de prácticas, Fuente: Alcaldía de Villavicencio. 
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16. CONCLUSIONES. 

• Se logró dar cumplimiento a las metas determinadas por medio de los 

conocimientos adquiridos en la etapa de formación académica en la Corporación 

Universitaria del Meta y las herramientas brindadas por la dependencia. 

• Se obtuvo los conocimientos sustanciales para la formulación de 

proyectos de inversión mediante la Metodología General Ajustada MGA y los 

procesos establecidos para proyectos con recursos públicos. 

• Se realizó seguimiento y evaluación a diferentes proyectos de inversión 

relacionados con obras de infraestructura según la priorización de recursos 

asignados, aplicando la normatividad vigente por el Departamento Nacional de 

Planeacion. 

• Se efectuó el seguimiento técnico, administrativo y financiero diferentes 

proyectos de inversión mediante el seguimiento físico, financiero de los contratos 

pertenecientes a los proyectos de inversión, dentro del marco de la ley. 

• Se logró la participación y aporte de conocimientos para la estructuración 

del proceso de revisión de precios unitarios nuevos, que hace parte de la etapa 

precontractual de cada proyecto. 
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18. ANEXOS. 

18.1. Anexo A.  

 

 
Ilustración 6,Ilustración 5, Preparación metodológica perfil del proyecto. Fuente: SIG Alcaldía de Villavicencio. 
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18.2. Anexo B. 

 

 
Ilustración 7,Ilustración 8, Documentos actualización de proyecto de inversión. Fuente: propia. 

 

 
Ilustración 8,Ilustración 6, Radicado solicitud actualización, Fuente: propia. 
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18.3. Anexo C. 

 

 
Ilustración 9, Documentos actualización de proyecto de inversión. Fuente: propia. 

 

Ilustración 10, Radicado solicitud actualización, Fuente: propia. 
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18.4. Anexo D. 

 
Ilustración 11, Documentos actualización de proyecto de inversión. Fuente: propia. 

 

 
Ilustración 12, Radicado solicitud actualización, Fuente: propia 
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18.5. Anexo E.  

 
Ilustración 13, Radicado solicitud. Fuente: propia. 
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18.6. Anexo F.  

 
Ilustración 14, Radicado solicitud. Fuente: propia. 
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18.7. Anexo G 

 

 
Ilustración 15,Radicado solicitud. Fuente: propia. 
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18.8. Anexo H. 

 
Ilustración 16, Radicado solicitud. Fuente: propia. 

http://www.unimeta.edu.co/


  

 

Corporación Universitaria del Meta – UNIMETA 

Vicerrectorado Académico y de Investigaciones 

Escuela de Ingenierías 

Sede Héroes Pantano de Vargas, 6624080 Ext. 152 

Villavicencio - Meta - Colombia 

E-mail: decanaturaingenierias@unimeta.edu.co -  www.unimeta.edu.co   

 

18.9. Anexo I 

 
Ilustración 17, Radicado solicitud. Fuente: propia. 
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18.10. Anexo J. 

 
Ilustración 18, Radicado solicitud. Fuente: propia. 
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18.11. Anexo K. 

 
Ilustración 19, Listado de insumos oficiales. Fuente: Alcaldía de Villavicencio. 
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18.12. Anexo L. 

 
Ilustración 20, Consolidación especificaciones técnicas existentes, Fuente: propia. 

 

 
Ilustración 21, Base de datos especificaciones técnicas, Fuente: propia. 
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18.13. Anexo M. 

 
Ilustración 22, Seguimientos físico, financiero. Fuente: propia. 
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18.14. Anexo N 

 
Ilustración 23, Socialización proceso de revisión precios unitarios nuevos. 
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Ilustración 24, Asistencia socialización precios unitarios nuevos. Fuente. propia. 
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Ilustración 25, Acta de comité, seguimiento. Fuente: propia. 
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Ilustración 26, Asistencia, Fuente: propia. 
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18.15. Anexo Ñ. 

 
Ilustración 27, Cancelación de certificado de banco. Fuente: propia. 
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Ilustración 28, N.I. Solicitud Control Físico. Fuente: propia 
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Ilustración 29, N.I. Solicitud secretaria de Gobierno. Fuente: propia. 
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Ilustración 30, Solicitud secretaria de Planeación. Fuente: propia. 
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