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1. Introduccion

Basado en los conocimientos que se han adquirido en la escuela como ingenieros, la
universidad tiene como unos de sus requisitos ejercer la practica laboral en una empresa de
acuerdo a los fines de la carrera, esto con el fin de poner en practica todo lo visto de manera
tedrica. Este proceso de realizacion es algo que nos compete a los ingenieros futuros de poder
experimentar el ambiente laboral, con intencién que los egresados Unimetenses apliquen sus
conocimientos adquiridos, y cumpliendo con la misién de la universidad de formar personas
competentes con fundamentos en criterio socio-humanisticos, contribuyendo con la
responsabilidad social y la consolidacion del desarrollo sostenible de la region.(UNIMETA,
2021)

La ejecucion de este proceso se esta llevando a cabo en la ciudad de Villavicencio, mas
exactamente en el Centro Empresarial Potenza Inversiones S.A.S. donde aplico como Auxiliar
residente administrativa acompafiada de una Arquitecta que me esta orientando en la

realizacion de las diferentes actividades a realizar.
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2. Resefia histérica del escenario de practicas

Figura 1: Logo de la empresa de practica

P@©TENZA

Centro empresarial y de negocios
Nota: Tomado de (C. I. Potenza, 2018)

La creacion de POTENZA INVERSIONES S.A.S. Inicio labores a partir del 16 de mayo
de 2013 con 2 lineas de negocio: Financiacibn Empresarial, Proyectos de Construccion.

Donde ha venido incursionando en una linea de negocié de Libranzas en la cual a
principios del afio 2016 la compafiia se registr6 como Operador de Libranza con el fin de
otorgar créditos por Libranza a los colaboradores de las 6 empresas del Grupo de Llano, el 11
de Julio de 2016 Se realiz6 el lanzamiento de los créditos por Libranza al Grupo de Llano.

Este negocio tiene diferentes convenios de libranzas Al lanzamiento de los créditos se
tenian suscritos 6 convenios de libranza con 1.300 posibles clientes. Nuevos convenios de
libranza, durante el afio 2017 Se suscribieron 10 Convenios de Libranzas. Durante el afio 2019
Se suscribieron 2 Convenios de Libranzas Con empresas de Bogota y sus alrededores.

El lanzamiento del Centro Empresarial y De Negocios Potenza El 16 de mayo del 2019
se informa oficialmente a la comunidad del lanzamiento del Proyecto Centro Empresarial y
financiero Potenza que ayudara a la sostenibilidad y proteccion del medio ambiente de
Villavicencio.

El negocio de disefios y adecuaciones locativas se da en agosto del 2018 la cual inicio a
la linea de negocio de Disefios y Adecuaciones Locativas. Un gran aporte a nuestros ingresos
del 2019 fue la remodelacion de las oficinas de Gases de Cusiana para brindar una mejor
comodidad y bienestar para sus trabajadores y sus clientes.

El inicio de la obra del Centro Empresarial y De Negocios potenza comienza el 06 de

septiembre de 2019, se da inicio oficial a la construccion del Centro Empresarial Potenza con el
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cual se aporta a la renovacién urbana de Villavicencio y la generacion de 79 empleos con corte

a diciembre 2019.(C. I. Potenza, 2018)

3. Plan estratégico del escenario de la practica
3.1. Mision
Somos una empresa con un equipo humano calificado que aporta soluciones a nuestros
clientes con servicios diferenciadores, mediante la Construccién de Edificaciones y
Operaciones de Créditos por Libranza.(l. Potenza, 2015)
3.2. Visibn
Ser reconocidos por nuestros grupos de interés mediante la prestacion de servicios

innovadores y confiables. (I. Potenza, 2015)
3.3. Objetivos

3.3.1 Dimensién humana

- Mantener nuestras empresas como un mejor lugar para trabajar.

- Desarrollar el liderazgo y trabajo colaborativo para lograr equipos de alto rendimiento,
comprometidos y leales con la organizacion.

- Fortalecer la cultura de prevencién de los riesgos de seguridad y salud en el trabajo. (1.

Potenza, 2015)

3.3.2 Dimensién Procesos

-Afianzar y evaluar permanentemente la efectividad de los procesos, incorporando
practicas innovadoras, soportadas en recursos tecnoldgicos acordes con las necesidades de la
organizacion (virtualizacion, digitalizacion, inteligencia artificial) para el beneficio de los
diferentes grupos de interés

- Orientar de manera innovadora las lineas de negocio de la organizacion logrando

diferenciacién en el mercado para ser mas competitivos.
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- Apropiar la cultura de servicio de la Organizacion, para mejorar sus resultados.
- Afianzar el enfoque de Gestion de Riesgos para contribuir con la sostenibilidad de la

Organizacion. (I. Potenza, 2015)

3.3.3 Dimension Clientes y otras Gl

- Lograr que los clientes reconozcan a Potenza por el cumplimiento de la oferta de
servicio y generacién de valor

- Afianzar el enfoque de Gestion de Riesgos para contribuir con la sostenibilidad de la
Organizacion.

- A través de nuestros servicios, ser reconocidos en la region como una empresa que
aporta a la sostenibilidad, al medio ambiente y a la RSE, impactando los diferentes grupos de

interés. (I. Potenza, 2015)

3.3.4 Dimension Financiera
- Optimizar el margen EBITDA de la Organizacién.
- Mantener un nivel éptimo de endeudamiento, para garantizar el apropiado

apalancamiento de la Organizacion. (I. Potenza, 2015)

3.4. Metas

- Fase Il - Administracion delegada para la Construccién sede operativa Cusianagas.

- Cierre de Proyecto Centro Empresarial y de Negocios Potenza.

- Entrega a satisfaccion de las oficinas del Grupo de Llano en el edificio Potenza.

- Oferta de servicios "Disefio, Estructuracion de proyectos, construccion y servicios de
Interventoria”.

- Administracion delegada construccion proyecto Serramonte.

- Software constructivo.

- Cierre Construccion Casa 19. (I. Potenza, 2015)
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4. Descripcion de funciones y procedimientos a desarrollar

4.1 Funciones del practicante

Tabla 1: Funciones del practicante a realizar en la empresa

Descripcion de funciones ..
P Procedimiento a Desarrollar

Apoyar en la parte administrativa de la obra en
el ingreso y consolidacidn del avance
financiero en archivo de
seguimiento y control presupuestal.

Estar atento a cualquier novedad de la obra
para hacer las respectivas actualizaciones en
el formato de control presupuestal

Ingresar la informacién de las érdenes de Por medio del software SEVEN se ingresan los
compra generadas en el Software contable datos con el fin de encontrar la orden de
SEVEN en la matriz de seguimiento a compra de cualquier tipo de material o
requisiciones. servicio para ingresarla el en formato de Excel
drive.

Buscar en SEVEN érdenes de compra no
comunicadas por el drea de gestién de los
recursos e ingresarlas a la matriz de
seguimiento a requisiciones.

Debido a que no se encuentran las diferentes
o6rdenes de compras en la matriz de
requisiciones se realiza la busca en el
software SEVEN.

Ingreso de actas modificatorias de cantidades
mayores, menores e items no previstos en
archivo de control presupuestal

En el archivo de Excel correspondiente se
revisan los valores que no estan actualizados
de acuerdo a las diferentes modificaciones
realizadas.

De acuerdo a los diferentes materiales que se
han adquirido se realiza un archivo Excel para
ingresar los valores y cantidades.

Ingreso de valores de materiales en archivo de
inventario de materiales

Nota: Son actividades que establece el jefe inmediato, Fuente de elaboracion propia
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4.2 Plan del practicante

Tabla 2: Plan del practicante en la empresa

ACTIVIDADES OBIJETIVOS RESULTADOS COMPLIENTO (%)
Ingresar la informacién de las 6rdenes de
compra de materiales de ferreteria entre otros
tipos, generadas en el Software contable
SEVEN en la matriz de seguimiento a
requisiciones.

Actualizar la matrizde | Matriz de requisiciones
requisiciones. actualizada ala fecha.

Ejecutar en el software

las ordenes de compras Requisiciones con
de materiales necesarios| ordenes de compras ya
en la obrano registradas | ingresadas ala matriz.
en la matriz.

Buscar en SEVEN ordenes de compra no
comunicadas por el drea de gestion de los
recursos e ingresarlas a la matriz de
seguimiento a requisiciones.

Analizar las diferentes
Ingreso de actas modificatorias de cantidades Modificatorios

, . modificatorios y .
mayores, menores e items no previstos en actulizados con su

. actualizar los datos a la i
archivo de control presupuestal. fecha respectivo AIU+IVA.

. . Diligenciar en el formato | Archivo xIsx de invetario
Ingreso de valores de materiales en archivo de

. . . excel los valores de los de los diferentes
inventario de materiales. . )
materiales. materias de |la obra.
. Enviar fotos del avance Evidencias de fotos
Toma de fotos de avance de obra como insumo . . )
. . . de obra para el equipo | subidad a las diferentes
para el equipo de marketing digital. . o
de marketing digital. plataformas de redes

Nota: De acuerdo a las actividades a realizar se establece cumplir con ellas al finalizar la practica, Fuente
de elaboraciéon propia

5. Objetivos del practicante

5.1. Objetivo general

- Registrar y actualizar en las bases de datos administrativas correspondientes a la
matriz de requisiciones a través del software SEVEN, inventario de obra del proyecto Potenza
para agilizar las diferentes actividades en la parte financiera de control presupuestal y de esa
manera dejar un impacto positivo en la empresa durante el periodo de ejecucion de las

practicas laborales.
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5.2. Objetivos especificos

- Actualizar los diferentes formatos de actividades financieras de la obra realizando las
actividades en la parte presupuestal.

- Ingresar las diferentes 6rdenes de compras de los materiales de obra requeridos para
el avance del proyecto y de esta formar agilizar diligenciando en la Matriz de requisiciones.

- Apoyar en el &rea administrativa de la obra con la busqueda de las diferentes 6rdenes
de compras como materiales de ferreteria, servicios prestados ya sea de carpinteria o
instalaciones de algun servicio que no llegan ser comunicadas en el area de gestion y

ejecutarlas en el programa SEVEN.

6. Metas del practicante

- Realizar la busqueda de 8 6rdenes de compra en el Software contable SEVEN para
ingresarlas a la matriz de requisiciones cada mes.
- Actualizar los valores de 1 modificatorio que se realiza cada 2 meses.

- Actualizar el inventario de los materiales utilizados de la obra cada mes.

7. Diagndstico y problematicas detectadas al iniciar las practicas

Unas de las probleméticas encontradas es la falta de organizacién en el formato de
matriz de requisiciones, ya que muchas de ellas se encontraban en un estados que de
aprobacion pero con el tiempo se acumula y muchas de ellas se anulan en la presentacion de
planos porque en algunos casos no se encuentran los planos actualizados, ya que al inicio eran
unos y ahora algunos han tenido modificaciones en algunas areas lo que ocasiona que se

genere la compra de algunos materiales que ya no son necesarios.
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Por otra parte, se encontré que en algunos casos los es un poco demorado la parte de
las revisiones de las diferentes requisiciones y aceptar las requisiciones, por el hecho de que
algunas veces los materiales a solicitar con urgencia.

También la demora en enviar las 6rdenes de compras, ya que esto implica que la matriz

de requisiciones tiene falencias por algunas que ya llevan mucho tiempo.
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8. Cronograma de actividades realizadas por el practicante

Tabla 3: Cronograma de actividades que se realiza segun el jefe inmediato.

ACTIVIDADES

SEMANA
1

SEMANA
2

SEMANA
3

SEMANA
4

SEMANA
5

SEMANA
6

SEMANA
7

SEMANA
8

SEMANA
9

SEMANA
10

SEMANA
11

SEMANA
12

Apoyar en la parte administrativa de la obra en el ingreso y
consolidacion del avance financiero en archivo de
seguimiento y control presupuestal.

Ingresar la informacion de las 6rdenes de compra
generadas en el Software contable SEVEN en la matriz
de seguimiento a requisiciones.

Buscar en SEVEN érdenes de compra no comunicadas
por el area de gestion de los recursos e ingresarlas a la
matriz de seguimiento a requisiciones.

Ingreso de actas modificatorias de cantidades mayores,
menores e items no previstos en archivo de control
presupuestal

Ingreso de valores de materiales en archivo de inventario
de materiales

Toma de fotos de avance de obra como insumo para el
equipo de marketing digital.

Nota: Con este cronograma se busca cumplir con las actividades en cierto tiempo, Fuente de elaboracion propia
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9. Estructura del diagndstico

Figura 2: Matriz Dofa de la empresa

Debilidades fortalezas
Q  El sistema de revision de Q Se lleva a cabo un seguimiento de
diferentes requisiciones es pagos de los contratos que estan en
demorado, lo cual implica que se ejecucion.
vean retrasado en la actualizacion Q Implementacion de un control
de la matriz. _ presupuestal para mayor claridad.
Q Elinventario de los materiales de @ Como empresa percibe crecer en el
obra que adquirieron no se ven campo constructivo.

. reflejados tan rapido y causa
= QZ desinformacion {?
s MATRIZ

DOtA

Oportunidades Amenazas
U Enlaempresa se brinda la 4 Un nivel alto de riesgos en el lugar
oportunidad de poder creer dentro de trabajo.
de la misma. O El nivel de competencia entre las
O Debido al crecimiento de la diferentes empresas de
empresa se amplia la experiencia construccion.
en el sector constructivo. U Falencias en los subcontratistas que
O Através de este proyecto la van generando modificaciones en el

empresa Potenza va a tener mas avance del proyecto.
renombre en la regién. Q

Nota: Fuente de elaboracion propia

Teniendo en cuenta la ilustracion anterior que como empresa se tiene que mejorar esas
falencias que se estan presentando con respecto a esto, se podria plantear una mejora para el
proceso de actualizacién de la matriz de requisiciones ya que muchas veces es demorado que
envien la orden de compra por medio del correo; en este caso una alternativa es hacer un
barrido en la matriz que ordenes estan pendientes y buscarlas en el Software SEVEN si estas
ya se les ha generado la orden compra para actualizar el formato y estar al dia. Por otra parte,
el formato de inventario de los materiales que se adquieren para el desarrollo de la obra es
corroborar con la persona encargada de recibir el material que fue requerido y rectificar si las

cantidades solicitadas son las mismas cantidades llegadas a la obra.
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10. Plan de mejoramiento

A través del apoyo que he prestado en la empresa se ha podido agilizar el proceso de la
actualizacion de las diferentes requisiciones que se van generando conjunto con otras que se
acumulan quedando en estado de anulacidén ya que de una manera u otra esto genera algun
tipo de desinformacion para algunos compafieros de trabajo de algunos requerimientos que
guedan anulados como se muestran en las figuras 3 y 4. Pariendo de lo anterior es de resaltar
que el proceso de aprobacion de estas solicitudes es un poco demorado viendose retrasado el
avancer la obra por esto, apenas llega la solicitud aprovada se realiza el diligenciaciento en el

formato de la matriz para agilizar.

Figura 3: Matriz de Requisiciones de la obra

. i isici oy D i
E 1. Matriz Requisiciocnes Proyecto Barzal ok & . ST .
Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Extensiones Ayuda  La Gltima modificacion la realizé Cristhian Dario Guti...

~ ~ & T 9% - € % .0 00 123~ Roboto -1 - BISA 4@ =t pPl-%r o @MW Y- X~ ~
F1 - Nombre producte
A B c o 3 F [ H ] J

mz

me

talacion de logo en lobby, materiales:
i coler plata, calibre segun
proveedor, altura y medidas segun plano

Servicio de
Instalacién

Froyscto Barzol Brayan Andres ago 2022 | 070426

Necesario para la instalacion del logo
en el lobby del edificio POTENZA

Bt Sumristre S= productosy camsumitle pora o
- ctos c . it [ i de k
2120 2 ProyectoBarzal ~ Camiclaverds ~ 110go2022 639999990360 POCUROSY - g!e:uclor: del paisgjismo del proyecto @ corgo de UNDAD 1.00 amﬂ’ffgg‘ﬂf;ﬂ’]iﬁz‘“‘o” =la
paisajismo \oagneola
Mecesorio pora serinstoladas en los
. . . . . Tapa registro 20cmx20cm en acero inoxible con bafios del proyecto CENP. se sugiere
Akl 4 Proyecto Barzal ‘Camilo laverde 11 0go 2022 07059949 Tapa registro 20x20 jio snbabico UNIDAD 4,00 cofizarias con el coniratista PROYECTOS
ESPECIALES J | PFINEDAS.AS.
Servicio de suriristr v mana de sbra g o seRalzasion del Necesarlo para instalar la seftalizacion
2122 5 Froyects Barzol ~  Brayon Andres v 0po 2022 070424 Pl * Carirs smpretanialy de regtciss potsnza UNIDAD 1.00 i:n iro smprasorial y de negocios
Puerta doble metélica callbre 18, de 2.24 * 258 fico
panel con marcos metalicos y sellos en polipropilenc
- N y perimetrales sn neopreno (fantc en perimetrales Meresroms I o]
2123 6 | Frovecto Barzal ~ | ravon Andres | 110002022 070426 EEGERCD ~ |como en la divisidn de la ousrtal. incluve chapa vale | UNIDAD 1.00 e
+ = B 8 Solicitudes ~ K Solicitudes TORRE 1 ~ MATERIALES ~ Fechas RQ ~ listado materiales ~ Res 3 n <

Nota: Matriz donde se muestran las diferentes anulaciones, Fuente Potenza
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Figura 4: Matriz de Requisiciones de obra estado anulado.

1. Matriz Requisiciones Proyecto Barzal ok & & :
a a Y’ " (SR~ Rl 2 compartir
Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Extensiones Ayuda La dltima modificacion la realizé Cristhian Dario Gutiérrez ..
| W 9%0% - € % .0 .00 123v  Roboto - W -~ B IS A & H E- -l co @AM Y~ 3~ ~
F1 - Nombre producto
N o F Q R s T u v w x Y z
. Ordende  _
Compra B
217 5 281 |PREUMINARES  ~ 84-Constuccionesencumse | 1012 ~ 1972 13 ago 2022 RG ANULADA R@ ANULADA R ANULADA RQ ANULADA m|
2118 5 231 | PREUMINARES  ~ 84-Constuccionesencume w1012~ 1972 13 ago 2022 RG ANULADA R@ ANULADA R ANULADA RQ ANULADA [m]
2119 5 281 |PRELUMINARES v 84-Constuccionesencurse v| 1012~ 1974 13 ago 2022 RG ANULADA R@ ANULADA R ANULADA RQ ANULADA m]
220 7 243 URBANISMC ~ 151 - Urbanism - 012 - 1975 120902022 Requisicidn ~ |_|
APARATOS Y
2121 4 281 |ACCESORIOS - 180-Apayoccsonitell  ~ 1012 ~ 1976 130go2022  Requisicién ~ 0
SANITARICS
2122 5 [ v 149-Preimin > oz o+ 1977 13 ago 2022 RG ANULADA R@ ANULADA R ANULADA RQ ANULADA [m]
2123 é 28 :‘:.‘_\_;'RN-ER‘ADE ~ 18] - Coroint metal to Il - 1012 - 978 3 oog 2022 RQ ANULADA RQ ANULADA RGQ ANULADA RQ ANULADA m -
o
+ =E B A solicitudes ~ K] Solicitudes TORRE 1 ~ MATERIALES ~ Fechas RQ ~ listado materiales ~ Res » <

Nota: Matriz de requisiciones donde se observa el estado de anulacién, Fuente Potenza

11. Productos como resultado de los aportes que el practicante haya realizado en

el mejoramiento de los procesos de acuerdo ala empresa

A medida de la realizacion de la practica y cumpliendo con el desarrollo de las
actividades que he venido desempefiando en acompafiamiento de mi jefe inmediato, he
abarcado un papel de auxiliar en el que he realizados diferentes actividades.

Como se muestra en la continuacion en la figura 5 se gener6 un cuadro donde se refleja
un cronograma de liquidacion en donde se observa segun el contratista la fecha limite para el

tramite de liquidacién y la fecha de la finalizacion de Vigencia.
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Figura 5: Cronograma de Liquidacion de Contratos del Proyecto

Cronograma liquidacion contratos POTENZA CENP ¥ & & B - m 0
Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Extensiones Ayuda La Ultima modificacién la realizé Carolina Mulato Avila aye...

| W O00% v € % 0 .00 123y Predetermi. v 10 ~ B 7 5 A & H E- F-lplr - e MY ~Z%~ ~
Al -
A B c o E F = H 4 K L M
Nota: 45 dias a fecha de finalizacion Vigencia
P . Y Fecha de .
2 N° Contrato Contratista Fecha inicio tramite Fecha Fecha de finalizacion Mes B fnalizacian ‘COUNTA de N Ihs_ » No.
liquidacion Ejecucion VIGENCIA liquidacion VIGENCIA Contrato finalizacion Contratos

&l PO04-22 BIOTARSAS 16 ago 2022 30 ago 2022 30 sept 2022 septiembre 30 sept 2022 1 Septiembre 1

GREEN LOOP
4 001-18 SUSTAINABLE ARCHITECTURE 21 ago 2022 5oct 2022 Soct 2022 octubre 5 oct 2022 1 Octubre 8

AND ENGINEERING LTDA
5 0C153 HABETECSAS 26 ago 2022 10 sept 2022 10 0ct 2022 octubre 10 oct 2022 1 Maoviembre 12
6 PO03-22 GAGCO SAS 31 ago 2022 15 sept 2022 15 oct 2022 octubre 15 oct 2022 3 Diciembre 5
= TIVLOCK SOCIEDAD POR .
7 P005-22 ACCIONES SIMPLIFICADA 31 ago 2022 15 sept 2022 15 0ct 2022 octubre 30 oct 2022 3 Total 26

GESTION CONSTRUCCION E
8 0Cc129 INGENIERIA SAS 31 ago 2022 15 sept 2022 15 oct 2022 octubre 3 nov 2022 1
9 PO08-21 GOOD GROUF S.A.S. 15 sept 2022 30 sept 2022 30 oct 2022 octubre 5 nov 2022 1
10 PO1821 ?XERS'DNES EXUnER BANG 15 sept 2022 30 sept 2022 30 0ct 2022 octubre 10 nov 2022 1

P00Z-22 MANTING S.A.S 15 sept 2022 30 sept 2022 30 oct 2022 octubre 15 nov 2022 4
2 P014-21 EDC INGENIEROS SAS 19 sept 2022 3 oct 2022 3 nov 2022 noviembre 30 nov 2022 5
13 P017-21 INTERDOORS S.A.S 21 sept 2022 5oct 2022 5 nov 2022 noviembre 15 dic 2022 2
14 P023-21 IGNACIO GOMEZ IHM SAS 26 sept 2022 10 oct 2022 10 nov 2022 noviembre 30 dic 2022 3
15 Fort21 | SOMUCIONES VERTICALES 1 0ct 2022 15 oct 2022 15 nov 2022 noviembre Suma total 26 =
o
+ = Cronograma finalizacién ~ Explorar <

Nota: Estado de los contratos de la empresa para los contratistas estén atentos a su fecha de empezar con
la liquidacion, Fuente Potenza.

Por otra parte, en la siguiente imagen, se realiza la inclusién de una nueva casilla de
Excel de un contratista de la empresa que es requerida para determinar el valor de AIU+IVA de
un modificatorio ya que es requerido para tenerlo en cuenta en la parte del control presupuestal

ver figura 6.
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Figura 6:Modicatorio de contratista hidrosanitario

IDROSANITARIO - FINAL V4 - Excel 8 x

nechivo [LGLIN Insertar  Disefiodepégina  Formulas  Datos  Revisar Vi 2 Compartir

= s o o B

0 ® -l -] A A =_ ¥- Eeajusterterto Contabilidad - & 7] 4 | = B @ 3 Autosuma Ay p

Em - & B Rellenar - -

Pegr o Milk s G- D-A- ombinary centrar - | § - 9 o0 | 43 g8 Fommato Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Formato Ordenary  Buscary

- i 7% condicional - como tabla~ celda - - - € Borrar ~ filtrar = seleccionar~
Portapapeles Fuente Ir] Alineacién 1] NUmero 1] Estilos Celdas Maodificar “~
T142 - Fo || =s14271,1876 v

AlU + IVA

143|$  653.837.18 |6  449.613.06| -220% |5 7.00|5 40.86482|5 286.083.77 4.00[§ 40.864,82 [ 163.469.30 16,00 § 40.864.82 | §
144/ 386013509|5  14566548| 4% |s - |s 3641637(S - 400[§ 36.416.37 | 5 145.666.48 106,00 § 36.416,37 | §
145($  3.350.91557 |5 24518894 | 7% S - |5 40.86482(S - 6.00[§ 40.864,82 |5  245.188.94 82,00 § 40.864.82 | §
146/ 15064842 |5 - 0% |5 - |s a7e6211]|s - 0,00] § 37.662.11 | § - 400§ 37662115
147|5  656.494.64 |5 3641637 | 6% |5 1.00[s 36416375 3641637 0.00[ s 36.416.37 | § - 18.00 5 36.416.37 | §
148§ 667478908 2 0% |5 100[s 39263465 3326346 100§ 3926346 |5 39.263.46 17.00[ § 3926346 ] §
149|5  254.91458|5 18208184 -250% |5  3.00|5 36416375 109.249.11 200[s 36.416,37 |5 72.832.74 7.00( s 36.416.37 | §
150/ 105453896 |5  22597263| 27% |5 400[s 37662115 15064842 200[§ 37662115 7532421 28.00( 5 37662116
51|  345518490|5 74600583 | 28% |s 800|s 3926346|5 31410772 11.00[§ 3926346 |5 43189811 88.00 § 3926346 | §
152/ 130126046 |5 39037814 | 43% |5 5005 4337535|5 216.676.74 4.00[§ 4337635 (6 173.501.40 30.00[ § 4337535 | §
153
164 [sta67.900 s 17.062.413.0] [
155/ 241568730 |5  11149326| 4% |5 225|5 49552565 11149326 000[§ 49.562.56 | § - 48.75( 5 4956256 | §
156/$  1711.601.97 |§  351.71643| 17% |§ 44325 7935845 351.71643 000§ 7.935.84 | § - 215,68] § 7.935.84 | §
157|§ 276679784 |5  20282384| 8% |5 1503|5 13494605 20082384 0,00] § 13.494.60 | § - 205,03 § 1349460 | §
158/ 16.310.912.37 |5 1.768.561069| -12% |s 92085 19.097.64 |5 1.758.510.69 0.00[ s 19.097.64 [ § - 854,08 5 19.097.64 [ §
159/ 6634898995 123593341 16% |5 396615 3545420 |5 14.061490,26 431.47( § 35454 20 |5 15297 423 67 187,14 § 35.464,20 | §
160/  1381.61895|5  173.20587| -14% |s 3.01|s 57.54348|5 173.20587 0.00[ s 57.643.48 | § - 24,01 5 57.643.48 | §
ARt R2 40 15 1196 143 20 AT% 5 1Ra NN 1§ [ A0 ls 1496143201  annls A n1s - A23.001 5 A nls A
v MODIFICATORIA HIDRO | cANTIDADES DEL BALANCE ||V LV [ ... “ »
Listo H m - ] +

Nota: Modificatorio donde se le afiade AlU+IVA, Fuente Potenza

En la siguiente imagen se refleja en un cuadro en cuanto a unos materiales que se han
utilizado en la construccién del edificio con el fin de llevar un control en las cantidades y valor

suministrado para el caso de certificacion LEED como se muestra en la figura 7.
Figura 7: Cuadro de materiales utilizados en la obra

CERTIFICACION LEED - materiales % & @ SETE m 0
Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Extensiones Ayuda La (ltima modificacion se realizo hace 7 dias
o~ @ P 00% - € % 0 00 123 Predetemi. ~ | 10 - B I & A & H S5 3-Yr co @AW V-3~ A
Al -
A B c D E F
Bemetretm Valor total suministrado ¢ Canfidad
3 Concreto 3000 PSI § 758.468.525.22 2394 m3
4 Concreto 4000 PSI § 1.791.326.525,13 5412 m3
5 Concreto 5000 PSI § 646.864.272.31 1783 m3
& | Acero de refuerzo [ 2.302.460.177.88 1.156.126,08 kg
7 Acero Estructural 373.914.431,93 50.749,82 kg
& Malla Electrosoldada § 535.606.066,78 145.406,60 kg
9  |Flejes 114 § 17.273.943,99 1.978,59 kg
10 Blogue #4 § 174.684.475.00 348.470,00 und
11 Blogue concreto no gravade § 52.407.768.00 26.754,00 und
12 |Cemento gris § 477.522.704.45 16.788 bulto x 25
13 |Arena de pefia § 69.643.100,00 257 viajesx6m3 1542 m3
14 'Arena de planta § 14.720.000,00 40 viajes x 6 m3 240 m3
15 |Arena lavada $ 38.505.000,00 131 viajesx 6 m3 786 m3
18 Gravilla 3/4 § 3773.000.00 28 x6m3 168 m3
17 Gravilla 112 $ 331199992 29 x6md 174 m3
8 Subbase urbanismo $ 24600.000,00 492 viajes x 6 m3 2952 m3
3 Base urbanismo $ 9.048.000.00 174 viajes x 6 m3 1044 m3
20 material relleno 2" Urba $ 2.077.082.00 60 viajes x 6 m3 360 m3 :
- [N
+ = Resumen materiales ~ Explorar <

Nota: Materiales utilizados en la obra con cantidades y valor como tal que se obtuvo, Fuente Potenza.
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Para esta figura 8 y 9 lo que se realiza es actualizar el cuadro de inventario en el

archivo de Excel drive, donde se busca el material o producto que llega a la obra con su

respectiva orden de compra.

Figura 9: Cuadro de inventario de materiales

INVENTARIOCENP % & @

on la realizo Cristhian Dario Gutiérmez

co@M ¥Y~3I~

Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Extensiones Ayuda La Ultima modifica
~ o~ P 7% v € % 0 .00 123+  Robolo - 1 - BISA &H SRR LR
Al -
X s B c W

LP@TENZA

¢ Poterza Inversiones S.AS.

a INVENTARIO GENERAL CENTRO EMPRESARIAL

. - |probucto ~| uwp =| sALDO | VALORUNITARIO = |VALORINVENTARIO — - -
@ | 215|BOCHA PROF PLASTICO BLANCA 21/2° UND 0 $

= | 216|LIJA X METRO 120 UND s $ 15.00000 | $ 75.000,00

@ | 217 |PINTURA PINTUCOAT PLUS AZUL GAL 4 8 22750000 | $ 910.000,00

@ 218 |CATALIZADOR RAPIDO SECADO FINTUCOAT GAL 4 3 22749762 | $ 909.990,00

Z: | 219 RODILLO ANTIGOTA 9° UND 2 $ 1220000 | § 24.400,00

@ 220 |CINTA3M1° UND 4 8 2.500,00 | § 38.000,00

25| 221 |VARILLA CORRUGADA 3/4° UND 2 3 535500 | $ 10.710,00

@ | 222 |VARILLA CORRUGADA 1° UND 15 H 535500 | 3 8032500

@ | 223 |CANECA CILINDRICA METALICA UND 10 3

@ 224 |PERFIL PVC CORNIZA BLANCA 5.95 UND 20 3

0| 225 |SIKA1 X 20KG GARRAFA [ H 20499148 | $  1.769.949.00

= 226 |FRESCASA FIBERGLAS X OM2 ROLLO 42 3

= 227 |VINIPELL TRANSPARENTE ROLLO 4 3

* B KARDEX ~ KARDEX valor materiales ~

HERRAMIENTAS ~

MATERIALES VARIOS ~

DIVISIONES SOKODA »

Nota: Inventario de materiales que ingresaron a la obra, Fuente Potenza

Figura 8: Cuadro del material

INVENTARIO CENP & &

Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Extensiones Ayuda

La Ultima modifi

= o EEE @

A

Explorar <

realizé Cristhian Dario Guti... @ m 0

e~ o~ E BO100% -~ € % 0 00 123+ Predetermi. ~ | 10 - BI%i * H E-i-#-%y co @M Y -3~ ~
Al -
A B c D E F G H J

L

2 [TOTAL ENTRADAS [ [ 2 [ sALDO 2

s oc [FECHA INGRESO DETALLE | NoDEREMISION | UND | CANTIDAD | |FECHA SALIDA DESTII
4 930 8 ago 2022 VARILLA CORRUGADA 3/4" x 12mis REM 117-RVC-61711355 UND 2 T11761711365

5

6

8

? ARENA LAVADA DE RIO

-Ifl @ OC aceros varios

2 VARILLA CORRUGADA 3/8'

i VARILLA GRIFIL 4.0 MM

: VARILLA CORRUGADA 1/2"

j VARILLA CORRUGADA 1/4'

z «  VARILLA CORRUGADA 3/4' i
20 VARILLA CORRUGADA 1" T M

VARILLA CORRUGADA 1/2" ~ VARILLA CORRUGADA 1/4*

= VARILLA CORRUGADA

3/4"

VARILLA CORRUGA 4 »

Nota: Material que ingreso a la obra con sus cantidades, Fuente Potenza.
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Se realiza en la entrega de parciales de los contratistas en este caso el de la empresa
MAC el que se relacionan las facturas y se les aplica el porcentaje correspondiente para ellos

del AIU+IVA, como se muestra en la siguiente figura 10.

Figura 10: Cuadro de Parcial de la empres

i g (=] )
, = a ®
Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Extensiones Ayuda La Ultima modificaciénlare carolina Mulato Avila aye...

o P 7% - € % 9 00 123 Predeterni. + 10« B I S A & H 3+ E- Ll-|b-Wr o @E Y -3~ ~
ATCT - POTENZA PROYECTO
4 [ o [ 3 [ e u 1 3
1 POTENZA PROYECTO 1
15,00% § 743.28354543 19,00% POTENZA
PARCIALN.  COSTO DIRECTO Al A TOTAL  COSTO DIRECTO Al va TOTAL No.FACTURA COSTO DIRECTO A TOTAL
4 | parcial 1 H 548007367 3 123311405 3 B185570 3 7784344 3 5354403078 3 1047354704 3 50867740 3 6420721453 3 7201208825  FESA 3 77234800 3 6165600 3 773434400 3
pargial 2 H 3280657020 3 730034834 3 3051742 § 46560436 3 3407304040 3 647387768 § 32360382 3 4DET0S1.06 § 8752704702 FES3 3 4628601000 5 360.517.00 § 4565643500 F
parcial 3 H 3013210074 3 TA4IS00071 3 37176400 3 45038068 § 2426897038 § 450880537 § 23044027 3 2000611602 3 7603507445  FESS 3 4G567.20200 3 37ITES00 § 4603806800 %
7 parcal4 3 3 484871317 3 24248580 S 20617.005 |3 8592000042 3 1252784008 § 62630200 S 709023250 S 10970723748 | FEST 3 3037451900 5 24248600 5 3
parcial § H 3 G5IEETO0 § 2262780 3 41241080 § 3141162207 § 500220855 § 20841043 3 37.678.24205 § FESD 3 4001444200 3 2800 % H
parcial & 3 3 1575720501 3 TET.86475 S 99478201 3 1234401082 3§ 253536208 § 12676810 S 16.008.14088 S FES-11 H H 0 s 3
o |parcal 7 H 4TET443257 3 003814210 3 45165711 3 57.065532 3 - H 3 57.06553137 FES-15 3 7 3 4siesTo0 3 3
1 parciald H 4415020445 5 530028505 § 41051330 S 52060074 i H s 5208007370 FESTS 5 5254088000 5 41251300 H
1 parcal @ H TEO02316.10 3 1482043087 3 74102100 § 0ES6ATIT H H § 0156277608  |FESID 3 0282276500 5 741.02200 § 03.663.777.00) %
) s £} s s B -
7 H H H s s s H
s H H i H (3 B -
TOTAL $ 3771983300 §  3.031.377.00 §382.751210,00
3 TOTAL COSTOS DIRECTOS + Al $644.574.008.00
2 TOTAL s 357.094612 § 75447576 § 3772399 § 476314987 § 222566535 § 42207642 § 2114392 § 266968585 § 743283545 TOTAL VA s 5145755,00
$649.719.767.00
TOTAL 3 47254258760 TOTAL 3 254.854.170,85
") 3 a7T23ess A 3 211438208
B Total 3 47631498650 Total 3 266.968.558,93
2 FES-14 ocTee S 1675460700 5 11520700 §
TOTAL PARCIAIES: s 7a7oeATAs Rl
+ = Parciales/ facturas - Resumen - Explorar <

Nota: Parcial de la empresa con los valores de las facturas realizadas.

Llega la orden de compra se realiza la busqueda de ella en el formato de matriz de

requisiciones de la empresa para ingresarla y tener actualizado el formato. Ver figuras 11y 12.

Figura 11: Orden de compra de Elemento necesario en la obra.

! Fwd: Orden de CompraNo.994 . X = {8 1. Matriz Requisiciones Proyecto X | % Compartidos conmigo - Google X =+

& mail.google.com, tab= jbl#
» YouTube Traductor de docu... Microsoft Word - P..  § ;Losas con burbuja... ® BUBBLEDECK: HOR.. == Ventajas | BubbleDe...
& [ OC994-1031REQ 1996 - 1012§

Nit:  soostases
042041pm.

E-Mail - jysutafd grup

'DATOS BASICOS £ B CRMACION GENERAL

s Feom w202
FERGO INGENIERIASAS

CL 3126 55 8RR PORVENR

Mess

‘CONDICIONES COMERCIALES

Condicon Comercit ANTICIPO S0% - SALDO G Dwreccion y Lugar de Erirega EDIFICIO POTENZA: PROYECTO BARZAL

Nomere Oesenpean Valor Tt

Servicio de Fabricacion Puerta doble metalica calibre 18, 7.620.190.00 7,629,190.00
de 2.24 * 2.58 tipo panel con
marcos metdlicos y sellos en

y perimetrales en
neopreno (tanto en perimetrales
como en 12 divisién de la puerta),
incluye chapa yale, con
acabados especiales. pntura
electrostética con tonakidad del

muro para simulacion y
mimetizacion de la puera.
SEGUN COTIZACION 2729
FehmdeEwess  |4-5ep-2022

VALOR ANTES DE MPUESTOS 7,620,190.00

Valor Base valor
WA
@

Nota: Orden de cémpra en pdf con la descripcién de lo requerido, Fuente Potenza
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Figura 13: Formato de Matriz de requisiciones de la obra.

. L A )
E 1. Matriz Requisiciones Proyecto Barzal ok & o @ = B - ‘
Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Extensiones Ayuda La dltima modificacion se realizo hace 40 minut

o~ P 00 v € % 0 00123 CemyGo. - 9 <~ B I S A % H = Frklr W~ BEy-z- ~

X2181 - =7629190%1,19

Nombre: Angela 1 Rango: AT:AE2287 1996 1del ~ X

_ Ordende — —
Estado Bl Compra = ‘Confrafista = Valor Orden de Compra =

Valor Pago Orden _
de Compra

Destino Control "
presu tal = Destino Proy Barzal

URBANISMO = 151 - Urbanism - 1012 v 1995 19 @go 2022 Requisicion  ~
CARPINTERIA DE Orden de FERGO INGENIERIA | o
= - S = ) - 9 9 2 =
METAL 181 - Carpint metal to I 1012 1996 19 ago 2022 [ el SAS $ 9.078.735,10

PRELIMINARES -

SERALITACION v 149 - Prelimin - 1012 - 1997 19 0go 2022 Requisicién
PINTURA ¥ | 183 - Pintura Torre Il - 012 v 998 RGQ ANULADA RQ ANULADA RQ ANULADA RGQ ANULADA
¥ 131 - Uranism - 01z v 9% ? ogo 2022 RG ANULADA RQ ANULADA RQ ANULADA RG ANULADA
IMPERMEABILIZA G4 - Construcciones en ronn o . . - -
T
+ =  H A solicitudes ~ B Solicitudes TORRE1 ~  torre 1resumen ~  MATERIALES ~  FechasRQ ~ listad 4 [+] ¢

Nota: Se completa el formato con la orden de compra diligenciando el estado, niUmero de la orden de
compra y el valor de la orden de compra.

Cuando se hace realiza la busqueda desde cuales requisiciones estan pendientes en la

matriz se realiza la basqueda en el software SEVEN.

Figura 12: Capture del programa para la busqueda del material pendiente.

@& hitp://10.43.51.52/sevencgi/sgngener.dll/opcion375CMOCOMPE4375E34B- TFD1- 11D2-9FF3-0000216AB3BEAY SEVEN/MODADMIN/CM_COMPR/C( = & | | Buscar... o~

& SEVEN ERP - SCMOCOMP

CM - Ordenes de Compra | Servicio

frchive Ediion  Ver  Otes 7

e Seven QBE

BB © @ o9 o) TEDM 0w m Tabla de Consulta - Consulta 1
Desciipcidn
[325 | POTENZA INVERSIONES 545 Sl G-~ 02 B | [Cowesutive Oiden Compra 0CO_CONT
| Tipo de Operaciin N TOP_CODI
Mombre Tipo de Operacién 5 C_TOP_NOME
Datos Basicos | Informacién General | Dooumento Base | Ordenes de Compra Base | Liguidacién | Condiciones Comerciale [Numero 863 N OCO_NUME
Fecha D OCO_FECH
Ao Elir] N OCO_ANDP
Tipo de Dperacion Nimero  Fecha Generacion FechaAplcacion [ Est[Més N OCO_MESP
=\
701 [ORDEN D COMPRA EMERGENTES 4 863 [ 6/07/2022 T/07/2022 Dia N OCO.DieR "HA GUAREZ ARGUELLT
— oDt ~ [Bucusal S ARB_CSUC
ipo Distibuusian Nombre Sucursal S C_ARB_NOME —
REEMPLAZA 0.C 1336 // REQ 1011333 a|e & 6 Fome P 4NA SUAREZ ARGUELL(
Plantila de Distibucion Formata lmpresidn S 24
1 DRDEN DE COMPFiA STANDAR Buscar campo: |
™ Onden de Dompra Extzordinaia
- &
+ | Consubat x
X =
|Reg |Products |Nombre Praducta Cédign CUBS | Uridad |Nombre | .51 o Bodega  |Nombre Bodega
»| 11405305 CanecaMetalica en acero inosidable [ 2/ UNIDAD 693277 2 BODEGA ACTIVOS
< >
TOTAL 8035.080

Nota: Programa SEVEN usado para busqueda de la orden de compra del material, Fuente Potenza.
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Se realiza la relacién en la parte de control presupuestal de la Torre 1 del proyecto del
corte entregado por la empresa y el consolidado en general relacionando valores que se
encuentran en corte con el consolidado general que lleva la empresa Potenza como se muestra

en las figuras 14 y 15.

Figura 14: Cuadro de consolidado de la empresa.

™I PWOIUFY ZRVAS X | @ Uestacados- Gor X | [mj LLONWOIFPIOL X | @ ACIAPAKLIALY X |gf LomrolFresupu X jgf degumientopag X | N9 Nuevapesana X |+

¢« C & docsgocgle.com/spreadsheets/d/1Li_pOGHLiI81j8vFilhnyrPetQYETP1xzK3LTFmICEQ/editégid=375246118

E Control Presupuestal TORRE 1 & o

La Gltima mo« realizé hace ur

SRR - € % 0 .00 123~ Inconsolata ~ | 10 - B I & i ® H SR R R

, : @ B < ' [
§ 72583570950

PRESUPUESTO ESTIMADO ADECUACIONES TORRE 1 - GRUPO Contrato y EJECUTADO EJECUTADO ANTICIPOS
DE LLANO contratista GRUPO DE LLANO LLANOGAS GIRADOS
41| DESAGUES - VENTILACIONES ¥ REVENTILACION DE AN PO03-21 IHC s 8842069
42 | ABRAZADERAS Y SOPORTES PO03-21 IHC s 207.620,89
4| AGUA LLUVIAS PO03-21IHC s 234525142
44 | MONTAJE DE APARATOS P003-21 IHC
45 | [TEM NO PREVISTOS P003-21 IHC 5 4404259 § 12.583.60
4s  SISTEMA DE SEGURIDAD Y CONTROL
SISTEMA INTEGRADOR MANTING
SISTEMA DE INCENDIO MANTING s 303285304 § 373.065,00
SISTEMA DE CONTROL DE ACCESOS MANTING $ 357.357,00
ceTv MANTING 5 5.540.533.¢
INFRAESTRUCTURA MANTING 5 835276773 § 1.209.694.50

MANTING
MANTING
CABLEADO ESTRUCTURADO PANDUIT
CABLEADO ESTRUCTURADO MANTING ] 1891570450
CABLE DE FIBRA PARA INTERCONEXION ENTRE RACKS MANTING
ADMINISTRACION MANTING
SISTEMA DE PUESTA A TIERRA MANTING
ARQUITECTONICO - ACABADOS
& | OBRANEGRA (Mamposteria) RE
&1 |OBRAGRIS (Pisos y Paietss) MAC

MATERIALES 0BRA

c lidado ~ Resumen * @ presupuestos torre 1- Grupo de llano ~ AlU ~ OC Materiales Torre 1 ~ » Explorar <

+
m

Figura 15: Cuadro de corte de contratista MANTING

M Fuci UPS2KVAC X | & Destacados-Gor X | 1.Control Ppto C X | & ACTAPARCIALS X Control Presupu: X Seguimientopac X | @& Nuevapestaia X | + v - x
& C @ docsgoogle.com/spreadsheets/d/1Li pOGHLII1j8vFilhnyrPetQY6TP1xzK3LTFmICE0/edit¥#gid=7 2« O@ :
a Control Presupuestal TORRE 1 é e B - m 0
n se realiz6 hace 2 minutos.
LRl - I € % .0 .00 123~ -~ - BISA ¢ H E- Lt B Y-z~ ~
EV120 - =
L o o 5 v car = E o
158 2.1.7_|Suministro e Instalacién d= TOMA RIS CAT A BLANCG. Impresoras UND 26.775.00
Suministra & instaiacion 32 PATCH CORD CAT A ULTRA SD 7 T AZUL (2
212 |1rs) 28 MG (Para usuario inal oo S - |¢
Suministro & instalacion dé PATCH CORD CAT 64 ULTRA SD 7 T ROID (2
213 4475) 28 AWGI. (Pare usuario i) e s - s
. Suministro e instalacion de PATCH CORD CAT 64 ULTRA SD 7 T SLANEO (2
2110 |22 WGl (Pars usuaria ina) uno ¢ $
15 22 | CABLE DE FIBRA PARA INTERCONEXION ENTRE RACKS S 196207200 S
i 221 _|suminisio = instatacion de SANDEIA DE F.O DESLIZABLE (44,2mm x UKD 1231650 -
e 222 |Suminisro ¢ instaacion d PANEL DE 6 ACOPLES LC DUPLEX MULTIVODO | UMD 128.520.01 .
) 223 | Suministro = instalacion de BANDEJA PORTA EMPALMES 24 HILOS PARA | UND 160.650.01 B
et 224 |Suministro = instalacion de PANEL CIEGO PARA BANDEJA DE £.0. UND 28.560.00 B
225 _|suminisuo = instalacion ds CONECTOR D FISRA OFTICA LC MULTIMODO | UND 41.332.01 .
226 | suministro = intalacion de PATCH COR BRA OPTICA LCALC UnD - -
227 _|FAN OUT 12 FIBRAS, L2 fibras. (Para conectorizacian d fibras apricas) UND $171.360.00 & B
228 _|FIBRA OFTICA MULTIMODO 50/125 12 HILOS. USO ™ - s -
23 | ADMINISTRACION = _ ST -
23.1 |Suministro e instalacion de PATCH PANEL ANGULADO 48 PUERTOS. ALTA UM
232 | suministro s instalacion dePATCH PANEL ANGULADO 24 PUERTOS -SOL0_| UND B
233 | Suminisiro s instalacion de TOMA R4S CAT 84 AZUL UND 184340
234 [Suminisuo = instalacion ds TOMA 45 CAT 4. ROI0 UnD -
B 23.5 | Suministro & instaiacion de TOMA R4S CAT 6A. NEGRO UND dsa62100]8
. Suministro e instalacion de PATCH CORD CAT 64 ULTRA SD 4,92 FT AZUL
238 |y sum2s awa o $7282800 | $
+ =  MOD1interdoors ~  Valores OC serviparamo ~  MantingMOD No.1 ~  Corte N°5 MANTING v  CantidadesR 4 » B3 Exlorar ¢

Nota: Cuadro de la actividad que se realiz6 con el su respectivo valor, Fuente Potenza
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12. Aportes y sugerencias realizadas durante la practica, que hayan servido para el

desarrollo y crecimiento del escenario de practica para hacerlo mas competitivo.

Durante los meses del periodo de practica en el escenario de esta misma tiene un
formato en el cual se debe ir diligenciado con las respectivas ordenes de compras que se van
generando, debido a esto muchas veces se ve retrasado el reflejo de esas 6rdenes para en la
matriz de requisiciones el cual como resultado quedo actualizado el formato de tal manera que
personal que tiene acceso a este pueda ver que ya esta en proceso de compra, anulacién en
proceso de adjudicacion de la solicitud realizada.

De igual manera se realiz6 un cuadro teniendo en cuenta el estado de los contratos del
proyecto viendo en gue parte se encuentran ya sea en ejecucion, liquidacién, suspension o
cancelacion del contrato. Esto ayuda a mejorar la organizacién siendo un resumen que con el
tiempo los contratistas sabran en qué estado esta su contrato. Por otra parte, se generé un
formato para evidenciar unas facturas de un contratista que no se tenian clara de donde eran el
cual se adjunté la evidencia del programa donde se revisan las facturas y conjunto a esto el
corte al que pertenece la factura

En cuanto a sugerencias es importante tener una buena organizacion en los diferentes
formatos que ya tiene la empresa, esto con el fin de evitar la desinformacion verificando que

estén correctamente actualizados a la fecha y estén debidamente elanzados si es necesario.

Sede Héroes Pantano de Vargas, 6624080 Ext. 152 5 i
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13. Evidencias objetivas de todo el proceso de practica.

Figura 16: Control presupuestal de la empresa

Control Presupuestal centro empresarial POTENZA & & . ST .
-
Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Extensiones Ayuda La dltima modificacién la realizé Sandra Janneth Ro..

o\ W O00% - € % .0 .00 123y Tahoma - 8 - B I S5 A & H E- -l co @M Y~ 3~ ~
Al -
A an c ¥ G H 1 J K L M
")

2 TOTAL COSTOS DIRECTOS $  44.486.507.866,66 & 44.486.507.866,66 4 4.080.634.016,74  § 4.324 258 145,81
3 TOTAL COSTOS INDIRECTOS oc proyecto 3 14.647.478.943,36
4 §  14.647.478.043,36
5 VALOR PRESUPUESTO TOTAL $ 22348.124.04396  VALORES CONTRATADOS VALORES MODIFICADOS

Clasificacion . _ _ Total Contratado por __
| CostoFiducia 7 PRELIMINARES — =  ContratoNo. = Valortotal Contratado = Costiatas =

B84 | URBANISMO

URBANISMO
666 URBANISMO ‘OC URBAMISMO _ % 277.036.606,08 OC URBANISMO

B67 | URBANISMO NP - P007-21 ACTIVIDADES URBANISMO RG MOD 3 $ 205.539.427,80
868 | URBANISMO PROYECCION - EXCAVACION Y SACADA DE MATERIAL CORBAN

5669 | URBANISMO m&#ﬂm G - bR El

670 |URBANISMO 'PROYECCION - COMPRA DE MATERIAL DE RELLENO

871 |URBANISMO PROYECCION - Muros. concreto y cimentaciones: RG

B72 | URBANISMO PROYECCION - OBRAS ADICIONALES URBANISMO RG

573 | URBANISMO Total OBRAS DE URBANISMO

674 URBANISMO

£75 | UPRANTSMO Tokal ACTTVTNANFS VARTAS HIDRANTSMN s

+ = El & cControl presupuestal ~ Proyeccion ~ Consolidados - Datos25-INSTALACIONES ESPECIALES - AA ~ » [+] <

Nota: Actualizacion de los modificatorios para el control presupuestal

Fiaura 17: Modificatorio con de contratista con su AlU

Control Presupuestal centro empresarial POTENZA & & . ST .
-
Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Extensiones Ayuda La dltima modificacion se realizé hace unos segundo..

| W O00% v € % 0 .00 123y Predetermi. v 10 + B 7 5 A & H - Evi-Plr%Wy o @M YV ~I~ ~
14:21 -
A B c ] E P Q R 5
-9
10
1
12 1 RED CONTRA INCENDIO
13 REDES DE TUBERIAS EN ACERQ CON COSTURA
4 22141 Tuberia acero sch 40 1 ML $ 18.420.00 (1.261.770,00) (1.498 478 05)
2212 |Tuberia acero sch 40 1-1/4" ML $ 2363800 (3.316.411,40) (3.938570.18
2213 |Tuberia acero sch 10 1-1/2" ML $ 27.466,00 | § 623.980.00 978.558.65
2214 |Tuberia acero sch 10 2 ML 31.122,00 = =
8 2215 |Tuberia acero sch 10 2-1i2" ML 4973403 (3.978.722.35) (4.725 130,66
9 2216 |Tuberia acero sch 10 3 ML 67.571,79 5.150.997.55 6.117.324,69
0 2217 _|Tuberia acero sch 10 4 ML 90.351.00 (1.626.318,00) (1.931.415.26)
22.1.8 | Tuberia acero sch 10 6" ML $ 168.864,00 (20.915.495,04) (24.839.241,91)
23 ACCESORIOS ACERO ROSCADOS
v 26
- 27 ACCESORIOS RANURADOS
v 40
] VALVULAS ESPECIALES
- 48
« 49 CUARTO BOMBAS
- 77
78 GABINETES, SIAMESA
79 226.1 Gabinste conira incendio clase Il con VR UN S 966.427.00 | $
an 97 &9 Trrmn narm hamharne ERTC TN T 22424017 | €
+ = POSA 30 de Septiembre de 2022 ~ MOD 2 P0O15-21JI PINEDA ~ AB MODIFICATORIO 2 ~ P0O04-21 MOD FINAL Rt 4 Suma: 6704179158 ~ Explorar <

Nota: Modificatorio de contratista
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Figura 18: Cuadro de Facturas del contratista

FACTURASHC # B & :
[ERET Rl = compartir
Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Extensiones Ayuda La dltima modificacion la realizé Carolina Mulato Avila hac

oo P %% v« 5 % 0 .00 123+ Predetermi.. ~ 10 - B I S A & H E-1-pPl-%- o @MW Y ~ 3~ A
Al -
A 8 ¢ o £ F G H 0
[
= EMPRESA | NUMERODE | Espacio OBSERVACIONES COMPROBANTE
B FACTURA
4 Concesio [valor [Wabn Bas |
5 [SUBTOTAL 0050 [
. CORTE 2RI FETEGARANTLS 055 0
RTE FTE REG. COMUN 2010 100503
POTENZA Fvaz1 TORRE 1 CONTRATO P004-22 T = =
ki RETEICA SERY 541000 503 10050
TaTAL 3505 ]
: Concestn vl ¥ Bare I
] b[SUBTOTAL 2,150 [
0 CORTE3 ) AETEGARANTLA 2115 0
POTENZA Fv490 TORRE 1 SUMINISTRO E INSTALCION RCI ATE FTE REG. COMUM 4423 253
CONTRATO P004-21 A Al 1424 457
RETEICA SERY B41000 105 21,153
LEGALZACION SUBTOTAL B35 0
2] Corcepio vkt [aor Base | La fctura FV60T corespondia a
12 [¥] supTOTAL 4078808 0 un page a nombre de Lianogas
12 CORTE 3 . | | RETEGARANTIA 407,981 0 Pero se pago con recursos de
LLANOGAS Fv4g9 SUMINISTRO E INSTALCION RCI | | | RTE FTE REG COMUN .57 4070 Potenza, pero luego se hizo nota
CONTRATO P004-21 e -2 %200 1265 credito y se anulo y se pago por
15 || RETEICA SERV 51000 2033 407,808 Lianogas, por eso aparece en &l
||| LEGALIZACION SugTOTAL A2z3682 [ listado la factura FV489.
0 [Teonsesio [volor [VelorBasm ] E
17 ARRA IV NFL SisTEMA para | P]SHBTITA EIz21H) 0 z
o
+ =

Hoja1 = [+] ¢

Nota: Identificacion de donde sale el valor de la factura y que corresponde

Figura 20: Apoyo en diferentes actividades en la ; . ; .
empresa POTENZA SA.S Figura 19: Registro de fotografias

e = .

Nota: Puesto de trabajo en la empresa.

Nota: Registro de fotos de avance de obra para
marketing digital
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14. Normatividad externa e interna que rige al escenario de préctica.

14.1 Normatividad externa

Por el cual se reculan las empresas asociativas de trabajo bajo la ley 10 de 1991 por el
congreso de la republica de Colombia.

Por medio de la cual se crea la sociedad por acciones simplificada. LEY 1258 DE 2008
(diciembre 5) CONGRESO DE LA REPUBLICA

Por el cual se expide la ley de formacién y generacion de empleo, ley 1429 - 29

diciembre de 2010 por el congreso de Colombia.(Camara/Comercio, 2020)

14.2 Normatividad interna

14.2.1 Politica de Alcohol, Drogas y Tabaco-Potenza

POTENZA INVERSIONES S.A.S ha establecido la “LAG POLITICA DE PREVENCION
FRENTE AL CONSUMO DE ALCOHOL, DROGAS Y TABACO” con el fin de prevenir
incidentes o accidentes que alteren nuestras operaciones. Los colaboradores, contratistas,
colaboradores en misién, visitantes e invitados en general tienen el compromiso de cumplir con

diferentes disposiciones.

14.2.2 Politica de emergencias

Potenza Inversiones S.A.S., consciente de la responsabilidad que tiene con sus
trabajadores y los entes gubernamentales vinculados a la Seguridad y Salud en el Trabajo, se
ha comprometido en minimizar lesiones a las personas, dafios en los equipos e instalaciones,
ocasionadas por la aparicion de situaciones de emergencias en el desarrollo de las actividades

y demads centros de trabajo.
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Para ello se conformara la Brigada de Emergencia como organismo interno de control,
la cual se mantiene en constante capacitacion y entrenamiento. Su mision es asegurar el
control eficaz y efectivo que garantice la preservacion de la vida, la disminucion de las lesiones

en las personas y dafos en las instalaciones, en el evento de presentarse una emergencia.

14.2.3 Politicas habeas data

POTENZA INVERSIONES S.A.S, persona juridica de derecho privado, con NIT.
900.618.586-2, con domicilio en la ciudad de Villavicencio (Meta), cuyas oficinas se encuentran
ubicadas en la Carrera 38 No 26C-95 Barrio Maicero Sur, Teléfono (608) 6819060, correo
electrénico protecciondedatos@grupodellano.com manifiesta que para dar cumplimiento a lo
establecido en la Ley 1581 de 2012 y Decreto Unico 1074 de 2015, el presente documento
incluye las Politicas de Tratamiento de Datos Personales, por medio de las cuales se da a
conocer el proceso de recoleccidon, almacenamiento y uso de sus datos personales, e

igualmente la forma y los procedimientos para ejercer sus derechos respecto de los mismos.

Las Politicas de Tratamiento y Proteccion de Datos Personales contenidas en el
presente documento, sin perjuicio de las normas que regulan la materia, seran aplicables por
POTENZA INVERSIONES S.A.S, y sus Empresas vinculadas. El propésito principal de esta
Politica es poner en conocimiento de los Titulares de los Datos Personales los derechos que
les asisten, los procedimientos y mecanismos dispuestos por la Empresa para hacer efectivos
esos derechos de los Titulares, y darles a conocer el alcance y la finalidad del Tratamiento al
cual seran sometidos los Datos Personales en caso de que el Titular otorgue su autorizacion

expresa, previa e informada.
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En virtud de la(s) relacion(es) contractual(es) o de servicio(s) sostenidas, POTENZA
INVERSIONES SAS, tratara los datos personales de: COLABORADORES: PROVEEDORES y
CLIENTES y cualquier otra persona que llegare a tener algun tipo de relacion laboral, comercial
o contractual con la Empresa, conforme a los principios y deberes definidos en la Ley 1581 de

2012 y demés normas vigentes y complementarias que traten y regulen esta materia

POTENZA INVERSIONES S.A.S, tiene como premisa que el tratamiento que se haga
sobre la informacién organizada en bases de datos debe realizarse de una manera adecuada,
en aras de garantizar a los TITULARES un tratamiento de datos personales que proteja sus

derechos fundamentales.

14.2.4 Politica conflicto de intereses

Potenza Inversiones SAS tiene el compromiso de dirigir sus negocios de modo que el
criterio comercial y la toma de decisiones por parte de sus colaboradores no se vean influidos
por intereses personales ilicitos Cuando los intereses personales de un colaborador influyen, ya
sea de forma real o aparente, o tienen la capacidad de influir en su toma de decisiones en
Potenza Inversiones S.A.S., se produce un conflicto de intereses

En esta Politica se recogen los principios y las normas pertinentes para prevenir y

manejar conflictos de intereses.

14.2.5 Politica de prevencion de acoso laboral

Potenza Inversiones S.A.S., se encuentra comprometido con el bienestar y la salud de
sus colaboradores y con la prevencién y rechazo de todas aquellas conductas o
comportamientos intimidatorios, hostiles o degradantes, que puedan interferir con el desarrollo

de las actividades, asi como afectar la salud fisica y mental de los colaboradores; busca
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proporcionar ambientes laborales armoniosos, en beneficio de la dignidad humana, la salud
mental y el respeto por los derechos humanos, implementando mecanismos que ayuden a
prevenir y controlar el acoso laboral.

En razon a lo anterior, se facilitara e impulsara todas las acciones encaminadas a la
prevencién del acoso laboral, ya que redundard en una mejora del clima laboral y de la cultura
preventiva con el consiguiente incremento del rendimiento de las capacidades de las personas.

La empresa recuerda que cualquier persona involucrada en un comportamiento de
hostigamiento sera sujeta a investigacion de acuerdo a lo establecido en la Ley 1010 De 2006,

procedimientos y sus respectivas medidas disciplinarias.

14.2.6 politica para la prevencién del contagio y propagacion del covid-19

POTENZA INVERSIONES S.A.S, ha trabajado arduamente para dar cumplimiento a los
lineamientos que debe seguir la organizacion en términos de bioseguridad, no obstante, para
tener un plan de bioseguridad efectivo es fundamental la participacion y la corresponsabilidad
de los colaboradores, contratistas, subcontratistas y demas partes interesadas, con el fin de
prevenir el contagio y la propagacion del COVID-19. El cual se establecen medidas de

cumplimiento con base en la resolucion 666 de 2020.

14.2.7 Politica de seguridad y salud en el trabajo

Potenza Inversiones S.A.S., empresa dedicada a financiacion de recursos y
construccion de proyectos urbanos, desarrolla sus actividades garantizando la seguridad y
salud de sus trabajadores, contratistas, subcontratistas y visitantes. Cumple con la legislacion
aplicable y otros requisitos suscritos al negocio mediante la gestion de sus riesgos laborales, a
través de la implementacion de un Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en los servicios

ofrecidos y actividades asociadas a los mismos.

Sede Héroes Pantano de Vargas, 6624080 Ext. 152 5 i

A i . ) o Uralusadenenac dn =
Villavicencio - Meta - Colombia b
E-mail: decanaturaingenierias@unimeta.edu.co - www.unimeta.edu.co 1

- ol ron Histoa


http://www.unimeta.edu.co/
http://www.unimeta.edu.co/

Corporacion Universitaria del Meta — UNIMETA

|| J \J Il MI[ Il /‘4' Vicerrectorado Académico y de Investigaciones 34
R Escuela de Ingenierias

La Gerencia de Potenza Inversiones S.A.S., dispondra los programas, recursos,
medidas y acciones necesarias para prevenir los incidentes, accidentes y enfermedades,
derivadas de los factores de riesgos prioritarios, asociados a riesgo mecanico, fisico,
biomecénico, alturas, biolégico y psicosocial.

Contribuye al bienestar y cuidado de la salud de SOS grupos de interés, a través de su
compromiso con el mejoramiento continuo. La Gerencia se compromete a liderar y promover la
implementacion, difusién, y aplicacién de esta politica, en todos sus centros de trabajo y areas

de influencia.

14.2.8 Politica de viaticos y gastos de traslado

La organizacién con el compromiso que tiene de establecer buenas practicas ha
determinado generar politica de viaticos y gastos de viajes que tiene como propdsito establecer
los lineamientos generales y orientaciones estratégicas para la solicitud, trAmite y autorizacién
de los gastos por traslado o viaticos entregados a los colaboradores de POTENZA
INVERSIONES SAS, que por motivos laborales deban trasladarse fuera de su sede habitual de

trabajo.

14.2.9 Politica de desconexion laboral

Con el proposito de seguir garantizando la intimidad, el descanso y el desarrollo de la
vida personal y familiar de nuestros colaboradores, y con la finalidad de dar cumplimiento a lo
dispuesto por la Ley 2191 de 2022, cuyo objetivo es regular las condiciones que garanticen el
derecho a la desconexion laboral, y adoptar los mecanismos para su efectivo cumplimiento, se

crea la presente politica.
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Tiene como objetivo poder llevar a cabo una correcta desconexion laboral, para lo cual
POTENZA INVERSIONES S.A.S establecera las condiciones y parametros que garanticen el
cumplimiento de esta obligacion y el disfrute de correspondiente derecho.

Asimismo, POTENZA INVERSIONES S.A.S definira los procedimientos internos para la

recepcion de quejas y su resolucion.

14.2.10 Politica general de seguridad de la informacién

La gerencia de Potenza Inversiones S.A.S. en adelante se denominard LA EMPRESA,
entendiendo la importancia de una adecuada gestion de la informacion, se ha comprometido
con la implementacién de esta politica de seguridad de la informacion buscando establecer un
marco de confianza en el ejercicio de sus deberes con las partes interesadas, todo enmarcado

en el estricto cumplimiento de las leyes y en concordancia con su mision y vision.

Entendemos que la proteccion de la informacién busca la disminucién del impacto
generado sobre sus activos, por los riesgos identificados de manera sisteméatica con objeto de
mantener un nivel de exposicién que permita responder por la integridad, confidencialidad y la
disponibilidad de la misma, acorde con las necesidades de los diferentes grupos de interés

identificados.(Llano, 2019)
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15. Porcentaje de implementacidn del plan de practica

Tabla 4: Porcentaje de implementacién de practica especificado

ACTIVIDADES AVANDE DE RESULTADOS COMPLIENTO (%)

Ingresar la informacién de las 2 érdenes de
compra semanales generadas en el Software | Se realizo las 2 6rdenes de compra con

Ingreso de valores de materiales en archivo de Estos valores de los materias cada
inventario de materiales. 3 cada semana. semana solo se registraron 2.

Toma de fotos de avance de obra como insumo
para el equipo de marketing digital. 3 fotos
cada mes.

contable SEVEN en la matriz de seguimiento a éxito a la semana.
requisiciones.
Buscar en SEVEN 6rdenes de compra no 5 .
. ) ., P La busqueda en SEVEN se realizo pero
comunicadas por el area de gestion de los , o 100%
. . solo se encontré una en estado de
recursos 2semanales e ingresarlas a la matriz .
. . orden de compra para ingresarla.
de seguimiento a requisiciones.
Ingreso de actas modificatorias de cantidades En estos meses solo se realizo la
mayores, menores e items no previstos en entrega de 1 modificatorio de los 0%
archivo de control presupuestal. 1 contratista el cual fue ese al que se le
modificatorio cada 2 meses. realizo el ingreso de las cantidades.

A éxito se realizd las respectivas tomas
de fotos para ser enviadas.

Nota: Se realiza de acuerdo a las metas propuestas como practicante, Fuente de elaboracion propia

Grafico 1: Porcentaje de la implementacion de la practica general

IMPLEMENTACION DE LA PRACTICA

M Hecho de practica M Restante de la préctica

Nota: Fuente propia
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16. Certificacidon de terminacion de la practica expedida por el escenario de préactica

P@TENZA

Prrbenan Irvamionas 5.5,

EL PRIOCESO DE GESTION HUMANA

CERTIFICA

Que elfa) sefiora) ANGELA DAYAMA RODRIGUEZ ATILUA, identficado|z) con la
cédula de cudadania No. 1121887077 expedida en Villavicencio, presio sus senicios
en nuesira compania como Practicante Universitario de la Corporacion Universitaria
del Meta— UNIMETA =n |a especalidad de Ingenieria Civil desde =l 2 de agosto de
2022 hasta el 22 de octubre de 2022.

La presente se expide 3 solicitud del interesado.

LAURA XIMENA ROJAS BUEND
Profesional Corporative |l Momina y Contratacion

Camiie O

En canc de seguecr valdectn Sl pressmis dooumssio, por fvor comenioess sl ekfonc SROMTMAT] dnes de Geetite Humees
Copontve. Cuskoule islormecin muminismds por pemonsl jso 8 Sl &oes 5o compromets = & sTTre

Camrera 38 Mo 280-96 clets de Agocio. Vikavicanoks - Colombla Tel. BS1R080 Exi 188 - 118
porimotenoc oo te e arynod sl ang
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17. Conclusiones

- Durante el desarrollo de la préactica fue de gran ayuda el apoyo que brindé para
desarrollar destrezas y aptitudes como futuro ingeniero ya que con el desarrollo de esta segui
enrigueciendo mis conocimientos adquiridos durante los periodos académicos desarrollados en
la universidad.

- En el cumplimiento de la practica adquiri conocimientos que nos ayudan para ser un
buen profesional debido al grado de responsabilidad que se deben tener en cuenta al realizar
diferentes actividades.

- Gracias a desempefio realizado se logro el objetivo de la practica brindando el apoyo
como auxiliar de residente administrativa realizando todas las actividades que fueron
asignadas.

- Debido a la realizacion de las practicas obtuve gran experiencia laboral en la empresa

lo cual es de vital importancia en la formaciéon como ingeniero civil.
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